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Korisnicki racun i prijava

Mjesecni prodajni izvjeStaji dostupni u aplikaciji nisu sluzbeni knjigovodstveni izvjestaji ve¢ izvor
podataka o prometu te mogu posluZiti kao pomo¢ pri kreiranju sluzbenih izvjestaja.

Unosenje neto¢nih podataka ili nedostatak podataka potrebnih za izdavanje racuna moze uzrokovati
zakonske i materijalne posljedice.

Neoinfo kao pruzatelj usluge ne odgovara za ovakve posljedice.

Korisnik odgovara za ispravnost i to¢nost dostavljenih ili samostalno unesenih podataka u aplikaciji te
za podesavanije ili javljanje naknadnih izmjena te za unosenje ili dojavu svih informacija potrebnih radi
zakonskih uskladivanja.

Zakon o racunovodstvu nalaze poduzetniku da prije unosa podataka iz knjigovodstvene isprave u
poslovne knjige provjeri njenu ispravnost i potpunost, iz ¢ega proizlazi da bez provedene provjere
ispravnosti i potpunosti knjigovodstvene isprave (racuna) nije dopusteno evidentiranje poslovnih
dogadaja u poslovnim knjigama.

Korisnik je duzan samostalno ili uz pomoc¢ svojeg knjigovodstvenog servisa ili savjetnika provjeriti
postavke blagajne, izgled i sadrzaj racuna, dodatne napomene, cjenik artikala i/ili usluga te uskladiti
iste sa vazecim zakonima i propisima.

Interni akt

Prilikom kreiranja korisnickog racuna sustav ¢e Vas automatski svrstati medu korisnike koji su
Internim aktom donijeli odluku o slijednosti racuna po naplatnim uredajima. Ukoliko donesete odluku
o slijednosti rauna po prodajnim mjestima, posaljite nam svoj Interni akt na podrska@adeopos.hr

Primjer internog akta po naplatnim uredajima

Primjer internog akta po poslovnim prostorima
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Prijava poslovnih prostora
Izmjenama i dopunama Zakona o fiskalizaciji svi obveznici fiskalizacije duzni su dostaviti podatke o
poslovnim prostorima putem servisa ePorezna (ako su korisnici istog). Pristup aplikaciji za prijavu
poslovnih prostora obveznika fiskalizacije bit ¢e omoguéen iz sustava ePorezna svim obveznicima
fiskalizacije koji posjeduju certifikat za pristup sustavu ePorezna te njihovim opunomocéenicima koji
e pristupati sustavu ePorezna u njihovo ime.

Obveznici fiskalizacije koji nisu korisnici ePorezne te nemaju certifikat za pristup ePoreznoj trebaju
prijaviti podatke o poslovnom prostoru u kojem obavljaju djelatnost putem propisanog obrasca
referentima u nadleznoj ispostavi Porezne uprave. Referent Porezne uprave ¢e unijeti podatke o
poslovnom prostoru na temelju popunjenog obrasca. Sve izmjene i dopune vezane za poslovni
prostor obveznik fiskalizacije takoder dostavlja u nadleznu ispostavu Porezne uprave te ih nadlezni
referent mijenja na temelju zahtjeva.

Prijava postojecih poslovnih prostora putem ePorezne — Porezna uprava ¢e do 1.7.2017. sve aktivne,
odnosno sve postojecée otvorene poslovne prostore obveznika fiskalizacije “prebaciti” iz postojeée
aplikacije sustava fiskalizacije u aplikaciju koja ée biti dostupna kroz sustav ePorezne. U razdoblju od
1.-31.7.2017. obveznici fiskalizacije duzni su postojece podatke o poslovnim prostorima verificirati
putem ePorezne.

Prijava novih poslovnih prostora putem ePorezne — Obveznik fiskalizacije prilikom prijave novog
poslovnog prostora unosi mati¢ne podatke o poduzecu, podatke o poslovnom prostoru i podatke o
proizvodacu/odrzavatelju programskog rjesenja.

Vas proizvodac i odrzavatelj programskog rjeSenja Adeo POS je tvrtka Neoinfo d.o.o.,
OIB:62453877529, Slavonska avenija 1C, 10000 Zagreb.
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Kreiranje korisnickog racuna

Odlaskom na stranicu https://service.adeopos.hr/UserRegistration.aspx otvara Vam se sljedeci ekran

gdje upisujete osnovne podatke za otvaranje korisni¢kog racuna:

% AdeolPOS

www.adeopos.com

english | frangais | é=&tina | hrvatski | sloven3¢ina | crnogorski | srpski (latinica) | cnpcku (hnpranua) | shgip

Kontakt Poduzece Prod. mjesto Elagajna Blagajnici Cjenik Kraj

Dobrodoili! Bon/Partner

* Registracija novih korisnika je potpunc
besplatna. QIB partnera(opcionalno):
* Prvih 30 dana koristenja aplikacije je
petpune besplatne.
* Unesite 3ifu bona/vaudera za dodatne
pogodnosti
* Ukoliko ste registrirani partner za prodaju ili Kontakt
odriavanje unesite svoju Eifru(QIB).

Kontakt podaci Ime:* Prezime:*

* Potrebno je unijeti kontakt podatke osobe

za kontakt. Kontakt email:* Kontakt telefon:*

Dalje

Pratite upute iz koraka u korak kako biste uspjesno kreirali korisnicki racun. Za sva pitanja ili
nedoumice obratite se korisnickoj podrsci na 095/233-6767 ili podrska@adeopos.hr.
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Prijava u Vasu aplikaciju

Nakon Sto ste otvorili korisnicki racun, potrebno je otiéi na http://service.adeopos.hr/Login.aspx kako

bi se pojavio ekran za prijavu u aplikaciju:

¢% AdeolPOS

hrvatski | english | sloveniéina

Korisnicko ime || I

Lozinka | |

DZapamﬁ me

Trebate pomoc?
Kontaktirajte korisnitku podriku na 095 [/ 233 67 67
ili pedrska@adeopos.hr.

Nemate svoj korisnicki rafun na www.adeopos.hr?
Kreirajte ga ovdje. Vise informacija o usluzi saznajte na www.adeopos.hr.

Zaboravili ste pedatke o VaSem korisnickom rafunu na www.adeopos.hr?
Kliknite ovdje kako biste ih ponove saznali.

‘\ DOSTUPNC NA USLUZI

Google Play

Preuzmite Android aplikaciju ovdje

Upisite korisnicko ime i lozinku koje ste unijeli prilikom registracije i klikom na gumb PRIJAVA se
prijavljujete u aplikaciju.

Nakon Sto se prijavili u aplikaciju, otvara se vasa blagajna, prozor koji vidite na slici.

~ - prifsvjeni st koo marko.morkici na Sve Store | oéisve
4% AdeolPOS

T Fiskaina blagama [ Marko Markié | Blagajna Maloprodaji v Cijeli ekran Poéetna —erery

5 Moy raduni | moi v AoLol| Ruéni wnos/Sifia/Barkod  Pregied Dokumensta Gotovina (G) v] e NovI

Maje fakture Sve Store

Trg 5% Ane 25, 10000 grad zagreb
Trg sv. Ane 25, 10000 grad zagreb

Pvo SLADOLED soKovI N REPROMATE estice TOPLI NAPITCH
&2 Moje panute

£3 Moy Higenn OIB: 94368004555
Ziro ragun: -
o Mop prozvodijusiuge 1BAN:
& Maloprodaja 4 pryTTY Datum isporuke:  14.09.2023.78 Datum dospijeca:  14.09.2023. T
. v— » Datum: 14.09.2023. Vrijeme: 12:19:00
Naplatio: Marko Markic  Vrsta Pladanja  Gotovina (G)
& Finsnce >
Racun -/1/1
W Robno poslwvane »
> Irvjestzp N Maziv VPC MPC Kol Net Poph Pop PDV_PNP Ukupno
Bijela kava 0,00 1,99 1,000 1,99 0,00 0,00 0,00 0,00 1,99
@ Fosiona inteligencfa >
¢ Postavi dodatni popust
& Adminstraca poduzeda > % dodatnog popusta % 0%
B Promien akt. pocuzece > Dodatnl popust 0,00 EUR
Netto s popustom 1,99 EUR
@ Pomoc

Ukupne 1,99 EUR
Ukupno (HRK) 14,99 HRK
Tecaj konverzije  7,5345
1,99 EUR 0,00 EUR
Fisk. br. raé.:
IK:

JIR:

Test Adeo POS

oiina: (1 Ppopustss: [0 i3 usia

B

Dodana stavka

Na lijevoj strani se nalazi glavni meni s osnovnim modulom. U nastavku je svaki modul detaljno
opisan.

Za ukljucivanje dodatnih modula, molimo da nas kontaktirate na 01/660-3821 ili
prodaja@adeopos.hr
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Administracija poduzeca

®  Podacio poduzecu
o Poruke
& Zaposlenici
¥ Prodajna mjesta
7] Status integracije sa hardverskom blagajnom
B Grupe proizvoda/usluga na blagajni
B Vrste POS sustava za narucivanje

Podaci o poduzecu - unos i izmjena

Odabrati iz glavhog menija ADMINISTRACIJA = PODACI O PODUZECU

QAO AdeolPOS pljavient st koo marko.markicl ra Sve Store | odja

7 Fiskaina blagajna B spremi

M i
% Mofi mluni Podaci o poduzecu lzgled ispisa ratunanaslip  Lzgled ispisa rafuna na obidan papir  Lzgled ispisa rafuna na HW blagajni  Kontakti  Bankowni ratuni/ratuni blagajne  Intemi dokumenti

% Moje fakture

L Moje ponude * Naziv poduzeca EINEED vrsta poduzeta
Puni naziv poduzeta Sve Ston
£2 Moji Kiijenti " sare
* Driav
o Moji proizvodi/ushige ME
' Maloprodaja > .
D veleprodaja » v
¥ Financije » Mjesto gsnivanja Datum osnivanja -
W Robno poslovanje » opls
Teviestaji »
* Aktvan? [
@ Poslovna inteligencija »
8 Administracija poduzeéa » Adresa sjedita Trg sv. ane 25 Mjesto | grad zagreb, 10000, Hrvatska
i e s - Broj telefona 0952336767
W Pomot
Email
Naziv bankovnog racura
Banka - Vrsta raduna A4
Bro] raluna IBAN broj

Gentifikat | g Pregled | 2 Obrisi Odaberi... Lozinka

U ovom prozoru po potrebi dopunite podatake o svom poduzecu. Nakon $to unesete podatke o

= Spremi
poduzecu spremite ih klikom na M 3

Unos digitalnog certifikata

Ukoliko digitani certifikat niste unijeli prilikom registracije obavezno ga unesite prije izdavanja racuna.

Nakon sto ste digitalni certifikat preuzeli sa FINA-e, unosite ga na nacin da u glavnom izborniku kliknete

na Administracija = Podaci o poduzedu, unesete datoteku certifikata s racunala i pripadajucu lozinku.
Za kraj pritisnite gumb [ Spremi ].
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Izgled ispisa racuna

Na ekranu je moguce unijeti i dodatne podatke o poduzecu poput Izrada ispisa racuna na obican papir,
slip ili HW blagajnu, Kontakti, Bankovni racun, Kontakti, Zaposlenici, Prodajna mjesta.

Odabirom polja IZGLED ISPISA RACUNA NA OBICAN PAPIR otvara se prozor:

& spremi

Podaci o poduzecu | Izgled ispisa raguna na slip | lzgled ispisa racuna na obican papir | lzgled ispisa ratuna na HW blagajni | Kontakti | Bankovi racuni/racuni blagajne | Intemi dokumenti

B I U &

Zaglaviie

Dizajn | HTML  Pretpregled

Veliéina fonta 14
Vidljiv predefinirani ispis naziva poduzeca?

Vidljiv predefinirani ispis poreznog broja? Vidljiv predefinirani ispis PDV ID broja? [] Vidljiv naziv pod kojim se posluje i adresa poslovnice?
vidljiv predefiniran ispis br. 5iro racuna? Vidijiv predefinirani isgis IBAN-a 7iro racuna?
Vidljiva §ifra partnera? [] Ispis naziva vrste dokuments? [ Uvod (na ispisu) omogucen? []
vidhiv redni broj? [] vidijiva $ifra proizvodajusiuge? [] Vidljiv naziv proizvedafusluge?
Vidljiva jed. veleprodajna cijena® Vidljiva jed. maloprodajna cijena?
Vidljiva kolicina? Vidljiva jedinica mjere? [
vidliiv neto iznos?
Vidhiv postotak popusta? vadliiv sediniéni popust? [ vidliiv popust? Vidigiv maloprodajni popust? [
vidljiv postotak dodatnog popusta? [] vidljiv jediniéni dodatni popust? [[] vidljiv dodatni popust? [] vidijv dodani maloprodajni popust? []
Vidljiv neto iznos s popustom? []
Vidljiv postotak PDV-a? [] widljiv jedinicni POV? [ Vidjiv PDV?
Vidliv postotak poreza na potroiniu? [] Vidfiv jedinicni porez na patrogniu? [ Vidliiv porez na potrognju?
vidijiv postotak dodatnog poreza? [] Vidliiv jedinicni dodatni porez? [] Vidiiiv dodatni porez?

vidljiv ukupni iznos?

Vidljiva suma neto iznosa? [ ] vidljiva suma popusta® [] vidijiva suma dodatnog popusta? Vidljiva suma neto iznosa sa popustima?
vidljiva suma PDV-22 [ ] Vidljiva suma poreza na potregnju? [ vidljiva suma dodatnih poreza® [ ] vidljiva suma ukupnih iznosa?
Napemena (na ispisu) omoguéena? Poziv na broj omoguéen? [

B I U &

Podnozje

Dizajn | HTML  Pretpregled

p——

Gornja margina memoranduma (u desetinama mm)

Donja margina memoranduma (u desetinama mm)

U ovom prozoru moguce je odredit izgled racuna koji izdajete klijentima. U polju oznac¢enom na slici
»Zaglavlje” moZete odrediti Sto ¢e pisati u zaglavlju racuna, ubaciti logo poduzeca i sl.

Moguce je ukloniti one stavke koje ne Zelite prikazati na ra¢unu, tako da uklonite kvacicu pokraj
neZeljene stavke. Npr., ukoliko ne nudite popust ili nemate dodatni porez u poduzeéu, mozete ukloniti
stavku Vidljiv popust? ili Vidljiv dodatni porez? na nacin da odznacite nezeljenu stavku racunu.

U polje Memorandum moZete unijeti fotografiju svog loga i marginama podesiti poloZzaj.

y . 1 . T = Sprami
Nakon Sto unesete Zeljene promjene spremite ih klikom na o »

Za unos loga koji bi se ispisivao na hardverskoj blagajni pritisnite Izgled ispisa racuna na HW blagajni
gdje imate mogucnost unijeti logo ili neku drugu sliku u zaglavlje ili podnozje racuna.
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£ spremi

Podaci 0 poduzeéu | Izgled ispisa racuna na slip || Izgled ispisa raduna na obi€an papir | Izgled ispisa ratuna na HW blagajni | Kontakti | Bankovni ragunifratuni blagzine | Interni dokumenti

Slika u zaglaviju

B I U &

Zaglavlie
Dizajn | HTML  Pretpregled
vidljiv popust? vidljiv dodatni popust?
Ispis naziva poslovnice pod kojim se posiuje [ Tspis adrese poslovnice []
E = = B B 75 i 0 = £ g
Podnozje

Dizajn | HTML  Pretpregled

Slika u podnadju

Odabirom polja KONTAKTI otvara se ovaj prozor.

& spremi

Podaci o poduzecu | Tzgled ispisa ratuna na slip | Izgled ispisa ratuna na obitan papir | lzgled ispisa raduna na HW blagaini | Kontakii | Bankovni racuni/racuni blagzine | Intemi dokumenti

Adrese

& Dodaj L ¢ Otvori L& Obridi

Tip adrese Adresa Mjesto Driava
Adresa sjediita Trg sv. Ane 25 grad zagreb Hrvatska
Kontakti

&Dodaj [ #Otvori [ Obrisi

Vrsta kontakta Kontakt Primarni kontakt
E-poita Tomislav.Tusek@neoinfo.hr 2
Broj telefona 0952336767 %

Kako bi unijeli dodatne adrese Vaseg poduzeca kliknite na polje DODAJ. Tada se otvara ovaj prozor u
kojemu se unose podaci o adresi:

Podaci o adresi

E Spremi i zatvori ﬁ Spremi i nastavi unos @ Zatvori

* Tip adrese || -

Adresa
Mjesto

Ukoliko Zelite nastaviti sa unosom, odabrati gumb SPREMI | NASTAVI UNOS.

Ukoliko ste zavrsili unos, odabrati gumb SPREMI | ZATVORI.
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Interni dokumenti poduzeca

Odabrati iz glavhog menija ADMINISTRACIJA = PODACI O PODUZECU i kliknuti na INTERNI
DOKUMENTI.

Otvara se prozor u kojem je moguée generirati interne dokumente poduzeéa:

- Interni akt

- Knjigu porometa

- lzvjestaj o pausalnom dohotku PO-SD

- Odluku o visini blagajnickog maksimuma

ﬁ Spremi

Podaci o poduzecu  Izgled ispisa ratuna naslip  Izgled ispisa racuna na obitan papir = Izgled ispisa ratuna nz HW blagajni  Kontakti ~ Bankevni racunifratuni blagajne  Interni dokumenti

& Dodaj 4 Otvori & Obrisi & Generiraj interni dokument v
€  Generiraj interni akt
Generiraj knjigu prometa

# | Rbr.predmeta| Sifra predmeta Broj pred: } Urudzbeni broj Datum dokum Vrsta dokumer Klijent Opis dokumen{ Ustupljeno | Dostavijeno | Rok za rjeSava Podaci o dokur Komentar
€ Generiraj o paudzlnom dohotku PO-SD
@

Generiraj odluku o visini blagajnickog maksimuma
. 1492023 Interni akt

Odaberite Zeljenu akciju nakon Cega ¢e se otvoriti manji okvir unutar kojeg je potrebno odabrati za
koji period Zelite dokument i vlasnika poduzeca.

Za kraj pritisnite Generiraj iz predloska.

Kreirat ¢e se redak s dokumentom kojeg je potrebno otvoriti i pritisnuti Pregled kako biste preuzeli
dokument na racunalo.

Podaci o dokumentu x
B spremi [ Spremiizatvori [ Spremiinastaviunos @ Zatvori €L Tavigi akaiju  ~

Podaci o opcenitom internom dokumentu Radni slijed

Vrsta dokumenta - Datum dokumenta | 14.9.2023, e
Redni broj 1 Broj dokumenta
Predmet
Opis
SadrZaj | g Pregled | 2 Obrisi

Na ekranu poruka administratori poduzeca vidjet ¢e sve poruke pristigle poduzecu od strane
odrzavatelja i proizvodaca softverskog rjesenja — tvrtke Neoinfo. Poruke se naj¢es¢e odnose na
informacije o nadogradnjama softvera, o isteku certifikata za fiskalizaciju i sli¢no.

Poruke

Tekst poruke Datum poruke od + | Datum poruke do -
. g Filtriraj [ ¢ Prikadi sve | # Otvori & obrisi

# Tekst poruke Datum poruke -

MNema podataka za prikaz
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Osim pregleda i pretraZivanja poruka, poruku je moguce obrisati pristiskom akcije Obrisi. Time se

poruka vise nece prikazivati na ekranu.

Unos novih zaposlenika

Odabrati iz glavhog menija ADMINISTRACIJA - ZAPOSLENICI

Otvara se ovaj prozor:

Zaposlenici
Ime zaposlenika Prezime zaposlenika
0olB IMBG
Nadredeni zaposlenik Prikazani neaktivni zaposlenici? [ ]
m Filtriraj 2 Prikaii sve < Dodaj # Otvori & Obrisi [ Rasirisve [ Skupisve [ Izvoz podataka
# | Zaposlenik Porezni broj OIB JMBG Sifra zaposlenika Sifra zaposlenika na blag: Datum rodenja Nadredeni zaposlenik  Korisnicko ime
Marki¢, Marko 94368004555 marko.markicl

Proces unosa novog zaposlenika koji ¢e raditi na blagajni sastoji se od 3 koraka:

1. Unos podataka o zaposleniku
2. Kreiranje korisni¢kog racuna zaposlenika
3. Pridruzivanje zaposlenika blagajnama na kojima ¢e raditi

Unos podataka o zaposleniku:

Odabirom gumba =~ e

, otvara se prozor za unos novog zaposlenika. Unijeti minimalne

PIN postavlien?

podatke, poput imena i prezimena, OIB-a. OIB je obavezan ukoliko ¢e korisnik raditi fiskalne racune.

Sifra zaposlenika na blagajni oznaka je operatera koju ste naveli u Internom aktu.

Podaci 0 zaposleniku
E Spremi E Spremi i zatvori ﬂ Spremi i nastavi unos @ Zatvori E!, Izvrdi akciju  ~ € Postavi PIN zaposlenika

Podad o0 zapesleniku | Kontakd | OvlaStenja |~ Prod. mjesta

Aldivan?

Ime zaposlenika Prezime zaposlenika Markic
Email
Ime oca Ime majke
Spol - Rodeno prezime

Sifra zaposlenika

Porezni broj

OIB 94368004555 MEG
Sifra zaposlenika na blagajni RFID
Datum rodenja
Mjesto rodenja Driava rodenja
Br. putovnice Br. osobne iskaznice
Br. vozatke dozvole
Nadredeni zaposlenik Aktivan?

Odabirom gumba SPREMI, spremaju se osnovni podaci o zaposleniku.

Iduéi korak je kreiranje korisnickog racuna:

Za korisnika je potrebno definirati korisnicki racun (korisni¢ko ime, lozinku, PIN i grupu korisnika kojoj

on pripada).
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Podaci o zaposleniku
E Sprami E Sprami i zatvori E Sprami i nastavi unos W Zatvori G Tzvrgi akdiju - & Postavi PIN zaposlenika

Podaci o zaposleniku | Kontakii | Owladtenja | Prod. mjesta Otwvori korisnicki radun...

Odaberite iz podmenija lzvrsi akciju = OTVORI KORISNICKI RACUN.

Otvara se novi prozor za unos korisnickog imena, lozinke i grupe korisnika. Unijeti podatke i odabrati
gumb 1ZVRSI AKClJU.

Otvori korisnicki racun x

Korisnitko ime “

Lozinka
Lozinka (ponovljena)

Grupa korisnika | Blagajna _—

@ Izvisiakdju %@ Zatvori

Pored akcije otvaranja korisnickog racuna mozete postaviti i PIN zaposlenika koji omogucuje brzu
prijavu Android korisnicima aplikacije.

Maji raduni X

*pIn ||

G Izvrsi akdju @ Zatvori

Unesite peteroznamenkasti PIN i pritisnite Izvrsi akciju.
Pridruzivanje zaposlenika blagajni:

Kako bi novouneseni zaposlenik bio pridruzen blagajni, odnosno mogao izdavati racune potreban je jos
jedan korak. Kliknuti na Administracija > Zaposlenici = Odabrati zaposlenika kojemu Zelimo pridruZiti
blagajnu = kliknuti na gumb Prodajna mjesta = Dodaj. Odabrati na kojoj ¢e blagajni zaposlenik raditi
i spremiti promjene.

Podaci o zaposleniku
E Sprami M Spremi | zatvori M Spremi i nastaviunos @ Zatvori @ vidiakaju v € Postavi PIN zaposlenika

Podaci 0 zaposleniku |~ Kontakti | Owlastenja | Prod. mjesta

i & Dodaj # Otvori Lo Obrisi
Sifra prod. mjesta Naziv prod. mjesta
1 Blagajna Maloprodaja
2 Blagajna Android
1 Blagajna Veleprodaja

Unos dodatnih prodajnih mjesta/blagajni

Odabrati iz menija ADMINISTRACIJA > PRODAJNA MJESTA.

Na pocetku imate predefinirana prodajna mjesta (i blagajne) koje ste unijeli putem obrasca za
kreiranje poduzeca. Ukoliko s vremenom otvarate dodatna prodajna mjesta/poslovnice, pratite
upute:
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Prodajna mjesta

Sifra prod. mjesta
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- . Nadredena organizacijska
Naziv prod. mjesta Sedinica

m Filtrirzj & Prikafi sve & Dodaj v 4+ Otvori & Obrigi @ TaviSiskaju v BB Prikaz  ~ [ Izvoz podataka v
Sifra prod. mjesta | Nazi prod. miesta + Poslovni prostor? Adresa Miesto SKiadiéte Blagaina? Vrsta prodainag proct Hardverska blagaina? Stanje
5] L] 1 Poslovnica 1 v Trg sv. Ane 25 grad zagreb SKL - SKiadigte 1 Kreiran
B 1 Blagajna Maloprodaja v Maloprodaja Kreiran
2| 2 Blagajna Android v Maloprodaja v Kreiran
=l ] P2 Poslovnica 2 v Tvana Sibla 2 arad zagreb SKL - SKadidte 2 Kreiran
2| 1 Elagajna Veleprodaja v veleprodaja Kreiran
Odaberite Dodaj Poslovni prostor za kreiranje nove poslovnice u sustavu.
Podaci o prodajnom mjestu x
2 spremi B spremiizatvori B Spremiinastaviunos %@ Zatvori G 1zvrsi akciju
Podaci o prodajnom mjestu
Sifra prod. mjesta |ﬂ Virsta prod. mjesta -

Naziv prod. mjesta  Poslovnica 1
Nadredena
organizacijska
jedinica

Vrsta poslovnog
prostora

Maziv pod kejim se
posluje

Nepomifan sa adresom

Adresa  Trg sv. Ane 25

Radno vrijeme | Ponedjeljak-petak, 9:00-17:00

Kontakt
Opis

* Aktivan?

Unesite traZzene podatke i priti

Mijesto | grad zagreb, 10000, Hrvatska

Wisina blagajnickeg
maksimuma

Datum kraja
aktivnosti

Datum podetka
aktivnosti

snite Spremi i zatvori.

Napomena: Sifra prodajnog mjesta smije sadrzavati samo znamenke i slova 0-9, A-Z (bez dijakriti¢kih

znakova), max. 20 znakova.

Odaberite Dodaj Blagajnu (POS) za kreiranje nove blagajne u sustavu, bilo da se radi o cloud blagajni
ili Android blagajni (Hardverska blagajna).

Unos Android blagajne:
Podaci o blagajni (POS)
ﬁ Spremi

Podaci o blagajni (POS)

E Spremi i zatvori M Spremi i nastavi

Izgled ispisa raduna

Zaposlenici

unos @ Zatvori # Pogledaj informadije o integraciji s blagajnom

Vrste placanja

* §ifra 2
Ime | Blagajna Android
Nadredena

organizacijska | 1 - Poslovnica 1
jedinica

Vrsta prodajnog
procesa

Vrsta pisafa | Sunmi T1 built-in printer -

Hardverska
blagajna?

rsta RFID &itada hd

Opis

Aktivadijska Sifra

* pktivan?

Adresa pisaa
Serijski broj

Vrsta LCD ekrana -

Datum kraja
aktivnosti

Datum pofetka
aktivnosti
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Spremi podatke i generirajte jednokratnu aktivacijsku Sifru pritiskom na lzvrsi akciju — Generiraj
aktivacijsku Sifru. Ona ¢e trebati prilikom aktivacije uredaja.

Unos Cloud blagajne:

Podadi o blagajni (POS) x
E Spremi M Spremi i zatvori ﬁ Spremi i nastavi unos @ Zatvori . # Pogledaj informacije o integraciji s blagajnom

Podaci o blagajni (POS) | Izgled ispisa rafuna | Zaposlenici | Vrste placanja

"§ifra|ﬂ

Ime  Blagajna Maloprodaja

Nadredena
organizacijska | 1 - Poslovnica 1
jedinica

Vrsta prodajnog
procesa

‘rsta pisaca Generic A4 printer - Adresa pisata
Hardverska

blagajna?
Opis

Aktivadiska Sifra

* Datum pofetka Datum kraja
Aktivan? aktivnosti - aktivnosti

Izmjene podataka se rade tako da se oznaci prodajno mjesto i/ili blagajna i odabere gumb OTVORI.
Nakon izmjene podataka, potrebno je odabrati gumb SPREMI. Svaku izmjenu prodajnog mjesta
potrebno je evidentirati i u Poreznoj upravi.

Za dodavanje novih ili brisanje postojecih vrsti placanja dostupnih po blagajni, kliknite na blagajni na
Vrste plac¢anja. Koristeéi gumb Obrisi ili Dodaj moZete dodati ili obrisati vrste plaéanja dostupne na toj
blagajni.

Podaci o blagajni (POS)
E Spremi ﬁ Spremi i zatvori ﬁ Spremi i nastavi unos & i akdju v @ Zatvori . # Pogledsj informacije o integraciji s blagajnom

Podaci o blagajni (POS) | Izgled ispisa rafuna = Zaposlenic | Vrste placanja

| & Dodaj [ # Otvori [ & Obrisi

Sifra vrste placania Naziv vrste placanja Redni broj Aktivan?

01 Gotovina 1 L
02 Kartica 2 o
03 Cek 3 v
04 Transakcijski racun 4 s
05 Ostalo 5 w
06 Kreditna kartica 3 W
07 Debitna kartica 7 w
08 Maestro 8 v
09 MasterCard 9 w
10 American Express 10 L
11 Dinars 11 v
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Prijava poslovnog prostora u PU

Ne zaboravite prijaviti Poslovni prostor kao i svaku izmjenu (npr. radno vrijeme, adresu) u Poreznu
upravu — osobno ili putem ePorezne.

Promjena radnog vremena

Promjena adrese poslovnice

Ako mijenjate radno vrijeme ili adresu poslovnice, obavezni ste to prijaviti u Poreznu upravu.

Kliknite u glavnom meniju aplikacije na Administracija 2 Prodajna mjesta i otvorite Poslovnicu nad
kojom Zelite evidentirati promjene. Unesite promjene i pritisnite gumb SPREMI.

Vas proizvodac i odrzavatelj programskog rjesenja je tvrtka Neoinfo d.o.o0., OIB:62453877529,
Slavonska avenija 1C, 10000 Zagreb.

Grupe proizvoda/usluga na blagajni

Ovaj ekran sluZi za grupiranje proizvoda na nacin smislen za pojedino poslovanje kako bi se korisniku
olaksalo snalaZenje i povedala preglednost ekrana za izdavanje racun.
Primjer grupe bila bi grupa Sokovi u koju stavljate proizvode Coca Cola, Cocta, Fanta,...

Pritisnite akciju Dodaj.

Podaci o grupi proizvoda/usluga X
E Spremi M Spremi i zatvori M Spremi i nastavi unos & Zatvori

Podaci o grupi proizvoda/usluga || Proizvodifusluge

Sifra grupe proizvoda/usluga ]

Naziv grupe proizvoda/usluga | Sokovi

Nadredena grupa -

Rbr. na brzom izborniku rsta POS sustava za
blagajne narudivanje

Upisite Sifru i naziv grupe proizvoda, pritisnite Spremi i zatim kliknite a Proizvodi/usluge kako biste
definirali koji ¢e pripadati toj grupi proizvoda.

Za kraj pritisnite Spremi i zatvori.

Za dodavanje grupe proizvoda moZete koristiti i excel tablicu u sklopu cjenika te uvesti sve grupe
odjednom.

Vrste POS sustava za narucivanje

Ovaj modul koriste klijenti (ugostitelji) s licencom za softver za zaprimanje narudzbi u kuhinji (Kitchen
Display System) koji im omogucduje zaprimanje narudzbi u kuhinji, odnosno prikaz narudzi na ekranu.

Adeo Kitchen display system jedinstveno je rjeSenje na hrvatskom trzistu. Ubrzava proces dostave
narudzbe iz kuhinje ili sa Sanka, umanjuje moguénost pogresaka u komunikaciji izmedu konobara i
kuhara, smanjuje nepotreban trosak papira za POS printanje narudzbi i poveéava zadovoljstvo
kupaca.
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Idealno rjeSenje za Vas restoran brze prehrane, kafi¢ ili palacinkarnicu. Kitchen display system se
azurira u trenutku svake nove zaprimljene narudzbe kupca. U realnom vremenu kuhinja ili Sank imaju
podatke o novoj narudzbi. Koristi se u kombinaciji s naSim Android rjeSenjem za blagajne.

Kljune prednosti
Brze narudibe

Prestanite koristiti post-it biljeSke. U trenutku narudzbe Vase osoblje dobiva narudzbe na ekranu i
moze odmah poceti s izradom. Timer prikazuje vrijeme koje je proslo od zaprimanja narudzbe kako bi
osoblje u kuhinji ili za Sankom bilo Sto efikasnije. Kitchen display tablet moze se montirati na nosac ili
direktno na zid.

Tocnost narudzbi
Izbjegnite igru pokvarenog telefona. Kupac dobiva tocno ono S$to naruci.
Smanjeni troskovi

Cijena dodatnog tableta za kitchen display nije znatno veca od cijene dodatnog printera za narudzbe
za kuhinju/Sank. Ne¢emo ni spominjati daljnje ustede u printanju papira. Plus, neée se dogoditi da u
vrijeme najveée guzve nestane papira.

Prilagodljivo Vasim potrebama
Odaberite rjeSenje s ekranom od 10“, 15“ ili 22 za kuhinju ili Sank.

Podesite svoje preferencije za prikaz na ekranima. Odredite kojem ekranu dolaze odredene vrste
narudzbi na temelju odabrane kategorije hrane ili piéa.

Za ponudu nazovite 01/660-3821 ili nas kontaktirajte mailom na prodaja@adeopos.hr
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Sifrarnik proizvoda, usluga i partnera u aplikaciji

Unos proizvoda/usluga u Sifarnik

¢% AdeolPOS

T Fiskalna blagajna

= Moji racuni
%, Moje fakture
Q-, Maoje ponude
E3  Moji Kijenti
B  Moji proizvodifusiuge
=% Maloprodaja »
-'R Veleprodaija >
% Financije »
HE Robno poslovanje >
= TIzviedtaji »
@ Poslovna inteligendia >
ﬁ Administracija poduzeda »
& Promijeni akt. poduzece >
W Pomod

Odabrati iz glavhog menija MOJI PROIZVODI/USLUGE

Otvara se ovaj prozor:

Proizvodi/usluge
iifra
proizvodafusluge fe § By -
(skL) proizvoda/usluge proizvoda/usluga
Barkdd (GTIN/EAN) Kataloski broj Proizvodat Dobavljaé
POV *  Porez na potrodnju v Dodatni porez -

Prikazani neaktivni? | |

 Filtricaj~ {  Prikafi sve o Dodaj [ Otvori g Obrisi € Promijeniporeznustopy € Uvoz proizvodafusluga sl v B Pk v

Dva su moguca nacina unosa artikala:
a) putem gumba DODAIJ ¢ime dodajete jedan po jedan artikl.
b) uvozom svih artikala odjednom.
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a) Odabirom gumba DODA]J, otvara se prozor za unos novog proizvoda/usluge. Obavezna polja
oznacena su crvenom zvjezdicom te ih je potrebno popuniti kako bi uspjesno dodali novi artikl:

e naziv proizvoda/usluge
e barkod (ukoliko koristite barkod)
e klasu mjerne jedinice

e mijernu jedinicu

e cCijenu
o poreze
Podaci o proizvodu/usluzi

B2 spremi i zatvori

Podad o proizvodu/usluzi

Sifra proizvodafusluge (SKU) | TR

* Maziv proizvoda/usluge
Barkdd (GTIN/EAN)
Nadredeni proizvod/usluga

* Klasa mjernih jedinica
Proizvodac

* Na brzom zbomiku
blagajne?

Vrsta POS sustava za
naruéivanje

* Transakcijski?

* Osnovno sredstvo?

= Aktivan?

Opis

Il
1]
=-]
[
=}
&

Dizzjn = HTML  Pretpregled

X
B2 spremi E Spremi | nastavi unos @ Zatvori
Cijene i porezi ~ Grupe proizvoda/usluga na blagajni = Napomene  Slike
Voda 0,5
Kataloski broj
Koligina - * Mjerna jedinica  Komad -
Dobavljaé
Rbr. na brzom izborniku
v
blagajne
-

Ukoliko Zelimo nastaviti sa unosom novog proizvoda/usluge, odabrati gumb SPREMI | NASTAVI

UNOS. Ukoliko smo zavrsili unos proizvoda/usluga, odabrati gumb SPREMI | ZATVORI.

Naravno, kasnije je uvijek moguce dodavati nove proizvode/usluge na jednak nacin opisan u ovom

poglavlju.

Cijene artikala biti ¢e iste na svim prodajnim mjestima. Ukoliko Zelite izmijeniti cijenu i/ili porez na
potrosdnju i/ili dodatni porez na pojedinom prodajnom mjestu, potrebno je kliknuti na Maloprodaja 2>
Defincije = Cjenici. Savjetujemo da kontaktirate korisni¢ku podrsku za vise informacija i pomo¢ oko
izmjene cijena po pojedinim prodajnim mjestima.
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b) uvozom svih artikala odjednom. Prijedite preko gumba UVOZ PROIZVODA/USLUGA/RESURSA.
Odaberite PREUZIMANJE PREDLOSKA. Excel dokument pohranite na Vase rac¢unalo.

{J Uvoz proizvodafresursafusluga -

& Preuzimanje predlogka

{# Shknje proizvoda/resursafusluga

Otvorite dokument i unesite podatke za sve Vase proizvode/usluge. Spremite izmjene u dokumentu.
Vratite se na MOJI PROIZVODI/USLUGE u glavhom meniju i odaberite SLANJE
PROIZVODA/RESURSA/USLUGA.

Adeo POS X
& Izwsiakcju @ Zatvori

Proizvodifusluge

Uditajte datoteku s ra¢unala i pritisnite gumb 1ZVRSI AKCJU. Vasi proizvodi/usluge ucitani su.

Napomena: Preuzetoj tablici ne smije se mijenjati sadrzaj i format. Poreze i mjerne jedinice je
potrebno odabrati iz polja jer su predefinirani, ne unositi samostalno.

Popis svih artikala/usluga je vidljiv na prvom ekranu

Odabir iz glavnog menija MOJI PROIZVODI/USLUGE:

Proizvedi/usluge

Sifra Maziv Grupa
B prozvods/usiuge proizvoda/usluga d
Barksd (GTIN/EAN) Katalogki broj Proizvodat Dobavijaé
POV ~|  Porez na potronju - Dodatni porez -
Prikazani neaktivni? []
t g Filtriraj o Prikazi sve & Dodaj # Otvori & Obrisi @ Promijeni poreznu stopu @ Uvoz proizvoda/usluga v L4 Ispi v B prikez  ~
Sifra proizvoda/us Naziv proizvoda/usluge ~ Barkéd (GTIN/EAI Mjama jedinica | Veleprodajna cijer Maloprodajna ciie POV % PDV-a Porez na potroinj % poreza na potr Dodatni porez % dodatnog pore Aktivan?
1001 Voda 0,5 Komad 186 0,00 0,00 0,00 -
1002 Voda s limunom 0,5 Komad 2,12 0,00 0,00 0,00 v
1003 Voda garirana 0,5 Komad 199 0,00 0,00 0,00 v
1004 Romerquelle lemograss 0,5 Komad 239 0,00 0,00 0,00 v
1005 Sok vocni 0,2 Komad 2,12 0,00 0,00 0,00 v
1006 Ledeni ¢aj bez Secera 0,5 Komad 2,39 0,00 0,00 0,00 v
1007 Coca cola 0,33 Komad 2,39 0,00 0,00 0,00 v
1008 Coca cola zero 0,33 Komad 2,39 0,00 0,00 0,00 v
1009 Fanta 0,33 Komad 2,39 0,00 0,00 0,00 v
1010 Red bull 0,25 Komad 332 0,00 0,00 0,00 v
1011 Tonic 0,5 Komad 239 0,00 0,00 0,00 v

U okviru ozna¢enom crvenom bojom na slici moguce je brzo pretraZivanje. MoZete pretraZivati
proizvode/usluge po kategorijama.

Proizvodi/usluge

S

Naziv =
““"z"“’“f“é‘:ﬂj e e TG
Barkdd (GTIN/EAN) Katalozki broj Proizvodat Dobavijat
PDV ~|  Porez na potrodnju - Dodatni porez -
Prikazani neaktivni? []
@ Filtriraj & PrikaZi sve & Dodaj 4+ Otvori & Obri&i €} Promijeni poreznu stopu € Uvoz proizvodafuslugs Alspisi v [ oprkez v
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slovo R. Vidjeti primjer na slici:

Proizvodi/usluge
Sifra
proizvoda/usluge
(sKU)
Barkdd (GTIN/EAN)
POV

@ Filtriraj & PrikaZi sve & Dodaj

Sifra proizvodafus Naziv proizvodajusluge

1003 Voda gazirana 0,5

1004 Romerquelle lemograss 0,5
1006 Ledeni &aj bez edera 0,5
1008 Coca cola z2r0 0,33
1010 Red bull 0,25

1012 Bitter lamon 0,5

1026 Karlovacke 0,33

1028 Somersby 0,33

1031 €mo vino 0,1

1035 CRNO VINO BOCA 1L
1038 KING KORNET

4 Otvori

Naziv
proizvoda)usluge

Kataloski broj
Porez na potroénju

Prikazani neaktivni?

R

O

& Obridi € Promijeni poreznu stopu

~  Barksd (GTIN/EAT Mjerna jedinica

Komad
Komad
Komad
Komad
Komad
Komad
Komad
Komad
Komad
Komad

Komad

& uvoz proizvodafusiuga  + # Ispisi

web www.adeopos.hr

prodaja 095 44 22 443 ili prodaja@adeopos.hr
podrska 095 233 67 67 ili podrska@adeopos.hr

Npr., u polje PROIZVOD/USLUGA moZete upisati slovo R i otvorit ¢e se svi proizvodi Ciji naziv sadrZi

Grupa
proizvodafusluga

Proizvodac

Dodatni porez

Veleprodajna cijer Maloprodajna ciie POV

159
191
191
1,91
2,66
1,81
1,81

2,66

12,74

2,12

+ [ prikaz

% PDV-a

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

Dobavljaé

Porez na potrodnj| % poreza na potr Dodatni porez % dodatnog pore Aktivan?

0,00 0,00 v
0,00 0,00 v
0,00 0,00 v
0,00 0,00 v
0,00 0,00 v
0,00 0,00 v
0,00 0,00 v
0,00 0,00 v
0,00 0,00 v
0,00 0,00 v
0,00 0,00 v

Nakon $to Zeljene proizvode/usluge unesete u Sifrarnik oni se nalaze u izborniku Blagajna. (Primjer na

slici dolje). Prilikom kreiranja svakog novog racuna, proizvode/usluge koje prodajete odaberete klikom

na prozorcié. Ukoliko artikl nema definiranu maloprodajnu cijenu, nece se nalaziti na maloprodajnom

ekranu Fiskalna blagajna.

49 AdeolPOS

T Fiskalna blagaina [ Marko Markic

w | Blagajna Maloprodaje v |

Moji racuni
Moje fakture

Moje ponude

& |

(=]
-

Moji Kijenti
s Moji proizvodi/usluge
Maloprodaja
Veleprodaja

Financije

B AT E
v v v v

Robno poslovanje

Izvjedtaji

v

Poslovna inteligencija >
Administracija poduzeca >
Administracija sustava ¥

Promijeni zki. poduzece >

© 8T B

Pomoé

7 days

Beskofeinska

Bruschette

Coca cola

AKCIJA Kava
kroasan

Beskofeinska

mlijekom

Eruschette
Maretti

Coca cola 0,33

Ruéni unos/Sifra/Barkod

AKCIJA
Sendvic Cola

Bijela kava

BUEI

Coca cola zero

Pregled Dokumenata

Amaro

Bijelo vino 0,1

Cacao

Coca cola zero
033

Bacardi

BIJELO VINO
BOCA 1L

Capuccino

Cola 0,5

Ballantines

Bitter lemon

Chips

Crno vino 0,1

EBelvita

Bitter lemon
05

Choce banana

CRNO VINO
BOCA 1L

Cijeli ckran Poetna

Belvita keksi

Bocica bijelo

Choco
bananas

Croissant

Izmjene na proizvodima u Sifrarniku, poput cijene, PDV-a, Sifre proizvoda i sl. moguée je unijeti

naknadno. Izaberite MOJI PROIZVODI/USLUGE, locirajte proizvod/uslugu koju Zelite izmijeniti i otvorite

je. Napravite Zeljene izmjene i za kraj pritisnite gumb SPREMI.

NAPOMENE:

Prilikom definiranja cijena obratite paznju na maloprodajne i veleprodajne cijene. Ukoliko radite

veleprodaju — unesite veleprodajne cijene. Ukoliko radite maloprodaju — unesite maloprodajne cijene.

Ako radite oboje — unesite veleprodajnu i maloprodajnu cijenu. Repromaterijalima nije potrebno

definirati cijenu, no trebate ih unijeti u cjenik ukoliko koristite module robno poslovanje ili upravljanje

proizvodnjom.
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Ukoliko imate kombinaciju proizvoda i usluge, a koristite STANDARD licencu s robnim poslovanjem,

javite nam da Vam uklju¢imo opciju oznacavanja racuna transkacijskim kako se (ne)bi vidjeli na stanju
skladista.

Dodatna opcija jest ispis maloprodajnog ili veleprodajnog cjenika na A4 papiru koji je pogodan za
prodajna mjesta. Kliknite na ekran Moji proizvodi/Usluge i pritisnite Ispisi = Maloprodajni cjenik ili
Veleprodajni cjenik.
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Unos klijenata
Odabrati iz glavnog menija MOJI KLIJENTI. Otvara se ovaj prozor:

Klijenti
Naziv Klfenta Odgovorni zaposlenik -
Adresa Miesto
Kampanja Prikazani neaktivni partneri? [
@ Filtriraj o Prikaii sve o Dodaj partnera v # Otvori & Obrigi | @ Spojipodatke @ Wvozpartners v @ Iovdiakaiy v B prikez
£ Redni broj Sifra Kijenta 0I5 Kijenta Porezni broj Naziv Kijenta Adresa Miesto Dréava Broj telefona Emal
41791603506 Kea dubrovnik jdoo  od izvera 43 Dubrovnik Hrvatska
90835408951 Padion aromaterapija | Cavia 9, 51319 Cavle
29610081335 Studio Leonardo Grizane 59 Grizane Hrvatska
1001 | 1001 42813630422 Offset tisal Kovinska 9e Zagreb Hrvatska
102 1002 as107sE47L PocaGanble

0.0,

Prelaskom miSa preko gumba DODA)j, dobijemo dvije opcije:

& Dodgj partnera
Dodaj p:u:que{b

Dodaj osobu

Dva su moguca nacina unosa novih klijenata:
a) putem gumba DODAJ ¢ime dodajete jednog po jednog klijenta
b) uvozom svih klijenata odjednom

a) unos novog klijenta pomoéu gumba DODAJ

Kupac?

Driava

Dobavat?

Odgoveri zaposlenik  Atvan?

Ukoliko Zelite dodati klijenta -poduzeée odabirete gumb DODAJ PARTNERA = DODAJ PODUZECE.

Ukoliko Zelite dodati klijenta -osobu odabirete gumb DODAJ PARTNERA -> DODAJ OSOBU.

Nakon odabira odredenog gumba otvara se prozor za unos novog klijenta.

Podaci o klijentu
2 spremi

Podaci 0 poduzecu | Kontakii

B2 spremiizatvori B Spremiinastaviunos & Zatvori B Tzwrdi akeiju

Bankovni racuni/racuni blagajne | Zaposlenici | Prod. mjesta

* Naziv poduzeéa [|

Puni naziv poduzeca
* Driava Hrvatska
MB

oIE
PDV 1D broj

Miesto osnivanja

opis

" Aktivan?

Adresa sjediita Mjeste

Broj telefona
Email

Naziv bankovnog raduna
Banka -

Broj racuna

Sifra Mijenta

Odgoverni zaposlenik

“ Kupac?

Unijeti potrebne podatke: naziv, vrstu, OIB, Sifru klijenta, valutu itd. Odabrati SPREMI.
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Vrsta poduzeéa

Datum osnivanja

Vrsta racuna

1BAN broj

" Dobavtjat?
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Za unos ostalih podataka o klijentu, poput Adrese, Bankovnog racuna, Kontakta odabrati opcije u
podmeniju, pritisnitu gumb DODAJ, popuniti Zeljene podatke i spremiti.

B) uvoz svih klijenata odjednom

Na ekranu moji klijenti odaberite UVOZ PARTNERA - PREUZIMANJE PREDLOSKA. Excelica za uvoz
klijenata preuzet ¢e se na Vase racunalo. Potrebno ju je popuniti i pohraniti izmjene te zatim
pritisnuti gumb UVOZ PARTNERA - SLANJE PARTNERA.

Klijenti
Maziv Kijenta Odgovorni zaposlenik - -
Adresa Mjesto
Kampanja ===
g Filtrira] o Prikadi sve - Dodzj partnera ~ [ 4 Otvori | » Podaci o Klijentu [ 2 Obrigi €8 Uvoz partnera  ~ @
€ Preuzimznje predioska
. EI Slanje partnerz
# Redni broj Sifra klijenta = OIB klijenta ~ Poreznibroj = Maziv kijenta  Adresa Mjesto Drzava B

Dokumenti klijenta

Iz glavnog menija odaberite MOJI KLIJENTI. Oznacite redak klijenta i pritisnite gumb Otvori ili dva puta
kliknite na redak. Sada kliknite na ekran Dokumenti pri éemu se otvara ekran:

Podaci o klijentu x
ﬁ Spremi ﬁ Spremi i zatvori ﬁ Spremi i nastavi unos W@ Zatvori G Tzvrsi akeiju

Podaci 0 poduzecu | Kontakti Bankovni rafuni/racuni blagajne | Zaposlenici =~ Prod. mjesta = Projekti/aktivnosti =~ Poslovne prilike = Kontakti s partnerima = Dokumenti

Klasa dokumenta Vrsta dokumenta Datum dokumenta Rbr. dokumenta Broj dokumenta Opis dokumenta

Nema podataka za prikaz

Ovdje ce biti prikazane sve ponude i fakture vezane za tog klijenta.
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Moji racuni - Veleprodajni modul

U glavnom meniju odaberite ,,Moji racuni”. Vidjet cete sve racune poduzeéa u odredenom

vremenskom periodu (inicijalno pokazuje od 1. prethodnog mjeseca do 30./31. u budué¢em mjesecu).

Ovaj modul namijenjen je za izradu veleprodajnih racune, te za pregled svih racuna poduzeca.

Moje fakture
Broj racuna Datum rauna od | 21.9.2023. v Datum rauna do 21.9.2023.
Klijent Prod. mjesto hd Fiskalna blagajna -
Vrsta placanja hd Br. veznog dok. Opis
Ukupno od Ukupno do SadrZi proizvod/uslugu A
m Filtriraj 2 Prikafi sve & Dodaj 4 Otvori o Obrisi  {J Tavrdiskeiu sLpE v Pk v

# | Redni broj Brojraéuna  Datumraiuna  Vrijeme racuna | OIB Kijenta  Naziv Kijenta | Datum isporuke | Datum dospijeca Neto iznos Popust Dodatni popust | Neto iznos s popi POV Porez na potrosn Dodatni porez  Ukupno Placenizns  Datum placanja | Stanje

1 P 219.2023, 10:13 2182023, 2102023 477 0,00 0,00 477 0,00 0,00 0,00 477 0,00 Fiskaliziran

TraZenje racuna

Kako biste pronasli prethodno izraden racun, potrebno je otvoriti ekran Moji racuni. Raune mozete
pretrazivati prema vrsti rac¢una, datumu, broju racuna, klijentu, prodajnom mjestu, ukupnom
iznosu, opisu ili svemu navedenom istovremeno. Kada odaberete Zeljeni prikaz, pritisnite “Filtriraj”.

Moji ratuni
Broj racuna Datum racuna od | 21..2023. - Datum rauna do | 21.9.2023.
Klijent Prod. mjesto Y, Fiskalna blagajna X
Vista placanja - Br. veznog dok. Opis
Ukupna od Ukupno do Sadrii proizvod/uslugu -
mFiltrirzj | Prikadi sve 4Obori (& Obrisi ) wdiakiy v | [plpis | B ke~

[spis rac¢una

Na glavnom ekranu oznacimo Zeljeni raun klikom miSa na redak. Redak racuna ¢e poprimiti Zutu

boju.
Moje fakture
Broj racuna Datum racuna od  21.8.2023, - Datum racuna do | 21.9.2023,
Klijent Prod. mjesto v Fiskalna blagajna -
Virsta placanja v Br. veznog dok. Opis
Ukupno od Ukupno do Sadri proizvod/uslugu -
whitai [ Prikeiisve | [$Doda [pOwvoi (o Obrid @ lvidiakeiy v [plpEiov Eerka v
¢ Obican papir
4+ Obican papir + obrazac HUB-34
£ Redni broj Broj ratuna Datum racuna  Vrijeme rauna | 018 Hijenta NazivKijents  Luarmiaporanc i aosppecu e wnvs Popust Dodatni popust | Neto iznos s popr POV Porez na potroén Dodatni porez | Ukupno Placeni znos | Datum placanja | Stanje
1 1Pt 21.9.2023. 10:13 21.8.2023. 21.9.2023. 47 0,00 0,00 477 0,00 0,00 0,00 47 0,00 Fiskaliziran

Sljededi korak je da pokazivaéem miSa dodete do gumbica ,IspiSi“ tako da Vam se pojave dva nova
gumba: ,Memorandum®i “Obican papir”. Odaberite ispis koji Zelite.

Racun mozZete ispisati klikom na gumb pisaca. Takoder, racun moZete pohraniti na racunalo u
formatu koji Vam odgovara pritiskom na gumb diskete.
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Kreiranje veleprodajnog racuna

U glavnom meniju odaberite Moji racuni te pritisnite gumb DODAJ. Otvara se ekran za unos podataka

o racunu.

Podaci o izlaznom ratunu (fakturi) x

ﬁ Spremi M Spremi i zatvori M Spremi i nastavi unos & Zatvori EE Tzwrsi akdiju 5 Poaledaj povijest # Ispisi -«

Podad o izlaznom rafunu (fakturi) | Stavkerauna | Vezani dokumenti
* Datum rafuna Vrijeme rafuna | 11:29
Broj rafuna
Klijent
Prod. mjesto 1 - Poslovnica 1 Fiskalna blagajna -
Skladiste | SKL - Skladiste 1 -

Valuta Neto iznos
Strana valuta EUR - Popust
“ Tetaj | 1,000000 'E;;p'flt’:ﬁ
Datum isporuke  21.8.2023. - POV
Datum dospijeca | 21.9.2023. - Porez na potronju
*Vrsta placanja 01 - Gotovina (G) - Dodatni porez
* Fakturirao | Tusek, Tomislav Test - Povratna naknada
Broj ispisa Ukupno

Br. veznog dok.

B I U = £
Napomena (na
ispisu)
Opis
ZK
JIR.
Fiskalni broj ratuna Broj paragon bloka

Unesite potrebne podatke kao $to su npr. Stranka, datum dospijeca, vrsta plac¢anja ili skladiste sa
kojega otpremate robu te pritisnite gumb SPREMI.

Ukoliko odaberite krivo skladiste, a vec¢ ste spremili postavke racuna, potrebno je pritisnuti gumb
Izvrsi akciju = Promijeni skladiste.

Nakon §to spremite osnovne podatke o ra¢unu, pritisnite gumb STAVKE RACUNA kako biste dodali
stavke izlaznog veleprodajnog racuna pomocu gumba DODAJ.

Otvara se ekran za unos artikla. Potrebno je ispuniti podatke kao $to su odabir proizvoda, jedini¢na
cijena, kolicina, PDV i eventualni popusti. Sustav Vam kroz ovaj ekran predlaZze cjenikom unesenu
veleprodajnu cijenu artikla. Kada unesete ove podatke, pritisnite gumb SPREMI | ZATVORI ili SPREMI |
NASTAVI UNOS ukoliko imate vise razli¢itih stavki.
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Podadi o stavdi izlaznog racuna (fakture) x
Eﬂ Spremi i zatvori Eﬂ Spremi | nastavi unos W Zatvori

Skladiste
Proizvod/usluga Stanje

Jedini¢éna cijena 0,00

* 15
J'eg;rl'l: Komad - * kolicina | 1,000
* Neto iznos | 0,00
* % popusta 0,00 * Popust 0,00
* g "
Y dodatnog |, oo * Dodatni popust | 0,00
popusta
Neto iznos s
popustom

* o PDV-a | 0,00 PDV

* % poreza na

.. 0,00 Porez na potro3nju
potronju
* % dodatnog 0,00 Dodatni porez
poreza o -
* Iznos
povratne 0,00 * Koli¢ina 0,00 Povratna naknada
naknade
* Ukupno | 0,00
= = = = B I U|& = £ [
* Opis

Dizajn | HTML  Pretpregled

Kada ste zavrsili s unosom stavki, raun je potrebno fiskalizirati. Pritisnite gumb lzvrsi akciju =
Proknijizi/Fiskaliziraj racun. Sustav ée Vas pitati da li ste sigurni da Zelite fiskalizirati racun. Pritisnite U
redu. Vas racun sada je fiskaliziran.

Napomena: Ukoliko je rije¢ o transakcijskom racunu, racun ée se ovo akcijom ProknjiZiti.

Ovako kreirani raCun moZete ispisati, stornirati, kreirati template prema uzorku za novi racun,
promijeniti nacin plac¢anja ili stranku, te oznaciti racun plaéenim

Storno veleprodajnog racuna

Ukoliko stornirate veleprodajni racun, pritisnite gumb lzvrsi akciju — Storniraj racun. Sustav ¢e Vas
pitati da li ste sigurni da Zelite stornirati racun. Pritisnite U redu. Vas racun biti ée storniran, s
pozitivnim iznosom, te ¢e se kreirati novi racun s negativnim iznosom koji ¢e biti proknjizen ili
fiskaliziran (u ovisnosti da li je rije€ o transakcijskom ili gotovinskom racunu). Time ste dovrsili
postupak storniranja veleprodajnog racuna.

Osim storniranja veleprodajnog racuna, mogude je:
Ponistiti knjiZzenje — transakcijskih racuna
Odrediti rok za rjeSavanje

Oznaciti racun kao placen i dr.
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Potrebno je u glavnom izborniku menija odabrati Moji racuni, locirati racun na kojemu Zelite napraviti

web www.adeopos.hr
prodaja 095 44 22 443 ili prodaja@adeopos.hr
podrska 095 233 67 67 ili podrska@adeopos.hr

promjene, otvoriti taj racun i odabrati jedno od akcija prikazanih na slici.

Podaci o izlaznom radunu (fakturi)

H Spremi H Spremi i zatvori

Podaci o izlaznom radunu (fakturi)

Stavke racuna

H Spremi i nastavi unos

Vezani dokumenti

ﬁ, Izvrsi akciju -~ % Pogledaj povijest L ¢ Ispisi

Storniraj racun...

Generiraj iz predloska...

Kopiraj racun...

. . Vrijemea rafuna | 9:53
Oznadi kao placen...

Redni broj 4 Broj rafuna  4/1/2
Kijent Ponovi knjiZenje
Prod. mjesto | 1 - Poslovnica 1 Fiskalna blagajna 1: 2 - Blagajna Android
Skladiste
Valuta Meto iznos
Strana valuta EUR - Popust
* Tefaj 1,000000 L Ept‘; p'i”;’;_n
* Vrsta placanja | 01 - Gotovina (G) - PDV

* Fakturirao

Broj ispisa

Markic, Marko - 94368004555

Porez na potrodnju

Dodatni porez

Br. veznog dok. Povratna naknada

Ukupno

=
~
=]
]
[l
FH

Napomena (na
ispisu)

Opis
ZK
JIR

Fiskalni broj racuna Broj paragon bloka
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Fiskalna blagajna - maloprodaja

web www.adeopos.hr
prodaja 095 44 22 443 ili prodaja@adeopos.hr
podrska 095 233 67 67 ili podrska@adeopos.hr

U glavnom meniju odaberite Fiskalna blagajna. Otvara se ekran za maloprodaju.

Marko Markié¢ v E!\agafna Maloprodaje v

Ruéni unos/Sifra/Barkod | Pregled Dokumenata

7 days AKCIJA Kava

kroasan

AKCIJA
Sendvi¢ Cola

Beskofeinska Beskofeinska Bijela kava
kava s
mlijekom
Bruschette Bruschette BUBI

Maretti

Coca cola Coca cola 0,33 Coca cola zero
: Caj : Cips -Esspresu
: Gin : Gum -Hemekell
= Juice = Kakao -Karlu\-aéko

wolina (T popusc:(0__(UONTE  rupe
S

Moji proizvodi/usluge

Amaro

Bijelo vino 0,1

Cacao

Coca cola zero
033

Fanta

Heineken 0,33

Karlovacko
033

Bacardi

BIJELO VINO
BOCA 1L

Capuccine

Cola 0,5

Fanta 0,33

Ice Tea

Kava

% Cijeli ekran

Eallantines Belvita Belvita keksi
Bitter lemon Bitter lemon Bocica bijelo
05 ving
Chips Choco banana Choco
bananas
Crno vino 0,1 CRNO VINO Croissant
EOCA IL
Gemist Gemist 0,2 Gemist 0,3
Ice Tea no Jagermeister Johnnie
sugar walker
Kava s Keksi Milka
mlijekom mala mlijekom
velika

#i Poletna

Racun v

[Gotovina (G) ~]

Kiijent:

|| nowi

Sve Store
Trg sv. Ane 25, 10000 grad zagreb
Trg sv. Ane 25, 10000 grad zagreb

OIB: 94368004555

Ziro racun: -
IBAN:
Datum isporuke: 21.09.2023.[F Datum despijeca: 21.09.2023.
Datum: 21.09.2023. Vrijeme: 11:43:14
Naplatio: Marko Markic Virsta Placanja Gotovina (G)
Racun -/1/1
Naziv VPC  MPC Kol Net Pop¥% Pop PDV _ PNP Ukupno
Postavi dodatni popust
= % dodatnog popusta % 0%
Dodatni popust 0,00 EUR
Netto s popustom 0,00 EUR
Ukupno 0,00 EUR
Ukupno (HRK) 0,00 HRK
Tedaj konverzije 7,5345
Fisk. br. rac.:
ZK:
JIR:
Test Adeo POS
(i ]

Na ekranu su vidljivi maloprodajni artikli koji se nalaze na brzom izborniku blagajne, te s desne strane

izgled racuna.

Za unos stavki putem brzog izbornika blagajne odaberite gumb s nazivom artikla nakon cega ce se

stavka pojaviti desno na izgledu buduceg racuna.

[Marko Marki€

T et

~ | Blagajna Maloprodaj: v |

7 days AKCIJA Kava AKCIIA
kroasan Sendvié Cola
Beskofeinska Beskofeinska Bijela kava
kava kava s
mlijekom
Eruschette Bruschette BUBI

Marerti

Coca cola Coca cola 0,33 Coca cola zero
= s = Eips -ss;prm
: Gin : Gum -Hsin(kewl
= Juice : Kakao -K-ir\u\'aéku

Koliina: [T Jpopusts B
O

Pregled Dokumenata.

Amaro

Bijelo vino 0,1

Cacao

Coca cola zero
0,33

Fanta

Heineken 0,33

Karlovacko
033

Bacardi

BIJELO VINO
BOCA 1L

Capuccino

Colaos

Fanta 0,33

Ice Tea

Kava

Ballantines Belvita
Bitter lemon Bitter lemon
05
Chips Choco banana
Crno vino 0,1 CRNO VINO
BOCA 1L
Gemist Gemizt 0,2
Ice Tea no Jagermeister
sugar

Kava s
mlijekom
velika

mlijekom mala

52 Cijeli ekran

Belvita keksi

Bocica bijelo
vino
Choeo
bananas

Croissant

Gemit 0,3

Johnnie
Walker

Keksi Milka

# Pogetna o

raj novi

[Gotovina (G) V]

Kifjant: NowVI

Sve Store

Trg sv. Ane 25, 10000 grad zagreb
Trg sv. Ane 25, 10000 grad zagreb

OIB: 94368004555
Ziro racun: -

Datum isporuke: 21.09.2023. 74 Datum dospijeca: 21.09.2023. 7
Datum: 21.09.2023. Vrijeme: 12:31:38
Naplatio: Marko Markic Vrsta Placanja Gotovina (G)
Racun -/1/1
Naziv VPC _MPC Kol _NetPop% Pop PDV_PNP Ukupno

% BIJELO VINO BOCA 1L

0,00 15,93 1,000 15,93 0,00 0,00 0,00 0,00

15,93

Postavi dodatni popust
% dodatnog popusta % 0

Dodatni popust 0,00 EUR
Netto s popustom 15,93 EUR
Ukupno 15,93 EUR
Ukupno (HRK) 120,02 HRK
Tecaj konverzije 7,5345
15,93 EUR 0,00 EUR
@
Fisk. br. ra.
IK:
JIR:
Test Adeo POS
Fiskaliziraj Spremi
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Za unos vecih koli¢ina pritisnite viSe puta na gumb s artiklom ili prije nego $to odaberite artikl unesite
Zeljenu koli¢inu i zatim kliknite na gumb artikla.

KD“&ir‘laZ.El . Popust %: |0 [ Grupe

Ukoliko pojedinom artiklu Zelite dodati popust, prvo unesite postotak popusta i zatim pritisnite gumb
artikla.

Kaoligina: |1 Popust %: |10 [ Grupe

Ukoliko ste dodali previse artikala, moZete ih oduzeti pritiskom na gumb minus ispod artikla.

Proizvod A

Takoder, artikl moZete maknuti s racuna i pritiskom na gumb X desno na izgledu racuna.

Maziv MPC Kol Pop% Pop DPop PDV% PDV  Ukupne
Proizvod A 120,00 1,000 0,00 0,00 0,00 2500 24,00 120,00

U slucaju veéeg broja artikala, za lakSe snalaZenje moZete koristiti gumb Skupine na brzoj izborniku
blagajne kako biste pretrazivali artikle po skupinama.

Kolicina: |1 Popust %: |0 Lista | ]

Na desnoj strani ekrana vidimo izgled buduceg racuna. MoZemo kreirati novi racun racun ,Kreiraj
novi“ ¢ime se trenutni racun nece spremiti.

MoZemo promijeniti nacin plaéanja.
MoZemo dodati stranku.
MoZemo dodijeliti dodatan popust na cjelokupni iznos ra¢una.
Racun mozZemo Fiskalizirati ili Spremiti.
Racun ce broj racuna, ZK i JIR dobiti tek kada Fiskalizira racun.
Racun koiji je fiskaliziran moZe se stornirati ili ispisati. Na donjoj slici je prikazan fiskaliziran racun.
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Fiskaliziran

Sve Store

Trg sv. Ane 25, 10000 grad zagreb

Trg sv. Ane 25, 10000 grad zagreb

OlB: 94368004555

Ziro racun: -

IBAN:

Datum isporuke: 21.09.2023. Datum dospijeca: 21.09.2023.
Datum: 21.09.2023. Vrijeme: 12:36:30
Maplatio: Marko Markic Vrsta Placanja Gotovina (G)
Racun 1/1/1
Naziv VPC MPC Kol NetPop% Pop PDV PNP Ukupne

BIJELO VINO BOCA 1L 0,00 15,93 1,000 15,93 0,00 0,00 0,00 0,00 15,93

% dodatnog popusta % 0%
Dodatni popust 0,00 EUR
MNetto s popustom 15,93 EUR

Ukupno 15,93 EUR
Ukupno (HRK) 120,02 HRK
Tecaj konverzije 7,5345

Neoporezivo 15,93 EUR 0,00 EUR

Fisk. br. rac.: 1/1/1
FH: 370100c7735b52c931024d041 ac998fd
JIR: 168f149f-6318-41ce-9dd9-4586a0254ef5

Printaj

Storno

(i ] Rafun uspjesno fiskaliziran

Rucni unos/sifra/barkod

Na ovome ekranu moZete napraviti maloprodajni racun koristeci Sifre postojecih proizvoda ili barkod.
Takoder, moZete unijeti i proizvod/uslugu koja prethodno nije defnirana u cjeniku.
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Ukoliko izradujete maloprodajni racun, pripazite da MPC gumb bude oznacen. U slucaju izrade
veleprodajnog racuna putem brzom izbornika blagajne, odaberite gumb VPC prije nego pocnete
unositi stavke racuna.

MPC brzi unos:

|Marko Markic Vl Blagajna Maloprodajav|
Maoji Proizvodi/Usluge Ruéni unos/Sifra/Barkod Pregled Dokumenata
® Sifra proizvoda Barkod &itaé
Dodaj
Sifra:
[ J
o | | g e
PDV: [- v | PP [- v
Popust %: |0- | Koli€ina: |1 | Netto: 0.00 kn
Popust: 0,00 kn
Netto s popustom: 0,00 kn
e e m em = = e == POV 0,00 kn
Normal - - A-B Ff U == x ¥ ESE == § £ — < PNF: 0,00 kn
Ukupno: 0,00 kn
Naziv:
kg
VPC brzi unos:
| Marko Markic¢ v| Blagajna Maloprodaje V|
Moji Proizvodi/Usluge Ruéni unos/Sifra/Barkod Pregled Dokumenata
® Sifra proizvoda Barkod éitaé
Dodaj
Sifra:
Coens: | IO =
PDV: [- v | PP [- v —
Popust %: |0 |Koli1':ina: |1 | Netto: 0,00 EUR
Popust: 0,00 EUR
Netto s popustom: 0,00 EUR
— a— L m m= == == e == PDV: 0,00 EUR
Normal -+ A B 7 U iZ i x, 2 EEEE=E & & — <> - g
Ukupno: 0,00 EUR
Naziv:

Neoinfo d.o.0.za informatiku, trgovinu i usluge
Slavonska avenija 1C, 10000 Zagreb
oib 62453877529 IBANHR9024840081103825652
web http://www.neoinfo.hr


http://www.neoinfo.hr/

’ web www.adeopos.hr
‘ ’ Ad eo POS prodaja 095 44 22 443 ili prodaja@adeopos.hr

podrska 095 233 67 67 ili podrska@adeopos.hr
PretraZzivanje po nazivu/Sifri:

 lvana Horvat v | Blagajna 1 v

Moji Proizvodi/Usluge Ruéni unos/Sifra/Barkod Pregled Dokumenata

Sifra proizvoda Barkod citac

. Dodaj
Sifra:

lprol |
| 1-Proizved & [
2-Proizvod B |

3-Proizvod C PMP u %:

Popust 3: | |KDIiEina: |l |

lial
"
"
bl
lihl
%
I
I
ks

Normal - - A- B J U = = x »2

Naziv:

Kada odaberete proizvod/uslugu, vidjet ¢ete njegovu cijenu i porez. Ukoliko je potrebno dodajte veéu
koli¢inu i/ili popust na artikl, te pritisnite gumb DODAJ kako se stavke nasle na racunu.

[ Marko Marki¢ | Blagajna Maloprodajz v |

Maoji Proizvodi/Usluge Ruéni unos/Sifra/Barkod Pregled Dokumenata

® Sifra proizvoda Barkod éitaé

Dodaj
Sifra:

| 1017-Kava s mlijekom velika

PDV: [ v | PNP: [ |

Popust %: [ 10 | Koliina: [1 | Netto: 1.42 EUR
Popust: 0,15 EUR

MNetto 5 popustom : 1.34 EUR

PO 0,00 EUR

Normmal - fr"i* B 7 U %E = X3 x2 E E E E E 5 e — < PNF: D:OOEUR

Ukupno: 1,34 EUR

Kava s milijekom velika

Naziv:

4

Ukoliko Zelite dodati proizvod/uslugu koju nemate definiranu u cjeniku, necéete koristiti Sifru, nego
upisite podatke o proizvodu/usluzi kao na slici dolje, te pritisnite gumb DODAJ.
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| Marko Marki¢ ~ | Blagajna Maloprodaje v |
Moji Proizvedi/Usluge Pregled Dokumenata
® Sifra proizvoda Barkod éitad
Dodaj
Sifra:
I
PDV: [- ~ | PP [- v
Popust %: [0 | koligina: [1 | Netto: 2,50 EUR
Popust: 0,00 EUR
Netto 5 popustom: 2,50 EUR
— . . — — — — — PDV: 0,00 EUR
Normal - - A- B 7 UiZ i x, ¥ EZ EE = § & — > e 0,00 EUR
Ukupno: 2,50 EUR
Kakao sa Slagor
Naziv:
g8
Cita¢ barkoda
Na ekranu Ruéni unos/Sifra/Barkod odaberite Cita¢ barkoda.
' lvana Horvat v | Blagajna 1 v |
Moji Proizvodi/Usluge Ruéni unos/5ifra/Barkod Pregled Dokumenata
. Dodaj
sifra: Kaolicina: Popust 3:
| I o |

Napomena: Artiklima prethodno trebaju biti dodijeljeni barkodovi u cjeniku.

Pozicionirajte barkod uredaj iznad artikla i skenirajte ga. Ovisno o modelu barkod &itaca, artikl ¢e se ili
automatski unijeti kao stavka na racun ili ¢e biti potrebno jos pritisnuti gumb DODAJ (kod starijih
modela).

Pregled dokumenata

Na ovome ekranu vidjet ¢ete sve danasnje racune. Ovdje moZete isprintati i rekapitulaciju za danasnji
dan ili podesiti POLOG blagajne.
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| Marko Marki¢ v | Blagajna Maloprodaje v | Cijeli ekran Pocetna
Moji Proizvodi/Usluge Ruéni unos/Sifra/Barkod F":-, ed Dokumenat 4
U izradi Proknjizen Ceka fiskalizaciju Greska kod fiskalizacije Fiskaliziran Storniran
Ceka fiskalizaciju (storno) Storno Vi
Datum: | 21.09.2023. j Rekapitulacija Rekapitulacija robe |[SVI v | Polog Polog: 0,00 EUR

Vrsta dokumenata

Gotovina (G) 15,93 EUR Kartica (K) 0,00 EUR Transakcijski racun (T) 0,00 EUR Ostalo (O) 0,00 EUR

Tip Br.Dok. Datum Vrijeme Naplatio Vrsta Pla¢anja Klijent Iznos Status
Racun| 1/1/1 | 21.09.2023. |12:36:30 | Marko Marki¢ | Gotovina (G) 15,93 EUR | Fiskaliziran

Klikom na redak pojedinog racuna, taj racun se pojavljuje s desne strane, te je za fiskalizirane racune
moguce napraviti slijedecée akcije: Stornirati racun ili ga Isprintati.

Ukoliko je racun u stanju U IZRADI, njega je moguce: Fiskalizirati ili Spremiti. Racunu koji je u izradi jos
uvijek mozete mijenjati/dodavati stavke ili promijeniti podatke kao $to su npr. Stranka ili Vrsta
placanja.

Racune koji su u statusu STORNIRAN moZzete jedino Ispisati.

Storno maloprodajnog racuna

Na Pregledu dokumenata locirajte racun kojeg Zelite stornirati i kliknite na njega. On ¢e se pojaviti s
desne strane te je nad njim moguce izvrsiti STORNO racuna pritiskom na gumb STORNIRAJ.

Sustav Ce Vas pitati da li ste sigurni da Zelite stornirati racun. Pritisnite Da. Time je maloprodajni
racun storniran. U sustavu sada imate storniran racun s pozitivnim iznosom i fiskaliziran racun s
negativnim iznosom.
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Kreiranje ponude
Za izradu fiskaliziranih ponuda potrebno je poslati zahtjev za uklju¢enje modula fiskalizacije ponuda

na podrska@adeopos.hr.

Svi korisnici imaju omogucen modul Moje ponude u glavnom izborniku. Ovdje mozZete kreirati ponudu
za kijenta.

Potrebno je oti¢i na Moje ponude te pritisnuti gumb Dodaj. Otvara se prikazani prozor u koji je
potrebno unijeti Zeljene podatke o ponudi te pritisnuti gumb Spremi.

Broj ponude sustav ¢e automatski generirati kada pritisnete gumb Spremi.

Podaci o izlaznoj ponudi
E Spremi M Spremi i zatvori M Spremi i nastavi unos @ Zatvori G, Tzvrii akciju % Pogledaj povijest L # Ispisi

Podaci o izlaznoj ponudi | Stavke ponude

* Datum . .
T 21.9.2023 ] ¥ | Vrijeme ponude | 12:58
Broj ponude
Klijent
. _ Fiskalna - 3
Prod. mjesto | 1 - Poslovnica 1 blagajna 1:1- Blagajna Maloprodaja
Skladiste SKL - skladiste 1 -
Valuta Neto iznos
Strana valuta EUR - Popust
e Meto iznos s
Tecaj 1,000000 popustom
Datum ST
isporuke 21.9.2023. - POV
Datum Porez na
dospijeca | 21-8-2023. = potronju
* Vrsta . tni porez
e 01 - Gotovina (G) +|| Dodatni porez
. . Povratna
Fakturirao  Tusek, Tomislav Test - naknada
Br. veznog
dok. Ukupno
Poslovna
prilika
B I U = = [ B 1 U = £ [
Uvod (na MNapomena (na
ispisu) ispisu)

Model poziva

o o Poziv na broj

Opis

Nakon $to ste spremili ponudu, pritisnite gumb DODAJ kako biste dodali proizvode/usluge u ponudu i
unesite potrebne podatke.
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Podaci o stavdi izlazne ponude

H Spremi i zatvori ﬁ Spremi i nastavi unos

* yrsta stavke

001 - Stavka irlazne ponude za rob

ponude

* Proizvod/usluga

* Mjerna jedinica | Komad

web www.adeopos.hr

prodaja 095 44 22 443 ili prodaja@adeopos.hr
podrska 095 233 67 67 ili podrska@adeopos.hr

Skadiste
Stanje
Jedinicna cijena

* Kolicina

0,00
1,000

* Neto iznos | 0,00

* o5, popusta | 0,00 * Popust | 0,00
* g
e dodatnog 0,00 * Dodatni popust | 0,00
popusta
Meto iznos s
popustom
* 9 PDV-a | 0,00 HE
*
£ poreza na 0,00 Porez na potrosnju
potrosnju
*
% do:::-:;g 0,00 Dodatni porez
*
Iznos povratne [, * koligina 0,00 Povratna naknada
naknade
* Ukupno | 0,00
E = = E B I U & = £ g
Opis

Dizain | HTML  Pretpregled

Za kraj pritisnite SPREMI | ZATVORI, odnosno SPREMI | NASTAVI UNOS kako biste dodali viSe stavki u
ponudu. Kada ste unijeli i posljednju stavku, pritisnite SPREMI | ZATVORI.

v

akciju gdje sustav nudi 2 opcije: a) proknjizi ponudu i b) generiraj racun — sto znaci da na temelju
ponude moZete automatski generirati racun. Dakle, da biste na temelju prethodne ponude generirali
racun, potrebno je oti¢i na Moje ponude, locirati ponudu i otvoriti je te pritisnuti gumb Izvrsi akciju =2
GENERIRAJ RACUN.

Promjena partnera

Na isti nadin moZete i dodati/promijeniti partnera na ponudi. Potrebno je locirati ponudu i pritisnuti
Izvrsi akciju = PROMIJENI PARTNERA te dodati partnera (kojeg ste prethodno dodali u modulu Moji
klijenti) i pritisnuti gumb PROMIJENI PARTNERA.
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Maji racuni x
[;”,'J Promieni partnera @ Zatvori

* Novi
partner

Slanje ponude e-mailom

Ponudu je moguce poslati e-mailom. Otvorite proknjizenu ponudu i pritisnite Izvrsi akciju = Po3alji e-
mail s ponudom. Otvara se mali ekran gdje je potrebno odabrati e-mail partnera ukoliko taj partner
ima definiran e-mail i predloZak e-maila.

Maoji raduni X
& Pozalii email sa ponudom @ Zatvori

Cdaberi email
parinera

* Predloak

* Email :
emaila

Ukoliko partner nema e-mail ostavite polje Odaberi email partnera prazan, te upisite e-mail u polje
Email. PredloZak je obavezan. Za kraj pritisnite posalji e-mail s ponudom kako bi se ponuda poslala
kupcu e-mailom.

Ukoliko nemate definirane predloske prije slanja ponude mailom kliknite na Veleprodaja >
Definicije i odaberite Predlosci za kontaktiranje partnera i pritisnite Dodaj.

Podaci o predlosku za kontaktiranje partnera X

£ spremi i zatvori £ Spremi i nastavi unos @ Zatvori

Ll

* Vrsta aktivnosti ||

* Naziv predioska Sadrzaj | Odaberi...

1]
Il
Hl
]
-
~
e
&
il
[

PredloZak

Dizajn = HTML  Pretpregled

Realizirane ponude

Ponude imaju dodatan status. Ponudu je moguce oznaciti kao realiziranu. Jednom kada su
proknjizene ponude mogu promijeniti status u Realizirano i vratiti se u status ProknjiZzeno iz
Realiziranog. Promjena statusa nema nikakvih dodatnih posljedica osim promjene statusa.

Ponude je moguce i filtrirati u gornjem dijelu ekrana prema vrsti ponude, datumu, broju ponude,
klijentu, prodajnom mjestu, iznosu ili opisu i za kraj pritisnuti FILTRIRAJ.
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Moje ponude

Broj ponude Vrsta ponude A4 Datum ponude od  1.8.2023. * Datum ponude do 31.10.2023. -
Klijent Prod. mjesto ~  Sadrii proizvod/uslugu -
Ukupno od Ukupno do Br. veznog dok. Qpis
m Filtriraj o PrikaZi sve & Dodaj # Otvori o Obrigi © Izwdiakeiju  ~ # Ispisi > [ Prikaz
# Redni broj = Broj ponude Datum poni Vrijeme por OIB klijenta Naziv klijen' Datum ispo. Datum dosg Neto iznos = Popust Dodatni pof Neto iznes { PDV Porez na pc Dodatni por Ukupno Placeni izno Datum plaé. Stanje

2023-

o] Proknjizen

21.9.2023. 13:01 317320099 n:; 21.9.2023. 21.9.2023. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Izvjestaji
Odabirom iz glavnog menija IZVIESTAJI moZete pregledavati racune po kategorijama.

% AdeoPOS

I Fiskalna blagajna Moji rauni
iz, Moji raéuni
F Klijent
%, Moje fakture g
Vrsta placanja -
& Moje ponude Ukupno od
ki o '@ Filtriraj [ Prikafisve | [ Otvori [ Obrisi @ lzviSickdiu  ~
B Moji proizvodifusiuge
% Maloprodaja | 13| Pregled ratuna
@  Veleprodaja N Pregled rauna po osobama koje su fakturirale
& Financije . Pregled PDV-a u raunima
_ Pregled ratuna po fiskalizaciji
B Robno poslovanje >
Pregled racuna s identifikatorima u vanjskom sustavu
e > Pregled broja ispisa racuna
@ Poslovnz inteligencija * | [5|  Knjiga izdanih (izlaznih) ratuna (obrazac I-RA)
& Administracija poduzeca % [2| Pregled racuna sa stavkama
S5 Administracija sustava > l7  Rekapitulacija rafunz po danima
cﬁu T T 3 i% Rekapituladja racuna po porezima
I, Rekapitulaciia rafuna po danima i porezima
W Pomod

i%  Rekapitulacija rafuna po vrstama placanja
Rekapitulacija rafuna po danima i vrstama placanja
[%  Prodaja po proizvodima/uslugama

[ Prodaja proizvoda/usluga po partnerima

|74 Mzbava po proizvodima/uslugama

[7  Nabava proizvoda/usluga po partnerima

iz, Marfa po proizvodima//uslugama

[%  Maria po danima i proizvodima//uslugama

MarZa po partnerima

&

MarZa po rafunima

Kartica robe

Promet robe

Pregled stanja skladita
Pregled stanja skladista na dan

Rekap. stanja skladista po proizvodacu

aEaBBEBE

Rekap. stanja skladista po grupi proizvoda/usluga

Prodaja proizvoda/usluga po grupama poreza na potrodnju {obrazac PP-MI-PO)

g4 &

Knjiga popisa o nabavi i prodaji robe (obrazac KP)

Racun moZete pregledavati za cijeli mjesec ili po danima pojedinacno. Ukoliko Zelite na kraju radnog
dana pregledati racune potrebno je odabrati taj datum u polju, te pritisnuti FILTRIRAJ. Prikazat ée se
pregled rac¢una za taj dan. Filter vrijedi za bilo koju kategoriju koju pregledavate.
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Primjer — Pregled racuna

Pregled ratuna

web www.adeopos.hr
prodaja 095 44 22 443 ili prodaja@adeopos.hr
podrska 095 233 67 67 ili podrska@adeopos.hr

Klasa Vrsta Datum " Datum -
dokumenta hd racuna racuna od 132023 i e ratuna do - 1102023, || Ve
B Prod. .| Fakdna =
1 mijesto blagajna
Vrsta - Datum - -
placanja isporuke od isporuke do
@ Fitiraj [ Prikai sve
. oo o O .
@ - B — e - 4 BB &R0
Swve Store
Trg sv.Ane 25, 10000 grad zagreb
Parezni broj (OIB): 84368004555
Pregled racuna
Datum raéuna od 01.08.2023 Datum raéuna do 31.10.2023
Prod. mjesto Fiskalna blagana
Datum isporke od Datum isporke do
P Datum o Datum Datum Dodatni| Netoznoss Parezna| Dodatni|  Povratna|
Brojrauna | D% | OTB kijenta Naziv klijerta isponke | dospieés Netomos|  Popus  ponil MOS POV ot morez|  noknoda Ukupng|
1/1/2 14.5.2023. 2,39 0,00| 0,00] 2,39 0,00 0,00 0,00 0,00 2,39
1/1/1 |21.9.2023. 21.9.2023. |21.9.2023. 15,93 0,00| 0,00] 15,93 0,00 0,00 0,00 0,00 15,93
1/P2f1 |21.9.2023. 21.9.2023. |21.9.2023. 4,77| 0,00| 0,00] 77| 0,00] 0,00 0,00 0,00 477
2/1f2 [20.5.2023. 5,97| 0,00] 0,00 5,97 0,00] 0,00] 0,00 0,00] 5,97|
3/1/2 [20.5.2023. -5,97| 0,00] 0,00 -5,97| 0,00] 0,00] 0,00 0,00] -5,97|
14/1f2 21.9.2023. 11,01 0,00] 0,00 11,01} 0,00] 0,00] 0,00 0,00] 11,01}
34,10 0,00 0,00 34,10 0,00 0,00 0,00 0,00 34,10

Svaki izvjestaj koji pregledavate prema kategoriji moZete ispisati na pisa¢ pritiskom na gumb slike
pisaca (lijevo gore na izvjestaju) ili pohraniti na racunalo pritiskom na gumb slike diskete (desno gore
na izvjestaju) kako je prikazano na slici.

Osim prema datumu, pregled raca moZete filtrirati i prema klijentima, prodajnim mjestima (ukoliko ih
imate vise), vrsti racuna i klasi dokumenta.

Primjer - Pregled racuna po osobama koje su fakturirale

Pregled racuna po osobama koje su fakturirale

Klasa dokumenta - Vrsta ratuna - Datum ratuna od | 29.11.2016. B Datum racuna do
Klijent - Prod. mjesto - Fiskalna blagajna -
Datum dospijeca od - Datum dospijeéa do -
 Filtrirg 2 Prikaii sve
& % Strana 1 v lod 1 B &g e -
Mari d.o.o.
[Trako$canska 92, 45210 Zabok
|OIB/Porezni broj: 59563232899
Pregled racuna po osobama koje su fakturirale
[Prod. mjesto
[Datum ratuna od 29112016 Datum raéuna do
Datum dospijeca od Datum dospijeca do
[Fakturirao
Brj racuna DZ:"‘" OIB Kijenta Naziv Kijenta _Datur ,D_al.f"; Neto iznos| Popust| Mm‘lfsz? PDV| me” Dodatni porez| Ukupno
raéuna isporuke | dospijeta popustor patroiniu|
[tvic, Aleksandra 5.176,00 500,00 462800  1157,00 0,00 000 578500
16/POSL1/1  |29.11.2016, 11.2016.(29.11.2016, 424,00 424,00 106,00
[17/POSLI/1 |29.11.2016, 11.2016.{29.11.2016. 840,00
29.11.2016. 9.11.2016. 29.11.2016. - 210,
29.11.2016, 9.11.2016. [28,11.2016, 228,00
20/POSLI/1 |29.11.2016, 9.11.2016. 29.11.2016, 3.792,00) 3.292,00) 823,00
5.176,00 500,00 462800  1157,00 0,00 000 578500

IzvjeStaj moZete ispisati pritiskom na gumb slike pisaca ili pohraniti na racunalo pritiskom na gumb
diskete na izvjestaju.

Primjer — Rekapitulacija ra€una prema vrstama placanja

Neoinfo d.o.0.za informatiku, trgovinu i usluge
Slavonska avenija 1C, 10000 Zagreb
oib 62453877529 IBANHR9024840081103825652
web http://www.neoinfo.hr


http://www.neoinfo.hr/

o web www.adeopos.hr
‘ ’ Ad e O P O S prodaja 095 44 22 443 ili prodaja@adeopos.hr
podrska 095 233 67 67 ili podrska@adeopos.hr
Pregled je mogu¢ za cijeli mjesec ili za odredeni dan. Ova slika prikazuje rekapitulaciju racuna prema
vrstama plac¢anja za cijeli period. Kako biste pregledali raune prema vrsti pla¢anja za odredeni dan,
tjedan ili mjesec, potrebno je u polju Datum racuna od i Datum rac¢una do odabrati Zeljeni period i
pritisnuti gumb Filtriraj.

Rekapitulacija ratuna po vrstama placanja

Klasa dokumenta - Vrsta ratuna - Frod. mjesto -
Datum raduna od |1,1,2014, == Datum ra‘una do - -
g Filtriraj ¢ Prikai sve
@5 % Strana 1 > od |1 B G |por -

Caffe bar Agura
Draskoviceva 1
OIB: 83562369605

Rekapitulacija racuna po vrstama plaéanja

Prod. mjesto
Datum racuna od 01.01.2014 Datum raguna do
. Neto iznos 5

Vrsta placanja Neto znosg Popust| popustor| PDV| Dodatni porez| Ukupno
Cek 10,62] 0,00 10,562 1,33 0,00 12,00
Debitna kartica (Maestro) 126,25 0,00 126,25 15,42 2,33 145,00
reditna kartica (American Express, Visa,
MasterCard, Diners) 102, 20| 0,00 102,20 20,32 2,48 125,00
NovEanice (gotovina) 2.571,54 0,00 2.571,54 355,43 39,96 2.967,00

2.810,61 0,00 2.810,61 393,61 44,77  3.249,00

IzvjeStaj mozZete ispisati pritiskom na gumb slike pisaca ili pohraniti na raunalo pritiskom na gumb
diskete na izvjestaju.

Primjer — Rekapitulacija racuna prema porezima

Rekapitulacija rafuna po porezima

Klasa dokumenta = Vrsta raduna = Prod. miesto =
Datum raéuna od |1,1.2014, o hd Datum raduna do ==
@ Fittriraj & Prikafi sve
D % Strana |1 | od 1 B B edr -
Caffe bar Agura
Dragkoviceva 1
0IB: 83562369605
Rekapitulacija raéuna po porezima
Prod. mjesto
Datum racuna od 01.01.2014 Datum ratuna do
Heto znos s|
Porez Neto Enos| Popust] popustom PDV| Dodatni porez] Ukupno
13.00% +0.00% 1.247,72| 0,00] 1.247,73] 162,27] 0,00 1.410,00
13.00% + 3.00% 1.158,67| 0,00] 1,158,867 150,68 34,65 1.344,00
25.00% +0.00% 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00
25.00% + 3.00% 175,77] 0,00] 175,77| 43,92 5,31 225,00
2.582,16 0,00 2.582,17 356,87 39,96 2.979,00

IzvjeStaj moZete ispisati pritiskom na gumb slike pisaca ili pohraniti na racunalo pritiskom na gumb
diskete na izvjestaju.

Primjer - Prodaja prema proizvodima/uslugama

Neoinfo d.o.0.za informatiku, trgovinu i usluge
Slavonska avenija 1C, 10000 Zagreb
oib 62453877529 IBANHR9024840081103825652
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Pregled je moguc¢ za cijeli mjesec ili za odredeni dan. Ova slika prikazuje prodaju prema
proizvodima/uslugama za cijeli period poslovanja. Kako biste pregledali prodaju za odredeni dan,
tjedan ili mjesec, potrebno je u polju Datum od i Datum do odabrati Zeljeni period i pritisnuti gumb

Filtriraj. Prodaju moZete pregledati i prema odredenom klijentu, grupi proizvoda, proizvodu ili
skladistu.

Prodaja prema proizvodima/uslugama

SkladiSte == Datumod 1.1.2014. = Datum do -
Proizvod/usluga = prolzvodaﬂj;srlﬂgg -
Od &ifre resursa Do &ifre resursa Klijent -
m Fiftriraj & Prikafi sve
9 Y% Strama 1 - od 2z B oo & & e -
Caffe bar Agura
Dradkoviceva 1
0IB: 83562369605
Prodaja prema proizvodima/uslugama
Skladizte
Datum od 01.01.2014 Datum do
Proizvod/usluga
Kljent ‘ Ku\.| Heto LGus‘ Popu5t| PDV| Dadatni Dorez‘ Ukunn0|
301 - Espresso 12,000 84,96 0,00 11,04 0,00 96,00
| ‘ 12,000‘ s4,95| n,nn‘ 11.n4| D,nn‘ QS,DD|
302 - Macchiato 5,000 44,25 0,00 575 0,00 50,00
4,000 35,40 0,00 4,60 0,00 40,00
Stol 2 1,000 8,85 0,00 1,15] 0,00 10,00
304 - Capuccino 26,000 252,98 0,00 33,01 0,00 286,00
26,000, 252,98 0,00 33,01 0,00 286,00
305 - Bijela kava 46,000 488,52 0,00 632,48 0,00 552,00
45,000 477,90 0,00 62,10 0,00 540,00
Stol 2 1,000 10,62| 0,00 1,38] 0,00 12,00
311 - Caj menta 12,000 127,44 0,00 16,56 0,00 144,00
| ‘ 12,000‘ 127.44| 0,00‘ 16.56| 0,00‘ 144.00|
Eal;il_ic?] 16,000 169,92 0,00 22,08 0,00 192,00
| ‘ 16,DDD‘ 159.92| n,nn‘ zz.na| D,nn‘ 192.DD|

IzvjeStaj mozZete ispisati pritiskom na gumb slike pisaca ili pohraniti na raunalo pritiskom na gumb
diskete na izvjestaju.

Primjer — Nabava prema proizvodima/uslugama/resursima

Nabava prema proizvodima/resursima/uslugama

Skladiste 01 - Skladiste Radiceva == Datumod 1.1.2014, -I= Datumdo  29.8.2014. ol
N .. Grupa -
Proizvodfusluga 836 - Kava u zrnu repromaterijal proizvodajusluga -
0Od 3ifre resursa Do Sifre resursa Klijent -
g Filtriraj ¢ PrikaZi sve
@ 9% Strana 1 - od 1 B Eg edr -

Caffe bar Agura
Dragkoviceva 1
0OIB: 83562369605

Nabava prema proizvodima/resursima/uslugama

Skladiste
Datum od 01.01.2014 Datum do
Proizvod/usluga
Klient ‘ Ku\.| Meto izn05| Popust| PDV| Dodatni porez‘ Ukunn0|

IzvjeStaj moZete ispisati pritiskom na gumb slike pisaca ili pohraniti na racunalo pritiskom na gumb

diskete na izvjestaju.

Primjer - Kartica robe

Neoinfo d.o.0.za informatiku, trgovinu i usluge
Slavonska avenija 1C, 10000 Zagreb
oib 62453877529 IBANHR9024840081103825652
web http://www.neoinfo.hr
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¢% AdeolPOS

Kartica robe
Skizdiite 01 -Sadite Radceva 2 Grupa zalina -
Proizvodfusiuga 301 - Espresso Grupa proizvodajusiuga 01 - Topli napitci -
Od sifre resursa Do sifre resursa
Datumod 1.1,2014. s Datum do  29.8.2014. i
g Filtriraj ¢ Prikati sve
3 Y Strana 1 | ed 1 E -
caffe bar Agura
Dragkovicevs 1
OIB: 83562369605
Kartica robe
Skladiste 01 - Skiad&te Radiceva
Datum od 01.01.2014 Datum do 29.08.2014
Naziv prozvodafresursa/usiuge
Jed. ulazna Pros. ulazng| Vrijednost|
Datum Dokument ‘ J.mi. | Ulazi Lzizzi| Stanje| ciens cien| <taria
301 - Espresso
24.4.2014, 9/P0SL1/1 pc 1,000 1,000 0,0000] 0,00
24.4.2014. 9/POSLLf1 pc 1,000 0,000 0,0000] 0,00]
21.5.2014, 14/POSL1/1 pc 1,000 1,000 0,00
21.5.2014, 14/POSL1/1 pc 1,000 0,000 0,0000] 0,00
25.5.2014 54/POSL1/1 pc 1,000 1,000 0,00

Napomena: (ovaj izvjestaj imate samo ukoliko koristite dodatan paket robnog poslovanja)

IzvjeStaj moZete ispisati pritiskom na gumb slike pisaca ili pohraniti na racunalo pritiskom na gumb
diskete na izvjestaju.

Primjer — Promet robe

Promet robe

Skadiste 01 - SKladigte Radiceva Grupa zaliha

Proizvod fusluga Grupa proizvoda/usluga

Od Sifre resursa Do Sifre resursa

Datum od '1.1.2014. = Datumdo | 29.8.2014. =
m Filtrira ¢ PrikaZi sve
9 9% Strama 1 - od 1 EH B edf -
Caffe bar Agura
Draskoviceva 1
0IB: 83562369605
Promet robe
Skladiste 01 - Skladiste Radiceva
Datum od 01.01.2014 Datum do 29.08.2014
Naziv
proizvoda/resursa/u| 1.mj. Ulazi Izlazi| Stanje Vriednost ulaza Vrijednost izlaza| Vrjednost stanja)
sluge
301 - Espresso pc 13,000 13,000 0,000 0,00 0,00
302 - Macchiato pc ©,000| ©,000| 0,000 0,00 0,00
504 - Capuccino pc 27,000 - 27,000 0,00 0,00
305 - Bijela kava pc 48,000| 48,000| 0,000 0,00 0,00
311 - Eaj menta pc 13,000 13,000 0,000 0,00 0,00
312 - Caj kamilica pc 17,000 17,000 0,000 0,00 0,00
335 - Vocni sok - pe 11,000 - 11,000 0,00 0,00
Imarelica
336 - Coca cola 0,25 pc 24,000 33,000 -9,000 192,00 264,00 - 72,00|
336 - Vodni sok - juice | pc 7,000 - 7,000 0,00 0,00
337 - Sprite 0,25 pc 24,000 7,000] 17,000 192,00 56,00 136,00
339 - Fantz 0,25 pc 24,000 24,000 0,000 192,00 192,00 0,00
350 - Ofujsko pivo 0,5 pc 24,000 11,000 13,000 ©0,00| 4,29 55,71

Napomena: (ovaj izvjestaj imate samo ukoliko koristite dodatan paket robnog poslovanja)

IzvjeStaj mozZete ispisati pritiskom na gumb slike pisaca ili pohraniti na racunalo pritiskom na gumb
diskete na izvjestaju.

Neoinfo d.o.0.za informatiku, trgovinu i usluge
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Ovaj izvjestaj prikazuje stanje skladista. MoZete ga pregledati prema skladistu, proizvodu ili grupi

proizvoda.

Pregled stanja skladigta
Skladiste
Proizvod usluga

0Od &ifre resursa

- - Grupa zaliha
- Grupa proizvoda,usluga

Do ifre resursa

g Filtriraj 2 Prikaii sve
9 % Strana 1 Y od 2 B @& & G e -
Caffe bar Agura
Draskoviceva 1
OIB: 83562369605
Pregled stanja skladista
Skladiste
Pros.
Skladidte Proizvod/usluga Zadnja VPC| Zadnja MPC \felegrcnj:lrgj;. malnpf_nrgzj-' Ulazi Tzlazi Stanje \;e\[‘:ﬂggg];: F: ﬂ?gperdolfg{; Ve\’e_!:rnpdr:; malopro ?13211
iiena| na ciena 2 vrijednost] vriiednost
Skladiste Radiceva 301 - Espresso 0,00 0,00 13,000 13,000 0,000 0,00 0,00
Skiadiste Radiceva 302 - Macchiato 0,00 0,00 6,000 6,000 0,000 0,00 0,00
Skladigte Radiceva 304 - Capucdng 0,000 27,000 - 27,000 - 297,00
Skiadifte Radiceva 305 - Bijela kava 0,00 0,00 48,000 48,000 0,000 0,00 0,00
Skladiste Radiceva 311 - éaj menta 0,00 0,00 13,000 13,000 0,000 0,00 0,00
Skladiste Radiceva 312 - Caj kamilica 0,00 0,00 17,000 17,000 0,000 0,00 0,00
Skizdiste Radiceva 335 - Vodni sok - marelica 0,000 11,000 - 11,000 - 154,00
Skiadiste Radiceva 336 - Coca cola 0,25 8,00 14,00 8,0000 14,0000 24,000 33,000 - 9,000 - 72,00 - 126,00 -72,00 - 126,00
Skladigte Radiceva 336 - Voini sok - juice 0,000 7,000 - 7,000 -98,00
Skiadifte Radiceva 337 - Sprite 0,25 8,00 14,00 8,0000 14,0000, 24,000, 7,000 17,000 136,00 238,00 138,00 238,00
Skladiste Radiceva 339 -Fanta 0,25 8,00 14,00 §,0000 14,0000 24,000 24,000 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00
Skladiste Radiceva 350 - Ofujsko pivo 0,5 2,50 12,00 4,2857| 20,5714 24,000 11,000 13,000 32,50 156,00 55,71 267,43
I

Napomena: (ovaj izvjestaj imate samo ukoliko koristite dodatan paket robnog poslovanja)

IzvjeStaj mozZete ispisati pritiskom na gumb slike pisaca ili pohraniti na racunalo pritiskom na gumb

diskete na izvjestaju.

Neoinfo d.o.0.za informatiku, trgovinu i usluge
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Primjer — Knjiga popisa o nabavi i prodaji robe

Ovaj izvjestaj poznatiji je pod nazivom Trgovacka knjiga.

Knjiga popisa o nabavi i prodaji robe

Prod. mjesto V1 - Poslovnica 1 -\ =| Datum dokumentaed 1,1.2014. - | = Datum dokumenta do -

g Filtriraj & Prikaii sve

D 9% Strana 1 | ed (15 B BB E -

Vereor d.o.o.
Vladimira Mazora 16, 32000 Vukovar
OIB: 59097934606

Knjiga popisa o nabavi i prodaji robe

Redni broj Datum dokumenta Maziv i broj dokumenta Iznos zaduZenja|Iznos razduZenja
1 212014, Podetno stanje 0001 17.514,68
2 2.1.2014. Miveladja 001 305,41
3 2.1,2014, (Otpremnice - 595,48
4 2,1.2014, Promet 4.978,83
5 3.1.2014, Primka 0002 16.170,00
5 3.1.2014. (Otpremnice - 493,75

Napomena: (ovaj izvjestaj imate samo ukoliko koristite dodatan paket robnog poslovanja)

IzvjeStaj mozZete ispisati pritiskom na gumb slike pisaca ili pohraniti na racunalo pritiskom na gumb
diskete na izvjestaju.

Neoinfo d.o.0.za informatiku, trgovinu i usluge
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Robno poslovanje
Prelaskom preko ikone [robno poslovanje] u glavhom meniju otvorit ¢e Vam se [robni dokument],

[nivelacije], [inventura], [stanje skladista], [definicije] te [izvjestaji]. Ukratko ¢emo Vas provesti kroz
svaki od njih.

Robni dokumenti obuhvaéaju Izlaz robe (otpremnice), Meduskladidnice i Ulaz robe (primke) te
Pocetna stanja.

Pod nabavne cijene unosite cijene sa PDV-om ukoliko niste u sustavu PDV-a.
Ukoliko je Vase poduzede u sustavu PDV-a, pod nabavne ¢éete cijene unositi cijene bez PDV-a.

Takoder, pripazite da li Vi izdajete veleprodajne ili maloprodajne racune te shodno tome odaberite
maloprodajni ili veleprodajni dokument za unos.

Pocetno stanje robe

Pocetno stanje robe robni je dokument koji se koristi u 2 slu¢aja: prilikom prijelaza sa starog
programa na Adeo POS te nakon inventure.

Ukoliko s nekog programa uslijed poslovne godine prelazite na Adeo POS sustav, unijet ¢ete Pocetno
stanje robe kako biste u Adeo POS-u zabiljeZili stanje.

Postupak unosa pocetnog stanja moZze biti pomocu Excel predloska ili ru¢nim unosom. Opisat ¢éemo
oba nacina.

NiZe je naveden primjer za maloprodajno pocetno stanje. Ukoliko radite pocetno stanje za
veleprodaju, postupak je isti, no nec¢e Vam biti kalkulirane maloprodajne cijene.

Unos pocetnog stanja — ru¢no

Kliknite na Robno poslovanje - Dokumenti robe > Pocetna stanja robe i zatim odaberite DODAJ »>
Dokument pocetnog stanja maloprodaje ILI Dokument pocetnog stanja Veleprodaje.

Odaberite datum pocetnog stanja, skladiste i pritisnite Izvrsi akciju ¢ime ¢e se kreirati dokument
pocetnog stanja.

Poletna stanja robe
Broj dokumenta Vrsta dokumenta 5 Datum dokumenta od | 1.1.2020. ~|  Datum dokumenta do | 31.12.2020. 5

Kljent Skladiste /| Sadri proizves

urs/uslugu -
Ukupo od Ukupro do Opis

@ Filtriraj 4 Prikazisve @ Dodaj 4 Otvori & Obrisi @ IviSiskcju v @ Uvoz pocetnog stanja veleprodsje  ~ @ Uvoz pocetnog stanja maloprodaje  ~ 4 Ispisi B Prikaz

% Redni broj Brojdolumenta | Datum dokumenta  Vrsta dokumenta QI8 Kijenta Naziv Kijenta Skladidte Nabawa wijednost | Marza Veleprodaina vijedn POV Porez na potrofnju | Dedatni perez Ukupno Stanje

Pocetno stanje

LEEEL maloprodaje

3 - Skadiite 3 000 o0 000 000 000 Uizradi

Ukoliko pocetno stanje radite nakon inventure, sustav ¢e sam unijeti stavke s pripadajuéim iznosima.

Potrebno je samo provjeriti stavke i pritisnuti lzvrsi akciju = Proknjizi.

Ukoliko pocetno stanje radite radi prelaska s drugog softvera na Adeo POS, udite u stavke dokumenta
i ru¢no unesite pocetna stanja.

Neoinfo d.o.0.za informatiku, trgovinu i usluge
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Detalji pofetnog stanja maloprodaje [
Ef spremi [ Spremiizatvori B Spremiinastaviunos @ Zatvori @ visiskdju  ~ G Pogledaj povijest | [ Ispidi

Detalji poetnog stanja robe | Stavke pofetnog stanja robe

t&Dodaj [ 4 Otvori [ 2 Obrii
Za grupiranje povudite ovdje zaglavije stupca

Proizvodfusluga = Nabawna cijena | Kolifina Mjerna jedinica = Mabawna vrijednc MarZa Osnovica POV Porez na potroén Dodatni porez | Ukupno

Nema podataka za prikaz

Pritiskom na gumb Dodaj otvara se ekran u koji je potrebno upisati podatke o nabavljenom artiklu:

Detalji pofetnog stanja maloprodaje x|

Detalji stavke pocetnog stanja maloprodaje Ed]
H Spremi i zatvori “ Spremi i nastavi unos W Zatvori
* Vrsta stavke

dokumenta

* Proizvodjusluga | 1 - Proizvod A - -

001 - Stavke pofetnog stanja maloproda | * Skdadiste | 3 - Skadiste 3 =
Nabavna cijena | 50,000
* Mjerna jedinica  Komad - * Koli¢ina | 10,000

*
I'iabavna 500,00
vrijednost

Nabavna vrijednost | 500,00

% marZe | 92,00 MarZa | 460,00 Jed. marza | 46,00
. - Jedinicna
Osnovica | 960,00 osnovica 96,00
* o pDv-a 25,00 PDV | 240,00
*=
k] porezana | oy, Porez na potrosnju | 0,00
potrodnju
*
% dodatnog 0,00 Dodatni porez | 0,00
poreza
. Povratna
Iznos povratne 0,00 * Koliéina | 0,00 Povratna naknada | 0,00 nzknada po | 0,00
naknade kom.
. . .
Mdlnp_[uda]na 1.200,00 Malopm@]na 120,00
vrijednost cjena
Proizvod A
Opis

Unesite nabavnu cijenu i koli¢inu, a sustav ¢e Vam prikazati maloprodajni iznos. Preduvjet je da taj
artikl ima prethodno unesene maloprodajne cijene.

Artikle koje nemate na stanju, odnosno artikle kojima je stanje 0 nije potrebno unositi u dokument
pocetnog stanja.

Kada ste unijeli podatke o proizvodu pritisnite Spremi i nastavi unos za unos iducéeg artikla.

Kada sve unesite pritisnite Spremi i Zatvori, te zatim Izvrsi akciju = Proknijizi kako bi se navedene
izmjene prikazale na stanju skladista kao pocetno stanje.

Neoinfo d.o.0.za informatiku, trgovinu i usluge
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Unos pocetnog stanja — Excel predloskom

Za unos pocetnog stanje robe putem Excela, kliknite na Robno poslovanje = Dokumenti robe -
Pocetna stanja robe i zatim odaberite Uvoz pocetnog stanja = Preuzimanje predloska. Na racunalo
Ce se preuzeti Excel datoteka koju je potrebno koristiti. Molimo Vas da ne mijenjate stupce i ne
formatirate datoteku. Ukoliko Vam neka kolona ne treba, jednostavno je preskocite prilikom unosa.

Primjer Excel predloska za unos pocetnog stanja maloprodaje:

= : TABLE TOOLS InventoryCo
FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW TEAM DESIGM
oy W
. Cut Calibri -
E@ CO o
Paste Py -
- ~ Format Painter
Clipboard [Pl Font Alignment Mumber
A2 - e
A B C D E F
1 Sifra - | Naziv - | Koligina = | Jed. ulazna cijena |~ Maloprodajna cijena |~ Maloprodajna vrijedng ~
2| | 0.00
| |
3 0.00
4 0.00
5 0.00
A nnn

Unesite Sifru artikla ili Naziv. MoZete oboje, no nema potrebe. Obavezno unesite koli¢inu i jedini¢nu
ulaznu cijenu. Pod jedini¢nu ulaznu cijenu unosite prosje¢nu nabavnu cijenu. Polje maloprodajna
cijena moZete ostaviti prazno, sustav e to polje popuniti prilikom unosa u Excela, ukoliko je veé
prethodno definirana maloprodajna cijena. Ukoliko nije definirana, ili je Zelite promijeniti, upisite i
maloprodajnu cijenu. Zatim spremite Excel predloZak na racunalo, a u Adeo POS-u kliknite na Robno
poslovanje = Dokumenti robe = Pocetna stanja robe i zatim odaberite Uvoz podetnog stanja 2>
SLANJE POCETNOG STANJA.

Uvoz pofetnog stanja maloprodaje X |

B 1avidi akcju @ Zatvori

* Datum dokumenta | 30.11.2020. i
* Vrsta dokumenta | 01 - Pofetno stanje maloprodaje =
* skadifte 3 - Skadiste 3 =
* Datoteka s pofetnim stanjima
* \irsta stavke dokumenta | 001 - Stavke pofetnog stanja maloprodaje -

Odaberite Datum, Skladiste i Datoteku s racunala te pritisnite Izvrsi akciju. Kreirat ¢e se dokument

ceve

pocetnog stanja maloprodaje koji je jos potrebno proknijiziti pritiskom na gumb lzvrsi akciju 2>
Proknjizi kako bi se navedene izmjene prikazale na stanju skladista kao pocetno stanje.
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Primka (ulaz robe) je robni dokument koji sluZi za unos robe na skladiste. Koristit ¢ete je ako Vam je
bitan unos ulazne cijene i koli¢ine, te nabavna cijena.

Postupak unosa primke moze biti pomocu Excel predloska ili ru¢nim unosom. Opisat ¢emo rucni
unos, a potom i unos putem Excel predloska.

Unos primke — ruéno

Primka se izraduje na nacin da odaberete gumb [dodaj — dodaj primku], nakon ¢ega ¢e Vam se otvoriti
nova primka.

Odaberite vrstu dokumenta (pocetno stanje, primka, interna primka, povrat robe od kupca, inventorni
manjak ili ulazni rac¢un za robu).

Oznacite datum.
Unesite i skladiSte na koje zaprimate robu.

*Napomena: prethodno je potrebno definirati barem jedno skladiste. Dodajete ga ovako: Robno
poslovanje = Definicije = Skladista = Dodaj. Unesite podatke i spremite skladiste.

Odaberite klijenta ( u ovom slucaju je to dobavljac) od kojega ste primili robu (nije obavezna stavka).
Broj dokumenta ¢e se sam generirati nakon Sto proknjiZite primku.

Sada je primku potrebno spremiti (oznaceno crvenim brojem 2 na slici dolje) te kliknuti na gumb [
stavke primke ] kako biste unijeli pojedine stavke (oznaceno crvenim brojem 3 na slici dolje).

Podaci o primd x
H Spremi I zatvori M Spremi I nastavi unos W Zatvori € 1zvrsi akju & Pogledaj povijest . ¢ Ispisi

Podadi o primd <§tavke primke, 3

e
1
1 Vrsta * Datum
dokumenta @ = | okumenta | 16-10-2023- =
o]
dokumenta
1 | dijent I
Skladiste SKL - Skladicte 1 - I
Valt Ulazna
LLLH vrijednost
Strana valuta EUR - Popust
e %o zavisnih Zavisni
Tedaj 1,000000 trogkova 2000 troskovi
Datum - Nabavna
prijevoza vrijednost
Prijevoznik Ukupno

Registracija
vozila

Br. veznog
dok.

Opis

Nakon sto ste stisnuli gumb Stavke primke, nalazite se na drugom ekranu gdje se unose pojedine stavke
primke.
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Podaci o primci
E Spremi H Spremi i zatvori H Spremi i nastavi unos @ Zatvori Q Tzvrsi akciju =~ 5 Pogledaj povijest | ¢ Ispisi

Podaci o primci | Stavke primke

& Dodaj g Otvori |2 Obrisi

Proizvod/usluga Jed. ulazna cijena Koli¢ina Mjerna jedinica Ulazna vrijednost Popust Ukupno

Nema podataka za prikaz

Pritisnite gumb Dodaj i otvorit ¢e Vam se novi prozor kao na donjoj slici gdje unosite jednu po jednu
stavku.

Podaci o stavci primke
H Spremi i zatvori H Spremi i nastavi unos @ Zatvari

* \rsta stavke dokumenta | 001 - Stavka primke = SKadiste
* proizvodfusluga | 3 - Hiace

Jed. ulazna djena

* Mjerna jedinica | Komad A * Kolicina
* Neto iznes | 100,00
* o5, popusta |5,00 * Popust | 5,00
* Ukupno | 95,00
Hlace
Opis

Odaberite proizvod koji unosite primkom.
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(Ukoliko pojedini artikl koji zaprimate niste do sada imali medu svojim proizvodima/uslugama, moZete
ga odmah unijeti medu svoje proizvode na nacin da kliknite na [ ... ] pored polja proizvod/usluga i zatim
na [ dodaj]. Otvorit ¢ée Vam se prozor u kojemu treba unijeti podatke o proizvodu i spremiti.

Podaci o proizvodufusluzi X
E Spremi i zatvori ﬁ Spremi ﬁ Spremi i nastavi unos @ Zatvori

Podaci o proizvodufusluzi | Cijene i porezi | Grupe proizvoda/usluga na blagajni | Napomene | Slike

Sifra proizvoda/usluge ||

(5KU)

* Naziv

proizvoda/usluge

Barkod (GTIN/EAN) Katalogki broj
Nadredeni
proizvod/usluga

Klasa]ﬂ;ﬁei;?clg Kolidina - * Mjerna jedinica | Komad -
Proizvodal Dobavljac

* MNa brzom izborniku Rbr. na brzom
W

blagajne? izborniku blagajne

Vrsta POS sustava za

naruivanje

* Transakdijski?

* Osnovno sredstvo?

& O E

* Aktivan?

[
[
i
1]
w
-
I=
%
Il
[
H

Odaberite mjernu jedinicu proizvoda.
Unesite jedini¢nu ulaznu cijenu (cijena po komadu/kilogramu/litru i sl.).

*Napomena: ukoliko ste u sustavu PDV-a, stavku primke ,Ulazna vrijednost” unosite bez PDV-a.
Ukoliko niste u sustavu PDV-a, unosite pun iznos s PDV-om.

Unesite kolic¢inu koju zaprimate. Ovo je obavezan element primke.
Unesite neto iznos proizvoda.

Ukoliko ste dobili popust od dobavljaca, unesite ga u polje % popusta ili Popust, ovisno kojim podatkom
raspolaZete. Ukoliko niste dobili popust, ostavite vrijednost 0,00.

Ovime ste unijeli obavezne elemente, te moZete pritisnuti Spremi i zatvori ako se primka sastoji od
jednog proizvoda, odnosno Spremi i nastavi unos kako biste zaprimili vise proizvoda putem iste primke.

Podaci o primci

E Sprami ﬁ Sprami i zatvori ﬁ Sprami i nastavi unos @ Zatvori € Tavrgi akaiju -~ & Pogledaj povijest # Ispisi

Podaci o primci | Stavke primke Proknjiz

Promijeni skladidte...
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Unos primke — putem Excel predloska

Za unos primke putem Excela, kliknite na Robno poslovanje 2 Dokumenti robe = Ulaz robe i zatim
odaberite Uvoz primke = Preuzimanje predloska. Na racunalo ¢e se preuzeti Excel datoteka koju je
potrebno koristiti. Molimo Vas da ne mijenjate stupce i ne formatirate datoteku. Ukoliko Vam neka
kolona ne treba, jednostavno je preskodite prilikom unosa.

Primjer Excel predloska za unos primke:

%= s TABLE TOOLS InventoryControllmpo
FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW DESIGM
alla X,
o cut Calibri - -
By Copy -
Paste %. Py -
- ™ Format Painter
Clipboard [F] Font Alignment Mumber
E35 - Je | o
A B C D E F G
1 |Sifra - | Naziv ~ | Koligina ~ | Jed. ulazna cijena | ~ | % popusta ~ | Popust - | Ukupno -
2 0.00 0.00 0.00
3 0.00 0.00 0.00
4 0.00 0.00 0.00
5 0.00 0.00 0.00
[ 0.00 0.00 0.00
7 000 0.00 o.n0

Unesite Sifru artikla ili Naziv. MoZete oboje, no nema potrebe. Obavezno unesite koli¢inu i jedini¢nu
ulaznu cijenu. Pod jedini¢nu ulaznu cijenu unosite nabavnu cijenu. Ako ste dobili i popust, unesite ga
u postotku ILI iznosu.

Zatim spremite Excel predloZak na rac¢unalo, a u Adeo POS-u kliknite na Robno poslovanje 2
Dokumenti robe = Ulaz robe i odaberite Uvoz primke = SLANJE PRIMKE.

Adeo POS x

& 1zvrsi akdiju @ Zatvori

* Datum dokumenta | [ERTREE -
* \frsta dokumenta | 01 - Primka -
* skladiste -

Strana valuta EUR - * Tefaj | 1,000000

® g

Y% zavisnih troSkova

* Datoteka s primkom

* Vrsta stavke

dokuments 001 - Stavka primke

Unesite datum, odaberite skladiste, unesite % zavisnih troskova, odaberite datoteku s racunala.

Ako ste imali i zavisne troskove nabave robe, u ovom koraku ih upisite u postotku. Navedeni postotak
dodat ¢e se svakoj stavci primke prilikom unosa.

Pritisnite Izvrsi akciju. Ovime je primka unesena u sustav. Provjerite podatke i pritisnite Izvrsi akciju
- Proknjizi kako bi se roba unijela na stanje skladista.
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Kalkulacija je robni dokument koji sluZi za unos robe na skladiste. Koristit ¢ete je ako Zelite
kalkulirati prodajne cijene proizvoda jer se one mijenjaju prilikom svake nove nabave. Ovim putem
mozete definirati Zeljenu marzu ili krajnju cijenu.

Postupak unosa kalkulacije moZe biti pomocu Excel predloska ili ru¢nim unosom. Opisat ¢éemo rucni
unos, a potom i unos putem Excel predloska.

Unos kalkulacije = ru¢no

Kalkulacija se izraduje na nacin da odaberete gumb [dodaj — dodaj kalkulaciju], nakon ¢ega ¢e Vam se
otvoriti nova kalkulacija.

Odaberite vrstu dokumenta (ulazna kalkulacija). Oznacite datum. Unesite i skladisSte na koje zaprimate
robu.

*Napomena: prethodno je potrebno definirati barem jedno skladiSte. Dodajete ga ovako: Robno
poslovanje = Definicije = Skladista 2 Dodaj. Unesite podatke i spremite skladiste.

Odaberite klijenta ( u ovom slucaju je to dobavlja¢) od kojega ste primili robu (nije obavezna stavka).
Broj dokumenta ¢e se sam generirati nakon $to spremite kalkulaciju.

Sada je kalkulaciju potrebno spremiti te kliknuti na gumb [ stavke primke ] kako biste unijeli pojedine
stavke.

Podaci o ulaznoj kalkulaciji b4
B2 spremi B2 Spremiizatvori 2 Spremiinastaviunos @ Zatvori @ zvidiakdiu v [ Pogledaj povijest # Ispisi

Podaci 0 ulaznoj kalkulaciji | Stavke ulazne kalkulacije

Vrsta m = * Datum
dokumenta (L5 a kalaladja - 3ol tg 28:9.2023. =
edni broj Broj
Redni broj dokumenta
Klijent
* Skladiste | SKL - Skladiste 1 -
e Ulazna
Valuta vrijednost
Strana valuta EUR - Popust
Ulazna
* Tedaj  1,000000 vrijednost <
popustom
Br. veznog S zavisnih Zavisni
dok. troskova | 2+2%0 troskovi
Mabavna
vrijednost
Marza
Osnovica

Porez na
potrosnju
Dodatni porez
Povratna
naknada
Maloprodajna
vrijednost

Opis
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Kliknite na gumb [ stavke primke ] te zatim Dodaj kako biste unijeli pojedine stavke.

Odaberite proizvod koji unosite Kalkulacijom. Ukoliko pojedini artikl koji zaprimate niste do sada imali
medu svojim proizvodima/uslugama, mozete ga odmah unijeti medu svoje proizvode na nacin da
kliknite na [ ... ] pored polja proizvod/usluga i zatim na [ dodaj ]. Otvorit ¢e Vam se prozor u kojemu
treba unijeti podatke o proizvodu i spremiti.

Odaberite mjernu jedinicu proizvoda.

Unesite jedini¢nu ulaznu cijenu (cijena po komadu/kilogramu/litru i sl.). (Ovaj podatak nije obvezan.
Ukoliko ne znate jedini¢nu cijenu, sustav ¢e je sam izracunati nakon S$to unesete Ulaznu vrijednost na
nacin da podijeli ulaznu vrijednost s kolicinom).

Unesite kolic¢inu koju zaprimate. Ovo je obavezan element primke.
Unesite ulaznu vrijednost proizvoda.

*Napomena: ukoliko ste u sustavu PDV-a, stavku kalkulacije ,,Ulazna vrijednost” unosite bez PDV-a.
Ukoliko niste u sustavu PDV-a, unosite pun iznos s PDV-om.

Ukoliko ste dobili popust od dobavljaca, unesite ga u polje % popusta ili Popust, ovisno kojim podatkom
raspolazete. Ukoliko niste dobili popust, ostavite vrijednost 0,00.

Unesite Zeljeni postotak marze, iznos marze ili jediniénu marzu. MoZete i odabrati ciljanu veleprodajnu
cijenu.

Unesite % PDV-a i % dodatnog poreza ukoliko ste u sustavu PDV-a.

Unesite maloprodajnu cijenu po kojoj prodajete proizvod. Vidjet ¢ete i maloprodajnu vrijednost (MPC
X koli¢ina).

Ukoliko se uklju¢e parametri koji su potrebni za oznacavanje povratne naknade imate opciju upisati
iznos povratne naknade i koli¢ina koju zaprimate.
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Podaci o stavd ulazne kalkuladije

H Spremi i zatvori

*
Vrsta stavke [y ———e

dokumenta

* Proizvod/usluga

* Mjerna jedinica

* gy popusta

%% zavisnih
troskova

% marze

* 25 PDV-a

* oy poreza na
potrosnju

* o, dodatnog
poreza

* Iznos povratne
naknade

COpis

H Spremi i nastavi unos

@ Zatvori

1001 - Veda 0,5 - -

Komad

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00 * Kolitina 0,00

Voda 0,5

Skladiste

Jed. ulazna cijena

* Kolicina

* Ulazna vrijednost

* Popust

Ulazna vrijednost s
popustom

Zavisni troSkovi
Mabavna vrijednost
Marza

Osnovica

PDV

Porez na potroSnju
Dodatni porez

Povratna naknada

* Maloprodaina
vrijednost

0,000
1,000

0,00

0,00

1,86

1,86

web www.adeopos.hr

prodaja 095 44 22 443 ili prodaja@adeopos.hr
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Jed. maria
Jedinitna
osnovica

Povratna
naknada po
kom.

Maloprodajna
cijena

x|

1,86

1,86

0,00

1,86

Ovime ste unijeli obavezne elemente, te moZete pritisnuti Spremi i zatvori ako se kalkulacija sastoji od

jednog proizvoda, odnosno Spremi i nastavi unos kako biste zaprimili viSe proizvoda putem iste

kalkulacije.
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u sustavu.

Podaci o ulaznoj kalkulaciji

ceve

H Spremi H Spremi i zatvori H Spremi i nastavi unos @ Zatvori & Iovrdi akeiju  ~ # Tspisi

Podaci o ulaznoj kalkulaciji | Radni slijed | Stavke ulazne kalkulaciie ProknjiZi

Promijeni skladiste...

b

o Dodaj # Otvori & Obrigi

Proizvod/usluga | Jed. ulazna ciiena | Koli¢ina Mjerna jedinica Ulazna vrijes Popust Ulazna vrijed Zavisni troéh Nabavna vri POV Porez na po Dodatni pors Ukupno

1 - Bomber jakna 0,00 1 | Komad 0,00 0,00 0,00

Unos kalkulacije — putem Excel predloska

0,00 0,00 3,73 0,00 0,00 18,75

Za unos kalkulacije putem Excela, kliknite na Robno poslovanje - Dokumenti robe = Ulaz robe i
zatim odaberite Uvoz kalkulacije = Preuzimanje predloska. Na ra¢unalo ¢e se preuzeti Excel datoteka
koju je potrebno koristiti. Molimo Vas da ne mijenjate stupce i ne formatirate datoteku. Ukoliko Vam

neka kolona ne treba, jednostavno je preskocite prilikom unosa.

Primjer Excel predloska za unos kalkulacije:

E A TAELE TOOLS
FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW DESIGN
ey W
E Cut Calibri -l -
R Copy
Paste & -
- * Format Painter
Clipboard ] Font Alignment Number
A2 - I
A B C D E
Sifra - Naziv - |Koli€ina = |Jed. ulazna cijena | ~ | % popusta |~ Popust

InventoryControllmportTemplateCalculation (5) - |

Styles

G H
~ | Maloprodajna cijena | - Maloprodajna vrijedng ~
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

Unesite Sifru artikla ili Naziv. MoZete oboje, no nema potrebe. Obavezno unesite koli¢inu i jedini¢nu
ulaznu cijenu. Pod jedini¢nu ulaznu cijenu unosite nabavnu cijenu. Ako ste dobili i popust, unesite ga
u postotku ILI iznosu. Polje maloprodajna cijena moZete ostaviti prazno, sustav ¢e to polje popuniti
prilikom unosa u Excela, ukoliko je ve¢ prethodno definirana maloprodajna cijena. Ukoliko nije

definirana, ili je Zelite promijeniti, upiSite i maloprodajnu cijenu.

Zatim spremite Excel predloZak na rac¢unalo, a u Adeo POS-u kliknite na Robno poslovanje 2
Dokumenti robe = Ulaz robe i odaberite Uvoz kalkulacije = SLANJE KALKULACIJE.
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Adeo POS x

@ Izvrsi skaju @ Zatvori

* Datum dokumenta |m -
* \irsta dokumenta | 01 - Ulazna kalkuladija A
* skladiste -

Strana valuta EUR - * Tedaj | 1,000000

* 9% zavisnih trogkova

"
kalkulacijom
* Virsta stavke

dokumenta 001 - Stavka ulazne kalkulacije A

Unesite datum, odaberite skladiste, unesite % zavisnih troskova, odaberite datoteku s racunala.

Ako ste imali i zavisne troskove nabave robe, u ovom koraku ih upisite u postotku. Navedeni postotak
dodat ¢e se svakoj stavci kalkulacije prilikom unosa.

Pritisnite Izvrsi akciju. Ovime je kalkulacija unesena u sustav. Provjerite podatke i pritisnite lzvrsi
akciju = Proknijizi kako bi se roba unijela na stanje skladista.

NE UNOSITE | PRIMKE | KALKULACHJE, SAMO JEDNO OD TOGA.

Ulazni racun (faktura) za robu je robni dokument koji sluZi za unos robe na skladiste, ali je
ujedno i financijski dokument. To znaci da cete, ukoliko koristite ovu opciju za unos robe, medu svojim
Financijama = Ulazni racuni (fakture) vidjeti i ovaj dokument. Za postupak unosa vidi Primka.

Ulazni racun (faktura) / kalkulacija za robu je robni dokument koji sluZi za unos robe na
skladiste, ali je ujedno i financijski dokument. To znaci da ¢ete, ukoliko koristite ovu opciju pri cemu
definirate VPC i/ili MPC cijenu svoje robe pri samom unosu proizvoda, medu svojim Financijama 2>
Ulazni racuni (fakture) vidjeti i ovaj dokument. Za postupak unosa vidi Kalkulacija.
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Otpremnica (izlaz robe) je takoder robni dokument, no on sluZi za izlaz robe sa skladista, po
veleprodajnim cijenama.

Postupak unosa otpremnice moze biti pomocu Excel predloska ili ruénim unosom. Opisat ¢éemo rucni
unos, a potom i unos putem Excel predloska.

Unos otpremnice — ru¢nho

Izlaz robe (otpremnica) se izraduje na nacin da odaberete gumb [dodaj — dodaj otpremnicu], nakon
¢ega ¢e Vam se otvoriti nova otpremnica.

Odaberite vrstu dokumenta (otpremnica, teretnica, interna otpremnica, povrat robe dobavljacu ili
inventorni visak), datum, skladiste s kojega otpremate robu.

Nakon sto ste unijeli podatke o otpremnici, potrebnu ju je spremiti [ Spremi ] te kliknuti na gumb [
Stavke otpremnice ] kako biste unijeli pojedine stavke.

Podaci o otpremnici x
ﬁ Spremi ﬁ Spremi i zatvori ﬁ Spremi i nastavi unos & Zatvori @, Tzvrsi akdiju 5 Pogledaj povijest # Ispisi

Podaci o otpremnici Stavke otpremnice

Vrsta * Datum
dokumenta L = — dokumenta | 17102023 hd

Broj

dokumenta

Klijent
* SKadiste  SKL - SkladiSte 1 -
Valuta Neto iznos
Strana valuta | EUR - Popust

* Tedaj | 1,000000 Ukupno

Datum Datum prijevoza

prijevoza od do
Prijevoznik
Registracija
vozila

Br. veznog
dok.

=
—
=
Il
il
=
"~
(=]
il
il
H

|iex]

Uvod (na Mapemena (na
ispisu) ispisu)

Opis

Za dodavanje pojedinih stavki otpremnice potrebno je kliknuti na gumb [ Dodaj ].

Podadi o otpremnici x
&2 spremi B2 Spremiizatvori [ Spremiinastaviunos @ Zatvori @ zvidi skdju v B Poaledaj povijest # Ispisi

Podaci o otpremnici | Stavke otpremnice

& Dodaj # Otvori & Obrii

Naziv proizvoda/usluge Jedinicna djena Koliéina Mjerna jedinica Meto iznos Popust Ukupno
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Podaci o stavdi oftpremnice x

E Spremi i zatvori M Spremi i nastavi unos W Zatvori

* Vrsta stavke

001 - Stavka otpremnice] hd Skladiste
dokumenta
* Proizvod/usluga | 1029 - QFujsko limun 0,5 - - Stanje
Jedinina djena 2,34
* Mjerna jedinica Komad - * Koligina | 1,000
* Neto iznos | 2,34
* o; popusta 0,00 * popust | 0,00
* Ukupno | 2,34
OZujsko limun 0,5
COpis

Nakon unosa detalja artikla kojega ste zaprimili otpremnicom potrebno je [ spremiti i zatvoriti ]
otpremnicu, odnosno kliknuti na gumb [ spremi i nastavi unos ] ukoliko je zaprimljeno vise artikala.
Ukoliko pojedini artikl kojeg otpremate niste do sada imali medu svojim proizvodima/uslugama,
mozete ga odmah unijeti medu svoje proizvode na nacin da kliknite na [ ... ] pored polja
proizvod/usluga i zatim na [ dodaj ]. Otvorit ¢e Vam se prozor kao na slijedecoj slici u kojemu treba
unijeti podatke o proizvodu i spremiti.

Podaci o proizvodu/usluzi x
E Spremi i zatvori ﬁ Spremi ﬁ Spremi i nastavi unos & Zatvori

Podaci o proizvodufusluzi | Cijene i porezi | Grupe proizvodafusluga na blagajni | Mapomene | Slike

Sifra proizvoda/usluge || |
(5KU)
* Naziv
proizvodayusluge
Barkdd (GTIM/EAN) Katalogki broj
Nadredeni
proizvod) usluga

* Klasa mjernih . — L
SirTE Kolifina - Mjerna jedinica Komad A
Proizvodad Dobavijac

* Na brzom izborniku Rbr. na brzom
W

blagajne? izborniku blagajne

Vrsta POS sustava za

narudivanje

* Transakcijski?

* Osnovno sredstvo?

O E

* pktivan?

(i
[
i
[
=
Ic
2
]
(1]
e=

Nakon $to ste unijeli sve stavke otpremnice, otpremnicu je potrebno proknjiZiti na nacin da pritisnete
gumb lzvrsi akciju = ProknjiZi kako je prikazano na donjoj slici.
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Podaci o otpremnici X

E Spremi M Spremi | zatvori M Spremi i nastavi unos @ Zatvori E;“, Izvrsi akciju 5 Pogledaj povijest 4 Ispisi

Podaci o otpremnici | Stavke otpremnice Proknjiz

Promijeni skladiste...

& Dodaj # Otvori & Obrigi

Naziv proizvoda/usluge Jediniéna djena Koliéina Mjerna jedinica Neto znos Popust Ukupno

Unos otpremnice ili veleprodajnog izlaznog racuna — putem Excel predloska

Za unos otpremnice putem Excela, kliknite na Robno poslovanje = Dokumenti robe = lzlaz robe i
zatim odaberite Uvoz otpremnice = Preuzimanje predloska. Na rac¢unalo ¢e se preuzeti Excel
datoteka koju je potrebno koristiti. Molimo Vas da ne mijenjate stupce i ne formatirate datoteku.
Ukoliko Vam neka kolona ne treba, jednostavno je preskocite prilikom unosa.

Primjer Excel predloska za unos otpremnice:

=] s TABLE TOOLS InventaryControllmportTemplateQutgoing - Excel
FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW DESIGN
oy ¥
do Cut Calibri -l
ER Copy -
Paste E o . Insert De
- ¥ Format Painter -
Clipboard ] Font Alignment Number Styles
c12 - e
A B ) D E F G H 1
1 Sifra ~ | Naziv ~ | Koli€ina ~ Jediniéna cijena |~ | % popusta ~ | Popust ~ |% PDV-a ~ PDV ~ | Ukupno hd
2 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
3 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
4 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
5 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
6 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Unesite Sifru artikla ili Naziv. MoZete oboje, no nema potrebe. Obavezno unesite koli¢inu i jediniénu
veleprodajnu cijenu. Pod jedini¢nu ulaznu cijenu unosite veleprodajnu cijenu (bez PDV-a). Ako éete
odobriti i popust, unesite ga u postotku ILI iznosu. Polje PDV upisite ukoliko ste u sustavu PDV-a i
izdajete racune s iskazanim PDV-om, a Ukupno ¢e se samo izracunati.

Zatim spremite Excel predloZak na rac¢unalo, a u Adeo POS-u kliknite na Robno poslovanje 2
Dokumenti robe > Izlaz robe i odaberite Uvoz otpremnice > SLANJE OTPREMNICE ILI SLANJE
IZLAZNOG RACUNA (FAKUTRE) ZA ROBU.

Adeo POS X

& Izvrsiakdju @ Zatvori

* Datum dokumenta |m -
* Vrsta dokumenta | 01 - Otpremnica -
* skladiste -

* Strana valuta  EUR - * Tedaj | 1,000000

®
otpremnicom
* \irsta stavke

P —— 001 - Stavka otpremnice -
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Unesite datum, odaberite skladiste, a kod unosa izlazne fakture i prodajno mjesto i blagajnu s koje
izdajete racun, te potom odaberite datoteku s racunala.

Pritisnite Izvrsi akciju. Ovime je otpremnica ili izlazni racun za robu unesen u sustav. Provjerite
podatke i pritisnite Izvrsi akciju = Proknjizi/Fiskaliziraj.
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Meduskladisnice

Meduskladisnica je robni dokument kojim roba ,putuje” izmedu skladiSta neke tvrtke. Pravilo je da
roba koja se nalazi na meduskladisnici postoji na skladistu u dovoljnim koli¢inama (najmanje onoliko
koliko je na meduskladi$nici) kako bi se otpremila na drugo skladiste. Preduvjet izrade ovog dokumenta
je daimate barem dva definirana skladista. Za meduskladisnice mozemo redi da su ujedno i otpremnice
i primke jer za jedno skladiste predstavljaju Izlaz robe dok za drugo predstavljaju Ulaz robe.

Inicijalno ne definiraju, odnosno ne mijenjaju maloprodajne cijene. Ukoliko vam je ova funkcionalnost
potrebna, molimo javite na podrska@adeopos.hr kako bismo Vam je ukljucili.

Postupak unosa meduskladiSnice moze biti pomocu Excel predloska ili ruénim unosom. Opisat ¢emo
oba nacina.

NiZe je naveden primjer za maloprodaje meduskladisnice. Ukoliko radite veleprodajnu
meduskladisnicu, postupak je isti.

Unos meduskladiSnice — ru¢no

Postupak izrade meduskladisnice je slijedeéi: Robno poslovanje = Dokumenti robe -
Meduskladisnice = Dodaj veleprodajnu meduskladisnicu ili Dodaj maloprodajnu meduskladisnicu.
Otvara se prozor za unos podataka o meduskladisnici.

Potrebno je odabrati vrstu dokumenta, skladista koja su predmet ovog dokumenta te datum.

Nakon $to ste unijeli gore navedene podatke, pritisnite gumb Spremi.

Podaci 0 maloprodajnoj meduskladisnic x

ﬁ Spremi ﬂ Spremi i zatvori ﬂ Spremi i nastavi unos & Zatvori Q, Tzvrsi akdiju __é Pogledaj povijest # Ispisi -

Podaci o meduskladisnici | Stavke meduskladisSnice

Vrsta

Vrijeme
dokumenta

dokumenta

* Datum
= T 17.10.2023. &
Broj
dokumenta

10:07

Klijent

* Sa skladista | SKL - Skladiste 1 -
*MNa -
skladitte  SFL - Skladite 1 o
Valuta
Strana valuta  EUR -
% Tox Neto iznos s
Tetaj | 1,000000 popustom
Datum - Datum - POV
prijevoza od prijevoza do :
Reagistracija =4
vozila
WEETHID Treca strana -
vozila -
Prijevoznik Ukupno

Fakturirao | Test Daniela, AdeoPOS - 40223291208

Br. veznog
dok.

Opis

Sada pritisnite gumb Stavke meduskladi$nice i zatim gumb Dodaj.

Unesite trazene podatke. U polju stanje bit ¢e Vam prikazano trenutno stanje na tom skladistu.
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Unesite nabavnu cijenu i koli¢inu, a sustav ¢e Vam prikazati maloprodajni iznos. Preduvjet je da taj
artikl ima prethodno unesene maloprodajne cijene. Ukoliko nema povjesnih podataka, potrebno ih je
rucno unijeti.

Nakon Sto ste unijeli sve podatke, pritisnite Spremi i zatvori, odnosno Spremi i nastavi unos ukoliko se
radi o vise artikala.

Podaci o stavc maloprodajne meduskladisnice x

I spremiizatvori [ Spremi i nastaviunos K@ Zatvori

*
JERdEiE 001 - Stavka maloprodajne med) =

dokumenta
Sa skladista Na skladiste

* Proizvod/usluga

Stanje Stanje
Pros. nab. cijena 0,00

* Mjerna jedinica Komad - * Koli¢ina | 1,000

* Neto iznos | 0,00

* 9% pepusta | 0,00 * Popust | 0,00

Mabavna vrijednost

% marZe 0,00 Marza 0,00 Jed. marza 0,00
Osnovica J::_Illlcill: 0,00
* a0 PDV-a 0,00 PDV

* o poreza na
potroZnju

* ot dodatnog
poreza

0,00 Porez na potroZnju

0,00 Dodatni porez

* Maloprodajna Maloprodajna

vrijednost — cijena 0,00

Opis

Nakon $to ste zavrsili s unosom svih artikala, potrebno je pritisnuti gumb lzvrsi akciju = Proknijizi.

Unos meduskladisnice — Excel predloskom

Za unos meduskladi$nice putem Excela, kliknite na Robno poslovanje = Dokumenti robe -
Meduskladisnice i zatim odaberite Uvoz maloprodajne meduskladisnice ILI Uvoz veleprodajne
meduskladisnice = Preuzimanje predloska. Na racunalo Ce se preuzeti Excel datoteka koju je
potrebno koristiti. Molimo Vas da ne mijenjate stupce i ne formatirate datoteku. Ukoliko Vam neka
kolona ne treba, jednostavno je preskocite prilikom unosa.
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Primjer Excel predloska za unos maloprodajne meduskladisnice:

=]
FILE HOME
=y X Cut
ER Copy -
Paste P

INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIE!

-nm

Calibri

¥ Format Painter

Font

S

Clipboard &

-

c12

C

- | Naziv ~ | Kolitina ~ ledini¢na ci

Alignment

D

TABLE TOOLS InventoryControllmportTemplateTransfer (1) - Excel

W VIEW DESIGN

Insert De

Number Styles

E

ijena |~ |% popusta ~ Popust ~|% PDV-a - |PDV ~ |Ukupno -
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00

nnn

0.00

nan

0.00

nnan

0.00

nan

0.00

nnn

Unesite Sifru artikla ili Naziv. MoZete oboje, no nema potrebe. Obavezno unesite koli¢inu i jediniénu

cijenu. Unesite i PDV po kojem éete prod

avati artikle na odredisSnom skladistu. Naravno, ako Vam je

prethodno uklju¢en parameter za formiranje cijena prilikom izrade meduskladisnica. Ukoliko nije, a

Zelite to, javite nam na podrska@adeopos.hr .
Ako radite veleprodajnu meduskladisnicu, pod jedini¢nu cijenu ¢ete unijeti nabavne cijene.

Zatim spremite Excel predloZak na rac¢unalo, a u Adeo POS-u kliknite na Robno poslovanje >
Dokumenti robe = Meduskladi$nice i zatim odaberite Uvoz maloprodajne meduskladisnice = Slanje
meduskladisnice. Odnosno, Uvoz veleprodajne meduskladisnice = Slanje meduskladisnice ukoliko je

rije¢ o veleprodaji.

Uvoz maloprodaine meduskladidnice

& Izvrsi akcju @ Zatvori

* Datum dokumenta |m

-

* \rijeme dokumenta | 10:09

* Vrsta dokumenta | 01 - Maloprodajna meduskladisnica

* 53 skladista

* Strana valuta | EUR

* Datoteka s
meduskladiSnicom

* Virsta stavke
dokumenta

Odaberite Datum, Skladista i Datoteku s

001 - Stavka maloprodajne meduskladinice

* Na skladiste

* Tefaj | 1,000000

-

-

racunala te pritisnite Izvrsi akciju. Kreirat ¢e se dokument

maloprodajna meduskladisnica koji je jo$ potrebno proknijiziti pritiskom na gumb lzvrsi akciju 2>

Proknjizi kako bi se navedene izmjene pr

ikazale na stanjima skladista.
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Nivelacije

Ova funkcionalnost ¢e Vam prikazati zapise o mijenjanju cijene nekog artikla, primjerice uslijed
snizenja. Knjizenje nivelacije automatski aZurira trenutnu maloprodajnu cijenu za taj artikl na tom
skladistu.

’ ’ PrigviEn! SIE K30 KIFZa Na Vallera 4.0.0. JasIrenarsko | 00java
Moji-racuni

T Biagaina Nivelacije

2 Majiraéuni Broj dolumenta Datum dokumenta od  1.11,2013, oad Datum dokumenta do. 31.1.2014, -
+ Maje ponude pfirrg Prkatisee Doy Oten o Obé @ Iwdiskdu v [ IpE  E Rafise [ Skuisve Bl Ivozpodatala v

£3 Maji kjenti

o Mol prozvodiusiuge £ Rediiboj +  Boj doument Datun dolumenta Sdadkte Starje

i Robno poshovanje > [ Dokumentirbe ¥
o Injedtgi y B Niehce B
& adninstraca s W Stane skadita
f Promieni akt. poduzece  » = Defricje '
T Injestaji ¥
) Promieni akt, jezk > B

Sto se samih nivelacija ti¢e, omoguéene su Vam opcije da promijenite cijenu u postotku ili kunskom
iznosu. Takoder, moZete i unijeti Zeljenu novu maloprodajnu cijenu, pa ¢ée se promjena cijene
automatski aZurirati. Aplikacija Vam prikazuje i trenutno stanje zaliha proizvoda kojemu sniZavate /
povecavate cijenu. Napomena: ukoliko se radi o sniZenju potrebno je staviti negativni predznak
prilikom unosa postoka ili iznosa snizenja jer automatski racuna u plusu.

Detalji stavke nivelaciie
E Spremi i zatvori M Spremi i nastaviunos @ Zatvori

N

* Vrsta stavke nivelacije 001 - Stavka nivelaciie i Skladiste
* Proizvod/usluga | 1- Bomber jakna

* Mierna jedinica | Komnad hd * Kolicina | 42,000

* Stara maloprodajna cijena | 260,00

* o5, promiene diene |- 15,38 * Promjena cijene | - 40,00

Nova maloprodajna cijena | 220,00

Nova veleprodajna vrij

F oL POV-a 25,00 POV
* 9%, poreza na potronju | 0,00 Porez na potrosnju

* 95, dodatnog poreza | 0,00 Dodatni porez
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Stanje skladista prikazuje trenutno stanje. MoZete dobiti uvid u stanje artikala prema pojedinom

skladistu, grupi zaliha, grupi proizvoda ili proizvodu te Siframa resursa. Nakon Sto odaberete Zeljeni
prikaz stanja, potrebno je kliknuti na gumb [ Filtriraj ].

Stanje skladista
Skladite v
Proizved/usluga . Od §ifre proizvoda/usluge Do $ifre proizvoda/usluge Grupa proizvoda/usluga L
Barkdd (GTIN/EAN) Katalogki broj Proizvodal Dobavljac

phltig  [gPrikatisve | [potvoi B Ransve [ okpise € Atuicjctanjeskaditaicione B Ivozpodataka v

SHadite 4 ifra proizvodaju Neriv proizvodausluge Jmj. | Pocetno stan; Ulazi Izlari Stanje Pros. nab. ciiena  Vrijed. po pros. nab. Datum pros. nab. ¢ij Zadnj. nab. cijena  Datum zadnj. nab. ¢ Veleprodajna cijena | Veleprodajna vrijedn Maloprodajna ciiena Maloprodaina vrijedr

Primijetite da je ove podatke moguce izvesti. Pritiskom na gumb lzvoz podataka, tablicu stanja skladista
moZete spremiti na racunalo u Pdf, Word ili Excel formatu.

Inventura

Postupak izrade inventure je idudi:

1. Robno poslovanje = Inventura = Dodaj. Odaberite skladiste i datum izrade inventurne liste.
Kreirat ¢e se inveturna lista. Ukoliko imate viskove ili manjkove upisite stvarno stanje robe.
Kreirat Ce se razlike. Kada ste upisali stvarna stanja i kreirale se razlike stisnite lzvrsi akciju 2>
Proknjizi ¢cime ce se kreirati inventurni visak i manjak (ako postoji).

Inventure
Skladiste - Datum od | 1,1.2020. = Datum do | 31.12.2020. =
m Filtriraj o Prikaisve  { Dodaj + Otvori 2 obrisi @ Tavrdiakaju - +IspiE | [ prikaz ~
Redni broj Broj dokumenta Datum dokumenta Skladiste Stanje

Detalji inventure

B spremi B Spremiizatvori [ Spremiinastaviunos @ Zatvori & 1zvisi akaju v 4+ 1spigi

Detalji inventure | Stavke inventure | Dokumenti

o Dodaj # Otvori & Obrisi B Izvoz podataka v

Proizvod/usluga Mjerna jedinica ZabiljeZeno stanje Stanje na skladistu Razlika Opis
1-artikd a Komad
2 - artikd b Komad
3 - artikd ¢ Komad

2. Robno poslovanje = Dokumenti robe = Pocletno stanje = Dodaj. Odaberite skladiste i
datum. Kreirat ¢ée se novo pocetno stanje koje ée biti jednako zavrSnom stanju na prethodni
dan.

Pripazite! Datum pocetnog stanja treba biti 1 dan nakon datuma inventure. Npr. Ako je

inventurna lista kreirana 31.12., Poetno stanje stavite s datumom 1.1.iduée godine.
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Definicije su bitne jer u njima sami definirate stvari kao 3to su grupe zaliha, grupe proizvoda na
blagajni, dodajete skladista, normative i dr.

Definiranje skladista

skladista
4Dods) [}0dpi [3Lbrd | B Raziivse [, Zberisve | [ Ivozpodatkov =

Poviecite glavo stolpea sem, da ustvarite skupine po tem stolpcu

e
02 Komisia Ljubliana

Ukoliko odaberete:

1. Na glavnhom meniju odaberete Robno poslovanje = Definicije = Skladista = Doda;j.
2. Otvoriti ¢e Vam se novi prozor za unos podataka o skladistu.

Podaci o skladidtu
B spremi i zatvori [ Spremi i nastaviunos @ Zatvori
Sifra skladista 01
Ime | Skladiste 01

Opis

Adresa Mjesto

0N == GRIPOS] 1 - Poslownica

* Aktivan?

SkladiSte mora biti vezano za prodajno mjesto kako biste mogli pratiti stanje zaliha.

Normative uredujete na nacin da u robnom poslovanju odaberete definicije = normativi pri ¢emu
vam se otvara prozor za unos normativa.

Tehnologije/ normativi

Proizvodfusluga hd Naziv tehnologile/normativa Prikadi samo trenutne vadece [

gfltis  [gPiciioe  [4Dodd [pChoi  [gObid  [ylpE H ik v

#  Proizvodusluga Naziv tehnologie/normativa Koléina Mjema jedinica Vrilediod Vrifedi do Stanje

1-Prozvod A Prozved A 1,0000 | Komad Proknjizen

Pritisnite gumb Dodaj i unesite podatke o normativu. Zatim pritisnite gumb Spremi i kliknite na gumb
,Sastavnica“. Ovdje unosite sastav proizvoda, jednu po jednu stavku. Za kraj pritisnite Spremi i zatvori,
te gumb lzvrsi akciju = Proknijizi.

Savjetujemo korisnike da nas kontaktiraju prije unosa normativa kako ne bi doslo do nesporazuma.
Korisnicka podrska je besplatna.

Najcesce greske:
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- Nepoznavanje terminologije normativa opéenito
- Pogresno unesene mjerne jedinice
- Problemi kod prera¢unavanja mjernih jedinica
- Nema sastavnica za izradu normativa

Ukoliko ste ugostitelj koji treba imati ispisane sastavnice svojih normativa, moZete ispisati sve
normative na A4 papir. Kliknite na ekran Normativi i odaberite opciju Ispisi = Sve normative. Takav
dokument mozete preuzeti u Word, Excel ili neki drugi format i dodatno ga urediti.

Izvjestaji unutar robnog poslovanja Vam omogucuju pregled pregled primki, kartice robe, stanja
skladista, prometa robe, prodaje robe prema grupama dodatnog poreza.

Primjerice, pregled u karticu robe moZete sortirati prema skladistu, vrsti proizvoda/usluge, grupi zaliha,
datumu. Nakon odabira Zeljenog pregleda kartice robe potrebno je kliknuti na gumb [ ispisi izvjestaj ].

Napomena: pritiskom na gumb [ispiSi izvjestaj] on se prikazuje u nastavku ekrana, a za ispis izvjestaja
putem pisaca potrebno je kliknuti na gumb s oznakom pisaca.

Primjer — Kartica robe

Kartica robe
* sadiste -0
Proizvod usluga . Grupa proizvodafusluga -
04 Eifre proizveda/usluge Do Eifre proizvodafusluge

Datum od - Datum do -

@ Filtrirz [ Prikadi sve

a1 - R B

o
L
I]?
°

Svestore
Trg sv.Ane 25, 10000 grad zagreb
Porezni broj (Q18): 34366004555

Kartica robe

Skladite SKL- Skladiite 1
Datum od 01012023 Datum do
Naziv !

[ petwm | ookumer | 3 | Ulas] alea] Storjd _Nabavna cijne] Pros . neb. cjend] Vrijednost sta]

O izvjestajima Kartica robe, Promet robe, Trgovacka knjiga i Stanje skladiSta je bilo rijeci u poglavlju
Izvjestaji. Primijetite da ove izvjeStaje mozZete pronadi unutar modula Robnog poslovanja = izvjestaji,
kao i unutar glavnog modula lzvjestaji zajedno sa svim ostalim izvjestajima.

Primjer — Pregled primki — iznosi

Pregled primki - iznosi

Vrsta dokumenta - Prod. mjesto -
Datum dokumenta od | 1.3.2014. o h Datum dokumenta do | 31.3.2014. o
m Fitriraj < PrikaZi sve
3 Y Strana |1 v od 1 H & e -
Caffe bar Sport

Radiceva 17
0IB: 86610642520

Pregled primki - iznosi

Datumn dokumenta od 01.03.2014 Datum dokumenta do31.03.2014
" Ulazna|
Broj Ulazna
Kljent . Popust|  vrijednost s| PDV| Dodatni porez] Ukupno|
dokumenta vrjednost| pepusto|
0001 0,00 0,00 0,00 133,91 26,07| 1.127,05|
0,00 0,00 0,00 133,91 26,07 1.127,05
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Upravljanje proizvodnjom
Prelaskom preko ikone [upravljanje proizvodnjom] u glavhom meniju otvorit ée Vam se [radni nalozi],
[stanje skladistal, [definicije] te [izvjestaji]. Ukratko éemo Vas provesti kroz radni nalog.

Radni nalozi proizvedene gotove proizvode direktno prenose na skladiste. To je robni dokument
kojim se proizvodnim jedinicama nalazZe izrada odredenog proizvoda.

Preduvjet za izradu radnog naloga je postojeéi normativ za taj proizvod. Kako unijeti normative moZete
vidjeti u prethodnom poglavlju.

Radni nalog unosi se na nacdin da u glavnhom meniju odaberete Upravljanje proizvodnjom —> Radni
nalozi = Dodaj. Otvara se novi ekran u kojem je potrebno unijeti podatke (skladiste, datum i ostalo)
te pritisnuti gumb Spremi.

Podaci o radnom nalogu X
£ spremi k4 spremiizatvori [ Spremi i nastavi unos @ Zatvori € Izvrdi akcju & Promieni nadredeni predmet + Ispidi

Podaci o radnom nalogu | Radnisljed = Stavke radnog naloga

Vrsta radnog naloga 01 - Radni nalog - - Datum radnog naloga | 13.1.2015. ==

Broj radnog naloga

Klijent = eae
* 5a skladista 11 - Skladiste == * Na skladiste ==
Valuta HREK -l

*Tefaj 1,000000

Opis

Zatim kliknite na gumb Stavke radnog naloga i pritisnite gumb Dodaj. Odabirom Tehnologije (Normativ)
prikazat ¢e Vam se i vezani Proizvod, kao i njegovi podaci koji su definirani u Moji proizvodi/Usluge.

Za kraj pritisnite Spremi i zatvori, odnosno Spremi i nastavi unos kako biste nastavili unositi radne
naloge.
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Podaci o stavci radnog naloga
§ spremiizatvori [ Spremiinastaviunos G Zatvori

* Vrsta stavke radnog

001 - Stavka radnog naloga
naloga

* Tehnologiia Krema za ruke
* proizvodjusluga | 100 - Krema za ruke

* Mierna jedinica Komad

* op popusta | 0,00

* oo PDV-a 25,00

* o dodatnog poreza 0,00
Opis

ceve

web www.adeopos.hr
prodaja 095 44 22 443 ili prodaja@adeopos.hr
podrska 095 233 67 67 ili podrska@adeopos.hr

Skladigte | 11 - Skladiste |

Jediniéna djena | 100,00

* Kolicina | 10,000

* Neto iznos | 1.000,00
* popust 0,00

1.250,00

Potrebno je jo$ i proknjiZiti radni nalog pritiskom gumba lzvrsi akciju = Proknjizi.

SUSTAV NE PODRZAVA ISTOVREMENO KORISTENJE LICENCE ZA UGOSTITELISTVO | RADNE

NALOGE ZA PROIZVODNJU!
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Adeo POS

Android aplikacija 12 / 2020
v.POS043
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Pokretanje uredaja i aplikacije Adeo POS

AdeoPOS.
hr

Slika 1: Ikona Android aplikacije Adeo POS

1. Viastiti tablet

Upalite uredaj na nacin da nekoliko sekundi drzite gumb za paljenje. Nakon Sto se uredaj upali na
zaslonu ce se pojavit prikaz koji trazi upisivanje Sifre. Uredaj se isporucuje sa Sifrom koja sadrzi pet
znamenki osobnog OIB-a korisnika.

Za rad aplikacije uredaj mora biti spojen na Internet. Uredaj ima dvije mogucnosti spajanja na Internet:

=  WiFi bezicnom vezom na ruter
= M2M/SIM karticom putem 4G modula mobilne mreze
= Putem hot spot-a sa vlastitog uredaja

Sljededi korak je da u glavnom izborniku uredaja pronadete ikonu aplikacije, Slika 1. Nakon pritiska i
pokretanja aplikacije pojavit ¢e se prikaz forme za prijavu u Cija polja je potrebno unijeti korisnicko ime
i lozinku Vaseg racuna i pritisnuti gumb Prijava.

Nakon uspjesne prijave prikazuje se korisnicko sucelje tj. pocetni ekran aplikacije.
2. All-in-one
All-in-one uredaji su koji u sebi imaju integrirat printer i blagajnu, u ponudi imamo tri takva uredaja:

ADEO POS 6 (V2) — mobilna fiskalna blagajna s integriranim tabletom i brzim printerom,
litijum baterija velikog kapaciteta, zaslon 5,4 na dodir, lagana za uporabu,podrzava zvucnik sa

jasnom kvalitetom zvuka, prenosiva i laka za drZanje te je pogodna za rad izvan poslovnice, Wi-Fi,
Bluetooth
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ADEO POS 6 (V2s) — PAMETNI MOBILNI TERMINAL
> NOVA mobilna fiskalna blagajna s operativnim sustavom Android 11 i Worldline integracijom za

karti¢no poslovanje (3ul)
> Opremljen sa 2 + 16 GB memorije te brzim Cetverojezgrenim procesorom

> Veliki kapacitet baterije osigurava neprekidan rad kroz cijelu smjenu kako biste mogli ucinkovito

obavljati svoj posao ( 3500 mAh baterija )

> |ntegrirani brzi 58mm pisac

> NFC, USB - C, Bluetooth, Wi-Fi, 4G, SIM kartica, ekran 5.5“ multi-touch
> Pojacana zastita od vode, ulja, prasine, na pad s visine cca 1,2m

> Brzina rada je povecana do 20%, pokretanje aplikacije za 15%

> NOVA mobilna fiskalna blagajna s operativnim sustavom Android 11 i Worldline integracijom za

karti¢no poslovanje (3ul)
> Opremljen sa 2 + 16 GB memorije te brzim Cetverojezgrenim procesorom

> Veliki kapacitet baterije osigurava neprekidan rad kroz cijelu smjenu kako biste mogli uc¢inkovito

obavljati svoj posao ( 3500 mAh baterija)

> |ntegrirani brzi 58mm pisac

> NFC, USB - C, Bluetooth, Wi-Fi, 4G, SIM kartica, ekran 5.5“ multi-touch
> Pojacana zastita od vode, ulja, prasine, na pad s visine cca 1,2m

> Brzina rada je povecana do 20%, pokretanje aplikacije za 15%
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ADEO POS 11 (D2 mini) — fiskalna blagajna s integriranim tabletom i brzim printerom, napajanje
strujom, pogodna za unutarnje prostore, zaslon od 10,1“ je na dodir dok maniji zalon ,,customer
display” s prednje strane je 4,3“, podrzava zvucnik sa jasnom kvalitetom zvuka, jednostavna za
uporabu te vrlo pregledna.

ADEO POS 14(T1) —fiskalna blagajna s integriranim tabletom i brzim printerom atraktivnog
izgleda, zaslon na dodir, veliki ekran 14“, pregledan, napajanje sa strujom. Dizajnirana je za non-stop
POS operacije te omogucuje brzu naplatu. Printer sadrzi rezac papira. Pogodna je za unutarnje
prostore. Uredaj je sam po sebi elegantnog i profinjenog izgleda te uvelike podizZe izgled prostora na
visu razinu.
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Karti¢no poslovanje

Cita¢ kartica je uredaj sam za sebe koji je sa naSom android blagajnom potpuno integriran putem
bluetootha. To znadi da nije potrebno ru¢no unositi iznos na karticnom uredaju vec ga uredaj
automatski preuzme prilikom pokretanja karti¢ne transakcije.

Bez otvaranja novog bankovnog racuna.
Sredstva sjedaju na vas postojeci bankovni racun sljededi radni dan.

Prihvat kartica uz proviziju: Visa, Maestro, Mastercard 1,5% i Diners 2,5% po transakciji,
nema dodatnih jednokratnih niti mjesecnih naknada.

Upalite uredaj na nacin da nekoliko sekundi drZite gumb za paljenje. Nakon Sto se uredaj upali na
zaslonu ce se pojavit prikaz koji trazi upisivanje Sifre. Uredaj se isporucuje sa pocetnom Sifrom: 0000.

Za rad aplikacije uredaj mora biti spojen na Internet. Uredaj ima tri moguénosti spajanja na Internet:

=  WiFi beZicnom vezom na ruter
= M2M/SIM karticom putem 4G modula mobilne mreze
=  Ethernet kabelom na ruter
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Sljededi korak je da u glavnom izborniku uredaja pronadete ikonu aplikacije, Slika 1. Nakon pritiska i
pokretanja aplikacije pojavit ée se prikaz forme za prijavu u Cija polja je potrebno unijeti korisni¢ko ime
i lozinku Vaseg racuna i pritisnuti gumb Prijava.

Nakon uspjesne prijave prikazuje se korisnicko sucelje tj. pocetni prikaz aplikacije.
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Pocetak rada sa aplikacijom
U ovisnosti da li ste kupili uredaj s licencom i aktivacijom korisni¢kog racuna, ili samo testirate
aplikaciju da vidite da li odgovara Vasim potrebama, moguce je odabrati jedan od ponudenih DEMO
racuna ili aktivirati vlastitu blagajnu.

Ukoliko se odlucite za DEMO pristup kliknite na ,,DEMO” i odaberite jedno poduzece najsli¢nije
Vasem iz padajuceg izbornika.

Odaberi demo:

DEMO FRIZERSKI SALON
DEMO SMJESTAJ

DEMO CRONEX

DEMO UGOSTITELJI USB

DEMO TRGOVINA

ODUSTANI

Za sva pitanja, kupnju licence ili drugo obratite se naSim timovima:

prodaja@adeopos.hr podrska@adeopos.hr
095/44 22 443 095/233 67 67

Neoinfo d.o.0.za informatiku, trgovinu i usluge
Slavonska avenija 1C, 10000 Zagreb
oib 62453877529 IBANHR9024840081103825652
web http://www.neoinfo.hr


http://www.neoinfo.hr/
mailto:prodaja@moji-racuni.hr
mailto:podrska@moji-racuni.hr

. ﬂ d POS web www.adeopos.hr
{ ’ 'e O prodaja 095 44 22 443 ili prodaja@adeopos.hr
podrska 095 233 67 67 ili podrska@adeopos.hr

Ukoliko ste kupili uredaj zajedno sa inicijalnim postavljenjem sustava dobit éete moguénost prijave u
sustav korisnickim imenom i lozinkom, ili PIN-om (ukoliko je postavljen).

Test AdeoPOS.hr

Nakon pritiska i pokretanja aplikacije pojavit ¢e se prikaz forme za prijavu u ¢ija polja je potrebno unijeti
korisnicko ime i lozinku Vaseg racuna i pritisnuti gumb Prijava ili se prijavite PIN-om.

Aplikacija Adeo POS je softverska podrska koja zajedno sa hardverskom opremom sluzi kao fiskalna
blagajna. Sukladno tome korisnik se prijavom u aplikaciju nalazi u Blagajna prikazu. S obzirom da
aplikacija radi uz podrsku Cloud aplikacije Adeo POS, kroz koju se podesavaju sve bitne opcije poput
korisnika i usluga/proizvoda aplikacije, ona je spremna za izdavanije fiskalnih racuna.
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=  TEST ADEOPOS.HR

NOVI RACUN

Slika 2: Pocetni prikaz

Glavna alatna traka korisnickog sucelja

TEST ADEQOPOS

Slika 3: Glavna alatna traka

Slika 3 prikazuje glavnu alatnu traku aplikacije koja ja vidljava u svim prikazima aplikacije. Na njoj se
nalaze Glavni izbornik i Pomo¢ni izbornik kojima je omoguéeno kretanje kroz razlicite prikaze i
podesavanje dodatnih opcija aplikacije. Na alatnoj traci jos je vidljiva oznaka Odjava korisnika kao i
ime prijavljenog blagajnika.

(O

Glavni izbornik Odjava korisnika Pomocni izbornik
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Glavni izbornik

=  TEST ADEQPOS

Pritiskom na tri vodoravne linije u lijevom gornjem kutu, otvara se glavni izbornik, Slika 4 , koji
omogucava kretanje kroz sedam razlicitih prikaza aplikacije. Prvi element izbornika BLAGAJNA je glavni
i pocetni prikaz aplikacije. U izborniku takoder mozete vidjeti i ostale elemente kroz ¢ije prikaze éemo
uskoro proéi u zasebnim poglavljima.

<  TEST ADEOPOS

POPIS ARTIKALA
POPIS KORISNIKA
POPIS SMJENA
POPIS KLIJENATA
REKAPITULACIJA

ANALITIKA

Slika 4: Glavni izbornik

Pomocni izbornik

= TEST ADEQOPOS

Pritiskom na tri vertikalno poredane tockice, otvara se pomocni izbornik, Slika 5 , koji nudi tri
mogucénosti. Detalje opcija pomocénog izbornika upoznat ce te u poglavlju
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Pomocni izbornik.

Postavke aplikacije
Promjena autentikacije
Pokreni sinkronizaciju

Otvori ladicu

AZuriraj naplatni uredaj

Slika 5: Pomoéni izbornik

Blagajna

! Kako biste mogli izdavati raune potrebno je prethodno otvoriti smjenu. Ukoliko

smjena nije otvorena, artikli su sive boje i nije moguce dodati novu stavku racuna.
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! 1. Otvaranje nove smjene.

U glavnom izborniku odaberite stavku BLAGAJNA.

Blagajnicki modul sastoji se od dva ekrana koje mijenjate kliznim pokretima prsta lijevo i desno. Na
ekranu koji se nalazi lijevo pretrazuju se i odabiru artikli, Slika 6 , te se obavljaju sve ostale stavri vezane

za izdavanje rac¢una. Ekran desno sluZi za pregled svih izradenih racuna, Slika 7.

Aplikacija Adeo POS fiskalna blagajna podrzava dva moguca tipa pretraZivanja artikala.
To su:

=  Blagajnicki tip gdje se artikli odabiru na ekranu iz postojeceg cjenika
=  Pretrazivanje po nazivu ili Sifri artikla

Pocetno je postavljena na blagajnicki tip nacina rada te ée i poglavlja koja slijede biti objasnjena uz
njegovo koristenje.

PretraZzivanje po nazivu ili Sifri artikla je identi¢no po svim opcijama, osim Sto mijenja izgled prvog
ekrana zbog drugacdijeg pretraZivanja i dodavanja stavke racuna. Ovaj nacin rada je preporucen za
koriStenje uz barkod ¢itac. Vise o ovom nacinu rada procitajte u poglavlju PretraZivanje po nazivu ili

Sifri .
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AKCIJA Kava

Zicays kroasan

AKCIJA Sendvi¢ Cola Amaro ( v v Detalji raéuna Odaberite stol

Bacardi Ballantines Belvita Belvita keksi

Beskofeinska kava s

Beskofeinska kava T
mlijekom

Bijela kava Bijelo vino 0,1

ELIELOVINOBOCA Bitter lemon Bitter lemon 0,5 Bocica bijelo vino

Bruschette Bruschette Maretti BUBI Cacao

Capuccino Chips Choco banana Choco bananas

Coca cola Coca cola 0,33 Coca cola zero Coca cola zero 0,33
Cola 0,5 Crnovino 0,1 CRNO V;’:o BOCA Croissant
Caj Cips Esspreso Fanta
Fanta 0,33 Gemist Gemist 0,2 Gemist 0,3
Gin Gum Heineken Heineken 0,33

Ice Tea Ice Tea no sugar Jagermeister Johnnie Walker

Kakao Karlovacko Karlovacko 0,33 NOVI RACUN

Slika 6: Blagajna_Ekran_1

TEST ADEOPOS.HR (U]

20.09.2023. Gotovina (G)
10:30:01 -5.97
20.09.2023. Gotovina (G)
10:29:35 5.97
19.09. 2023. Gotovina (G)
10:50:28 10.49
14.109.2023. Gotovina (G)
13:15:47 239
14.09.2023. Gotovina (G)
13:15:31 13.01
14.09.2023. Gotovina (G)
Gotovina (6) 13:15:20 32,01

Kartica (K) UKUPNO: 58.80

Transakcijski ragun (T)
Ostalo (0)

Keks Pay (0)

Dawlal (O
Spremljen

Bl Ceka fiskalizaciju
El Fiskaliziran

Storniran

bl
v
%
%
v
v g
v
v
%
bl
v

Storno

FILTRIRAJ OB FILTER

DOHVAT RACUNA S CLOUDA

Slika 7: Blagajna_Ekran_2
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Izrada raCuna

Racun izradujete iz prvog ekrana modula BLAGAJNA, Slika 6. Lijevo se nalaze grupe proizvoda i artikli,
desno stavke racuna koji je u izradi, Slika 8. Racun u izradi osim Sto sluzi za pregled dodanih stavki je i
interaktivan. Pritiskom na dio sa naslovom Gotovina mozZete izabrati nacin plaéanja koji je pocetno
postavljen na pladanje gotovinom. Detalji raéuna sluze za unos klijenta i/ili napomene na racun.
Pritiskom na brojeve ispod naslova Kol i Popust mozZete odrediti koli¢inu i popust za odabranu stavku.
Na samom dnu ponudene su zavrSne operacije nad racunom u izradi, to su:

= Noviracun — BriSe trenutni racun i zapocinje novi

= Spremi — Sprema racun za kasniju obradu

= Print — Omogucen tek nakon fiskalizacije ra¢una

=  Fiskaliziraj — Pokrece fiskalizaciju racuna, printa ga te zapocinje novi racun.

Racun nad kojim je pokrenuta fiskalizacija ili spremanje sada se nalazi na drugom ekranu modula
BLAGAIJNA, Slika 7. Oznacavanjem rac¢una na drugom ekranu i vracanjem u prvi ekran mozete ponovno
izvoditi operacije nad raCunom npr. spremljeni racun moZete naknadno fiskalizirati, a fiskalizirani racun
stornirati.
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W -

Voda 0.5L 8.00 0.00 Voda 0.5L 8.00
Sok 0.25L 11.20 0.00 Sok 0.25L 11.20
Sendvi¢ 24.00 2.00 0.00 Sendvi¢ 24.00
Toceno piv... 12.00 0.00 Toceno piv... 12.00
Torta kom... 8.00 0.00 Torta kom... 8.00

Detalji racuna

Detalji rac

«

NOVI RACUN SPREMI PRINT FISKALIZIRAJ W0 RACUN SPREMI FRINT FiSKALIZIRAJ

Slika 8: Trenutni racun i njegova interaktivna polja

Iz drugog ekrana se mogu pretraziti svi spremljeni racuni i racuni nad kojima se je pokusala izvesti
operacija fiskalizacije, te se moze vidjeti

Status racuna koji nam govori da li je raun uspjesno fiskaliziran ili se moZda nalazi u statusu ¢ekanja
na fiskalizaciju. Status racuna predstavljen je sljede¢im oznakama i njihovim znacenjem, Slika 9.

v = Spremljen
v B Ceka fiskalizaciju
+" HE Fiskaliziran

v Storniran

v Storno

Slika 9: Status racuna

Neoinfo d.o.0.za informatiku, trgovinu i usluge
Slavonska avenija 1C, 10000 Zagreb
oib 62453877529 IBANHR9024840081103825652
web http://www.neoinfo.hr


http://www.neoinfo.hr/

A ﬂ d POS web www.adeopos.hr
‘ ’ e O prodaja 095 44 22 443 ili prodaja@adeopos.hr
podrska 095 233 67 67 ili podrska@adeopos.hr

Dodavanje stavki ra¢una i promijena kolicine

Stavke racuna dodajete na nacin da dodirnete gumb s nazivom artikla. Za unos vise stavki osim
uzastopnim dodirivanjem mozZete pritisnuti brojacani iznos ispod naslova kol na preglednom dijelu
trenutnog racuna. Pritiskom na koli¢inu uvijek moZete promijeniti njen iznos. Primjer dodavanja stavke
Voda 0.5L prikazan je sljedec¢im slikama.

Toceno pivo 0.5L Torta komad Toceno pivo 0.1L Pivo 0.5L

Prikazi sve

(WIHEEIGERTLE]

Bezalkoholna 0.25L
Pica

Voda 0.51 Sok 0.25L Toceno pivo 0.3L

Sendvié Pivo 0.33L Vino crno Vino crno 0.1L

Alkoholna Pica

Ostalo

Slika 10: Dodavanje stavke

Gotovina Detalji racuna
V|

Voda 0.5L

Slika 11: Dodana stavka

Gotovina Detalji racuna
4

A vt |
LIK]

Voda 0.5L

Slika 12: Promijena kolic¢ine
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Kolicina:
10

Odustani Potvrdi

Slika 13: 1znos nove kolicine

Gotovina Detalji racuna
V|

Voda 0.5L 80.00

Slika 14: Nova kolicina

Za lakse snalazenje u sluéaju vecéeg broja artikala, dodirnite grupu proizvoda/usluga kojoj artikl pripada.
Odabirom grupe proizvoda/usluga, prikazati ¢e se svi artikli prethodno smjesteni u tu grupu putem
Cloud aplikacije. Na taj nac¢in moZete lakSe pronadii odabrati Zeljenu stavku. U sljede¢em primjeru, na
slikama ispod, pritiskom na grupu Alkoholna pi¢a ostaju prikazani samo artikli koji joj pripadaju.

u Toceno pivo 0.5L Torta komad Toceno pivo 0.1L Pivo 0.5L
Prikazi sve

Mineralna voda

Bezalkoholna 0.25L
Pic¢a

Voda 0.5L Sok 0.25L Toceno pivo 0.3L

Sendvié Pivo 0.33L Vino crno Vino crno 0.1L

Alkoholna Pica

¥

Ostalo

Slika 15: Odabir grupe
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Toceno pivo 0.5L  Toéeno pivo 0.1L Pivo 0.5L Toceno pivo 0.3L

Prikazi sve

Pivo 0.33L Vino crno Vino crno 0.1L
Bezalkoholna
Pi¢a

Alkoholna Pica

Ostalo

Slika 16: Prikaz odabrane grupe

Dodavanje proizvoljne stavke na racun

U donjem desnom kutu nalazi se gumb, Slika 17, koji sluZi za dodavanje jednokratne proizvoljne stavke
na racun koja nije unesena cjenikom. Ovako izdan artikl neée se odraziti na stanje skladiSta, odnosno
nije povezan s artiklom , predlozak” kojeg imate na stanju skladista. Pritiskom gumba otvorit ¢e se
forma za unos proizvoljne stavke racuna. Popunite podatke i pritisnite Spremi kako biste dodali novu
jednokratnu stavku na racun. Primjer dodavanja jednokratne stavke Tost prikazan je na slikama ispod.

Slika 17: Gumb za dodavanje proizvoljne stavke
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Unos stavke racuna

PredloZak (opcionalno):

Naziv:

Mjerna jedinica:

Bruto cijena (jediniéna):

Neto cijena (Jediniéna):

Koli&ina:

Popust:

Oslobodeno PDV-a

*Napomena: stavke unesene na ovaj natin nece biti evidentirane na stanju skladista u Cloudu

ODUSTANI  SPREMI

Slika 18: Forma za unos proizvoljne stavke

ljir

Voda 0.5L 80.00

Tost 7.20

Slika 19: Dodana proizvoljna stavka

Moguce je koristiti postojeci artikl iz cjenika kao predloZak za unos podataka o stavci, no oprez! Tako
prodani artikl nece se biljeziti na izlaznoj strani skladista.

Brisanje stavki racuna

Izbrisati stavku s racuna u izradi mozZete duzim pritiskom na gumb s imenom artikla ili duzim pritiskom
na ime dodanog artikla na preglednom dijelu trenutnog ra¢una. Brisanje uklanja stavku bez obzira na
koli¢inu stavke. Primjer brisanja pokazan je na sljedeéim slikama u kojima se uklanja stavka Torta
komad.
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Gotovina Detaljiracuna

Voda 0.5L
Tost
Torta zom...

Slika 20: Brisanje stavke sa racuna u izradi

- Toceno pivo 0.5L Torta komar! Toceno pivo 0.1L Pivo 0.5L
Prikazi sve

Mineralna voda

Bezalkoholna 0.25L
Pica

Voda 0.5L Sok 0.25L Toceno pivo 0.3L

Sendvic Pivo 0.33L Vino crno Vino crno 0.1L

Alkoholna Pica

Slika 21: JosS jedan nacin Brisanja stavke sa racuna u izradi

Detalji re

Voda 0.5L 80.00

Tost 7.20

Slika 22: Stavka je izbrisana
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Odabir vrste placanja

Kao pocetna vrsta pla¢anja svakog ra¢una oznacena je gotovina. Kako biste promijenili vrstu plaéanja,
dodirnite na postavljenu vrstu plaéanja Gotovina nakon Cega e se otvoriti padajuéi izbornik s razlicitim
vrstama placanja. Dostupne su i ostale vrste plaéanja: kartica, Cek, transakcijski racun i ostalo. Dodirnite
Zeljenu vrstu plac¢anja i ona ¢e biti odabrana kao sredstvo pladanja. Nakon $to se racun fiskalizira nije
mogucée mijenjati nacin placanja, te je takav racun potrebno stornirati i ispravno fiskalizirati. Na
sliede¢em primjeru pokazanom slikama nacin plac¢anja je promijenjen na plaéanje karticom.

Gotovin2 Detalji racuna
A

Slika 23: Promjena vrste placanja pritiskom na trenutnu vrstu

Gotovina EENETTE
4

Gotovina

: 0 1.00

NS kiracun

alo

Slika 24: Odabir Zeljenog nacina plac¢anja
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Kartica Detali
4

Voda 0.5L 80.00 10.00

Tost 7.20 1.00

Slika 25: Odabrana vrsta placanja

Napomena: U slucaju rada s mobilnim nacinima plac¢anja kao Sto su plac¢anja kriptovalutama, Keks
Pay, Settle ili Air Cash aplikacijom, ra¢un ée se automatski isprintati nakon sto klijent plati putem
svoje mobilne aplikacije. Ukoliko ra¢un nije izaSao, transakcija putem mobilne aplikacije nije prosla, a
klijentu ée sredstva biti vraéena na racun putem mobilne aplikacije. U tom slucaju potrebno je
ponovno pokrenuti pladanje ili odabrati drugu vrstu plaé¢anja i pokrenuti fiskalizaciju. Racun je
potvrda da je transakcija bila uspjesna.
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Popust na artikl
Za unos popusta na pojedinu stavku racuna pritisnite na njezin broj¢ni iznos ispod naslova Popust.
Unesite popust izrazen u postotku u otvorenu formu te potvrdite odabir. U nasem primjeru odabran je
popust od 50 posto za stavku Voda 0.5L.

Kartica Detalji racuna
P

Voda 0.5L 80.00 10.00 [_'.J,[_i:r“ 100.00

Tost 7.20 1.00 0.00 9.00

Slika 26: Dodavanje popusta za odabranu stavku

Odustani Potvrdi

Slika 27: Unos iznosa pospusta u postotku

Kartica Detalji racuna
A

Voda 0.5L 80.00 10.00

Tost 7.20 1.00

Slika 28: Obracunat popust od 50 posto
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Dodatni popust

Dodatni postotni popust obradunava se na cjelokupan iznos racuna. Za unos dodatnog popusta
pritisnite na Detalji racuna. Dodirnite crtu pored dodatnog popusta i pomocu tipkovnice unesite iznos
dodatnog popusta brojem. Za kraj pritisnite Spremi kako bi se dodatan popust obracunao. Za brisanje
dodatnog popusta jednostavno dodirnite X i spremite izmjene. U sljede¢em primjeru odabran je
dodatni popust od 50 posto.

Jetalji racuna

Slika 29: Unos dodatnog popusta preko gumba Detalji racuna

Unos detalja racuna
Klijent:

MNapomena:
——————————————————————————————————————————————————————————————————

Dodatni popust: 0.00

Broj paragon bloka:

ODUSTANI  SPREMI

Slika 30: Unesen je popust na sve stavke od 50 posto
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Kartica Detalji racuna
4

Voda 0.5L 80.00 10.00 50.00 25.00

Tost 7.20 1.00 0.00 4.50

Slika 31: Obracunat dodatni popust

R1 racuni

Preduvjet za odabir klijenta je prethodno unesen klijent u sustav. Klijent moze biti unesen putem Adeo
POS Cloud aplikacije ili putem Android Adeo POS fiskalne blagajne. Za dodavanje novog klijenta
pogledajte poglavlje
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Popis klijenata i sljedite upute.

Zaizradu R1 racuna, odnosno, dodavanja klijenta na racun pritisnite na Detalji raCuna. Nakon Sto se
otvori forma pritisnite na crticu pored klijenta. Unesite dio naziva poduzeéa i aplikacija ¢e Vam
predloziti klijente koji sadrZe ta slova u nazivu. Dodajte klijenta i spremite formu. Za brisanje klijenta s
racuna jednostavno dodirnite X desno od klijenta i spremite izmjene. Formi za unos klijenta se pristupa
jednako kao formi za unos dodatog popusta.

Napomena na ra¢unu

Za unos napomene na racunu pritisnite na Detalji racuna. Dodirnite crtu pored napomene i pomocu
tipkovnice unesite napomenu (npr. Kava s hladnim mlijekom, jace peceno i sl.). Za kraj pritisnite
Spremi. Za brisanje napomene s racuna jednostavno dodirnite X desno od napomene i pritisnite
Spremi. Formi za unos napomena se pristupa jednako kao formi za unos dodatog popusta.
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Fiskalizacija ra€una

Kada Zelite fiskalizirati racun, nakon Sto ste dodali stavke racuna, pritisnite gumb FISKALIZIRAJ ¢ime ce
se racun fiskalizirati i isprintati. Prethodne stavke racune ¢e se pobrisati i aplikacija ¢e biti spremna za
kreiranje novog racuna. U trenutku fiskalizacije racuna, racun ée dobiti svoj redni broj te ZK i JIR kodove.
Ako je doslo do prekida Internet veze ili bilo kojeg drugog razloga nedostupnosti servera Porezne
uprave racun ¢e zavrsiti u statusu ,,Ceka fiskalizaciju”. Za viSe informacija pogledajte potpoglavlje

Status racuna.

NOVI RACUN SPREMI PRINT FISKALL 9

Slika 32: Pokretanje procesa fiskalizacije

Spremanje racuna

Spremite trenutni racun pritiskom na SPREMI. Spremljeni racun nalazi se sada na drugom ekranu
blagajne. Oznacavanjem spremljenog racuna u drugom ekranu i vraéanjem u prvi ekran moZzete bilo
kad nastaviti sa radom na tom racunu. Iza spremanja rac¢un ostaje i dalje aktivan kao trenutni rac¢un pa
za zapocinjanje novog ra¢una morate pritisnuti na NOVI RACUN.

NOVI RACUN SPR ’ PRINT FISKALIZIRAJ

Slika 33: Spremanje racuna

Za brisanje neiskoristenog spremljenog racuna oznacite ga u drugom ekranu i pritisnite gumb za
brisanje kao na primjeru ispod.
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11/POSL1S2

Slika 35: Brisanje spremljenog racuna
Novi racun

Pritiskom na ovu opciju briSu se sve stavke i postavke trenutnog rac¢una. Opcija fiskaliziraj automatski
pokrece i izradu novog racuna.

NOVI R. ’ SPREMI PRINT

Slika 36: Novi racun

Storno racuna

Da biste stornirali fiskalizirani racun, morate ga oznaciti na drugom ekranu modula BLAGAJNA.
Pogledajte opcije za
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PretraZivanje racuna za njihovo lakSe pronalazenje. Kad ste oznacili racun koji Zelite stornirati vratite
se u pravi ekran modula BLAGAJNA i pritisnite gumb STORNO koji se sada nalazi na mjestu gumba
FISKALIZIRAJ. Racun s negativnim iznosom ce se fiskalizirati dobivsi pri tome slijededi redni broj racuna,
a postojeci racun e zavrsiti u stanju Storniran.

08.02.2016 Pero Gotovina
09:30:35 Horvat 44.00
08.02.2016 Pero Gotovina
09:29:55 Horvat 16.00
Datum: 08.02.2016 ) 08.02.2016 Pero Gotovina

AR 09:29:32 Horvat 39.00

15/POSL1/2

Slika 37: Oznacavanje fiskaliziranog racuna

Pivo 0.5L
Mineralna...
Torta kom...

Slika 38: Storniranje racuna

=  TEST ADEOPOS.HR (V)

Gotovina (G)
-5.97
Gotovina (G)
5.97
Gotovina (G)
10:50:28 10.49
14.09. 2023. Gotovina (G)
13:15:47 239

27.09.2023

Slika 39: Uspjesno storniran racun
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Pretrazivanje racuna

Spremljeni racuni i oni nad kojima je pokrenuta fiskalizacija nalaze se na drugom ekranu blagajne.
Pocetno se prikazuju racuni za trenutni datum. Racune je mogude pretrazivati iz drugog ekrana
blagajne po:

=  Broju racuna — pritisnite na polje i unesite broj racuna

= Datumu racuna — pritisnite na datum i odaberite Zeljeni datum

= Vrsti pla¢anja — pritiskom iskljucujete (ukljucujte) prikazivanje racuna odabrane vrste

= Statusu — pritiskom iskljucujete (uklju€ujte) prikazivanje racuna odabranog statusa

= Dohvat racduna s cloud-a — kada pritisnete ovu opciju prikazat ¢e se datum koji je potrebno
odabrati, te vrijeme od i vrijeme do i zatim potvrdi

TEST ADEOPOS.HR

27.09.2023.

Gotovina (G)

Kartica (K)
Transakcijski racun (T)
Ostalo (D)

Keks Pay (0)

DawiMals MY
Spremljen

El Eeka fiskalizaciju
El Fiskaliziran

Storniran

v
4
i
v
i
vy
v
4
i
v
i

Storno

FILTRIRA.J OBRISI FILTER

DOHVAT RACUNA S CLOUDA

Slika 40: Pretrazivanje racuna
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Status racuna

Status racuna predstavljen je sljede¢im oznakama i njihovim znacenjem:

= Spremljen - Uspjesno spremljen raéun

=  Fiskaliziran — Uspjesno fiskaliziran racun

= Storniran — Uspjesno storniran racun

» (Ceka fiskalizaciju — Racun je zbog nedostupnosti servera Porezne
uprave ili nedostupnosti Internet veze zavrSio u ovom stanju. Kada
Internet veza ponovno bude dostupna, aplikacija ¢e automatski
pokusati fiskalizirati racune koji ¢ekaju fiskalizaciju. Zakonski rok za
fiskalizaciju je 48 sati.

v [ Spremljen

v B Ceka fiskalizaciju

~" El Fiskaliziran
v Storniran

v Storno

Slika 41: Status racuna

! Ukoliko je racun u statusu ceka fiskalizaciju, provjerite Vasu Internet vezu.
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Informacije o racunu

Na drugom ekranu blagajne oznacite kvacicom rac¢un kojemu Zelite vidjeti detalje. Nakon $to je racun
oznacen mozete pritisnuti gumb za informacije koji se sada nalazi gore desno.

=  TEST ADEOPOS

2.12.20. Gotovina (G)
11:17:36 489.00
2.12.20. Gotovina (G)
11:17:21 150.00
2.12.20. Gotovina (G)
11:17:12 249.00
2.12.20. Gotovina (G)
11:17:07 -170.00
2.12.20. Gotovina (G)
11:16:59 587.00
.12.20. ana otovina

8/POSL1/3

Odaberite datum
7/POSL1/3

6/POSL1/3

5/POSL1/3

10000

Slika 42: Oznacavanje racuna

=  TEST ADEOPOS

Gotovina (G)
489.00
Gotovina (G)
150.00
Gotovina (G)
249.00
Gotovina (G)
-170.00
Gotovina (G)
587.00
otovina

8/POSL1/3

Odaberite datum
7/POSL1/3

6/POSL1/3

5/POSL1/3

10000

Fiskaliziran

ero Horvat

ro Horvat

05.02.2016 12:54:28

05.02.2016 12:54:28

Slika 44: Informacije o racunu
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Promijeni podatke o racunu

Moguce je promijeniti samo napomenu na fiskaliziranom ra¢unu. Na drugom ekranu blagajne oznacite
rac¢un pritiskom na njegov redak i pritisnite na gumb za promjenu detalja ra¢una kao na slici ispod.

2.12.20. Gotovina (G)
11:17:36 489.00
2.12.20. Gotovina (G)
11:17:21 150.00
2.12.20. Gotovina (G)
11:17:12 249.00
2.12.20. Gotovina (G)
11:17:07 -170.00
2.12.20. Gotovina (G)
11:16:59 587.00
2.20. ana otovina

8/POSL1/3
Odaberite datum

7/POSL1/3

6/POSL1/3

5/POSL1/3

10000

Slika 45: Pritisak na gumb za promjenju detalja racuna

Klijent:

Napomena:

Odustani

Slika 46: Forma za izmjenu detalja

Nad oznacenim fiskaliziranim ra¢unom moguce je ponovno pokrenuti fiskalizaciju pritiskom na tri
tockice i akciju Pokreni sinkronizaciju, ili promijeniti nacin placanja nad ve¢ fiskaliziranim racunom.
Sto ¢e se dogoditi? Originalni radun ée se stornirati, te ée se pojaviti novi s ispravnim nacinom
pla¢anja.

Naéin plaéanja:

Gotovina (G)
Transakeijski ra¢un (T)
Ostalo (0)

Keks Pay (0)

PayCek (0)

Aircash (0)

Wolt (0)

Glovo (0)

ODUSTANI  NASTAVI

Slika 47 Promjena nacina plaé¢anja
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Pretrazivanje po nazivu ili Sifri

Pritisnite
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Pomocni izbornik te odaberite postavke aplikacije. Unutar postavki mozete upaliti ili ugasiti
pretragu po nazivu/sifri artikla na nacin da promijenite vrijednost na nacin da odaberte kvacicom s
desne strane hocete li pretraZivati po Sifri/nazivu ili ne. Morate potvrditi izmjene pritiskom na
Potvrdi.

O B 1@ QT 00 1524

<  POSTAVKE APLIKACIJE

Orijentacija zaslona:
Horizontalna orijentacija zaslona. Zahtjeva restart!

Pretrazivanje artik:
Pretrazivanje po nazivu/Sifri artikla

Broj kolona za prikaz artikala:
Broj kolona za prikaz artikala

Poredak artikala:
Poredak artikala

Poredak grupa artikala:
Poredak grupa artikala

Ispis na LCD:

Ispis na LCD (ukoliko je dostupan na uredaju)

KoriStenje POS ladice:
Koristenje POS ladice

Polog smjene:
Polog smjene

Nacin brisanja racuna:
Nacin brisanja racuna

M

Slika 48: Postavke apliakcije

Prvi ekran blagajne promjenit ¢e se u oblik prilagoden za dodavanje artikla prema nazivu/Sifri.
PretraZivanje po nazivu ili Sifri artikla je identi¢no po svim opcijama, ali je prilagodeno za za koristenje
uz barkod ¢itac.
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=  TEST ADEOPOS.HR

Naziv: Detalji ratuna

Barcode B Choco banana
e,

Esspreso

OBRISI

NOVI RACUN SPREMI PRIN FISKALIZIRAJ

Slika 49: Prvi ekran blagajne za opciju pretraZivanje po nazivu ili Sifi

Ocitavanje artikla pomodu barkod ¢itaca automatski dodaje artikl na trenutni racun. Artikl mora imati
unesen barkod putem Cloud aplikacije Adeo POS. Ru¢no moZete utipkati Sifru artikla pomocu
numericke tipkovnice. Takoder moZete utipkati naziv ili barkod artikla uz pomo¢ dodatne tipkovnice
koja se otvori pritiskom na crtu do njih.
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Popis artikala
U glavnom izborniku s lijeve strane odaberite gumb POPIS ARTIKALA.

Prikazan je popis svih artikala prethodno unesenih putem Cloud aplikacije Adeo POS.

Klizanjem prema gore i prema dolje mozZete se kretati kroz popis ukoliko ima vise artikala nego ih je
moguce prikazati na ekranu. Pomoc¢u predvidenog polja Naziv/Sifra artikl je moguée pronadéi po
njegovom nazivu ili Sifri.

POPIS ARTIKALA

7 days

AKCIJA Kava kroasan

AKCIJA Sendvig Cola

Bacardi

Ballantines

Belvita

Belvita keksi

Beskofeinska kava

Beskofeinska kava s mlijekom

Bijela kava

Slika 50: Popis artikala sa ozna¢enim artiklom

Kako biste dobili mogucnost prikaza detalja artikla potrebno je oznaciti kvacicom Zeljeni artikl. Sada
pritisnite gumb za informacije koji se nalazi gore desno. Prikazat ¢e se detalji racuna.
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L]

Ime: 7 days

Cijena: 2.65

Slika 51: Detalji oznacenog artikla

Promjena cijena

U glavnom izborniku moguce je promijeniti cijene artiklima. Potrebno je kliknuti na zeleni kvadratic i
nakon toga kliknuti na olovku u desnom kutu, zatim ¢ée nam se pojaviti novi prozor u kojem mozemo
obrisati staru dodati novu cijena, nakon toga kliknemo OK.

Cijena:

Popis korisnika
U glavnom izborniku s lijeve strane odaberite gumb POPIS KORISNIKA.

Prikazan je popis svih blagajnika aplikacije unesenih putem Cloud aplikacije Adeo POS.

Klizanjem prema gore i prema dolje mozZete se kretati kroz popis ukoliko ima vise korisnika nego ih je
moguce prikazati na ekranu. Pomocu predvidenog polja korisnika je moguce pronaci po njegovom

imenu, prezimenu ili OIB-u.
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= POPIS KORISNIKA

€

horvat10 Horvat 46749515752

Slika 52: Popis korisnika sa oznacenim korisnikom

Kako biste dobili mogucénost prikaza detalja korisnika potrebno je oznaciti kvacicom Zeljenog korisnika.
Sada pritisnite gumb za informacije koji se nalazi gore desno. Prikazat ¢e se detalji korisnika.

Detalji

horvat10
Pero
Horvat

46749515752

Cafe bar Android

Slika 53: Detalji korisnika

Neoinfo d.o.0.za informatiku, trgovinu i usluge
Slavonska avenija 1C, 10000 Zagreb
oib 62453877529 IBANHR9024840081103825652
web http://www.neoinfo.hr


http://www.neoinfo.hr/

o ﬂ d POS web www.adeopos.hr
‘ ’ e O prodaja 095 44 22 443 ili prodaja@adeopos.hr
podrska 095 233 67 67 ili podrska@adeopos.hr
Popis smjena
Potrebno je naglasiti da se smjene mogu voditi na dva nacina. Prvi je pojednostavljen nacin i obuhvaéa
samo evidenciju smjena i rekapitulacije (robnu i financijsku). Takav nacin rada opisan je u uputama.

Drugi nacin rada jest koristenje zaklju¢aka dana i vodenje evidencija transakcija (uplate/isplate
gotovine tijekom smjene i dana). Za ukljuéenje evidencija dana i uplataiisplata potrebno je kontaktirati
korisnicku podrsku kako bi Vam ukljuciti ovu opciju i proveli Vas kroz upute.

Opisat ¢emo prvi nacin.

U glavnom izborniku s lijeve strane odaberite POPIS SMJENA.

Ovdje cete pronaci popis smjena. Vidjet ¢ete maksimalno jednu otvorenu smjenu, te prethodne
zatvorene smjene. Smjena mora biti otvorena kako biste mogli izdavati racune.

Iz ovog prikaza mogude je:

Otvoriti novu smjenu

Zatvoriti smjenu

Ponovno otvoriti zatvorenu smjenu
Promijenuti iznos pologa otvorene smjene
Ispisati rekapitulaciju za smjenu

o Uk wnNE

Vidjeti detalje smjene

Zadnja otvorena smjena je na vrhu popisa, a sve starije smijene su kronoloski poredane prema dolje.
Ukoliko traZite popis smjena za odredeni datum, pritisnite na Odaberite datum. Pritisnite na X za
ponovni prikaz svih smjena.
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1. Otvaranje nove smjene

Da biste otvorili smjenu pritisnite gumb za otvaranje nove smjene, Slika 54, koji se nalazi dolje desno.
Unesite polog i pritisnite gumb spremi. Kada je smjena uspjesno otvorena i polog spremljen, iz prikaza
,Blagajna”“ moguce je poceti izdavati racune.

Slika 54: Gumb za otvarnje nove smjene

Odustani Spremi

Slika 55: Postavljanje iznosa pologa nove smjene

2. Zatvaranje smjene

Pronadite otvorenu smjenu, pritisnite na nju da bi je oznacili kvacicom. Pritisni te na pomo¢ni izbornik
i unutar njega odaberite Zatvori smjenu.

= POPIS SMJENA

Datum: Odaberite datum

08.02.2016
09:32:32

05.02.2016 08.02.2016
13:00:02 09:31:45

Slika 56: Pomocni izbornik otvorene smjene
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= POPIS SMJENA Rekapitulacija

Promijeni polog

‘— Zatvori smjenu

Datum: Odaberite datum

08.02.2016
09:32:32

05.02.2016 08.02.2016
13:00:02 09:31:45

Slika 57: Zatvaranje smjene

3. Ponovno otvaranje zatvorene smjene

Da biste ponovno otvorili zatvorenu smjenu morate zatvoriti trenutno otvorenu smjenu ako ona
postoji. Pronadite smjenu koju Zelite ponovno otvoriti, pritisnite na nju da bi je oznacili kvacicom.
Pritisnite na pomoc¢ni izbornik i odaberite Otvori smjenu.

= POPIS SMJENA Rekapitulacija
_ Otvori smjenu
Datum: Odaberite datum ‘

08.02.2016 08.02.2016
09:32:32 09:32:56

05.02.2016 08.02.2016
13:00:02 09:31:45

Slika 58: Ponovno otvaranje zatvorene smjene

4. Mijenjanje pologa otvorene smjene

Oznacite otvorenu smjenu, pritisnite na pomoc¢ni izbornik te odaberite Promijeni polog. Unesite iznos
pologa te pritisnite Spremi za spremanje.

= POPIS SMJENA Rekapitulacija

_ . Promijeni polog
Datum: Odaberite datum

Zatvori smjenu

08.02.2016
09:32:32

05.02.2016 08.02.2016
13:00:02 09:31:45

Slika 59: Mijenjanje pologa

Neoinfo d.o.0.za informatiku, trgovinu i usluge
Slavonska avenija 1C, 10000 Zagreb
oib 62453877529 IBANHR9024840081103825652
web http://www.neoinfo.hr


http://www.neoinfo.hr/

QA\ Ad P OS web www.adeopos.hr
‘ ‘ eo prodaja 095 44 22 443 ili prodaja@adeopos.hr
podrska 095 233 67 67 ili podrska@adeopos.hr

5. Ispisivanje rekapitulacije za smjenu

Oznacite smjenu, pritisnite na pomoc¢ni izbornik te odaberite Rekapitulacija. Na pisacu e se ispisati
rekapitulacija za odabranu smjenu.

POPIS SMJENA Financijska rekapitulacija smjene

Robna rekapitulacija smjene
Odaberite datum

Promijeni polog

20. 09. 2023,
14:33:21 Zatvori smjenu

14. 09. 2023.
1312:16

Slika 60: Rekapitulacija smjene

6. Detalji smjene

Kada oznacite smjenu kvacicom gore desno moZzete pritisnuti gumb za informacije kako biste ih vidjeli.
Detalji smjene su pocetak, kraj, polog i status.

= POPIS SMJENA

Datum: Odaberite datum

08.02.2016
09:32:32

05.02.2016 08.02.2016
13:00:02 09:31:45

Slika 61: Gumb za prikaz detalja smjene
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Detalji

08.02.2016 09:32:32

500.0

OTVORENA

Slika 62: Detalji smjene
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Popis klijenata
U glavnom izborniku s lijeve strane odaberite POPIS KLIJENATA.

Na ovome prikazu vidljiv je popis svih klijenata unesenih putem Cloud aplikacije. Klijenti se mogu
pretraZivati unosom imena ili OIB-a. Iz ovog prikaza mogude je:

Pogledati informacije o postojec¢em klijentu
Urediti podatke postojeceg klijenta
Izbrisati klijenta

P wnN e

Dodati novog klijenta

1. Detalji

Oznacite kvacicom redak klijenta. Odaberite gumb za prikaz detalja. Otvara se novi prozor s detaljima
kompanije ili osobe.

= POPIS KLIJENATA I,

Peri¢, Pero 42602903544 Ilica 4321

Nabava robe d.o.o. 57155498368 llica 1234 B

Slika 63: Pritisak na gumb za prikaz detalja

Detalji kompanije
Kompanija: Nabava robe d.o.o.
57155498368

llica1234B

Zagreb

10000

Slika 64: Detalji kompanije

2. Promijeni podatke

Oznacite kvacicom redak klijenta i pritisnite gumb za promjenu detalja. Otvara se nova forma za
promijenu podataka o klijentu. Unesite Zeljene izmjene i pritisnite Spremi.
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= POPIS KLIJENATA i

Perié, Pero 42602903544 llica 4321

Nabava robe d.o.o. 57155498368 llica1234B

Slika 65: Pritisak na gumb za promjenu detalja

Nabava robe d.o.o.
57155498368

llica 1234 B
Zagreb

ski broj: 10000

Odustani Spremi

Slika 66: Forma za promjenu detalja klijenta

3. Izbrisi

Oznacite kvacicom Zeljenog klijenta. Pritisnite na gumb za brisanje. Ako potvrdite da Zelite izbrisati
klijenta, podaci o klijentu bit ¢e izbrisani iz aplikacije.

= POPIS KLIJENATA

Peri¢, Pero 42602903544 Ilica 4321

Nabava robe d.o.o0. 57155498368 llica 1234 B

Slika 67: Pritisak na gumb za brisnje odabranog klijenta

Neoinfo d.o.0.za informatiku, trgovinu i usluge
Slavonska avenija 1C, 10000 Zagreb
oib 62453877529 IBANHR9024840081103825652
web http://www.neoinfo.hr


http://www.neoinfo.hr/

A~ ﬂ d POS web www.adeopos.hr
‘ ’ e O prodaja 095 44 22 443 ili prodaja@adeopos.hr
podrska 095 233 67 67 ili podrska@adeopos.hr

4. Unos novog klijenta

Novog klijenta dodat ¢ete na nacin da pritisnete gumb za dodavanje u donjem desnom kutu prikaza.
Otvara se forma za unos novog klijenta u kojoj mozZete izabrati da li kreirate osobu ili kompaniju.
Potrebno je unijeti trazene podatke. Kada ste to ucinili pritisnite gumb Spremi kako biste spremili
novog klijenta.

Slika 68: Gumb za dodavanje novog klijenta

Novi klijent
® 0SOBA KOMPANIJA
Ime:
Prezime:
[o]]:%

Postanski broj

Odustani Spremi

Slika 69: Novi klijent tipa osoba

i klijent

0OSOBA ® KOMPANIJA
Kompanija:
0IB:
Adresa:

Grad:

Postanski broj:

Odustani

Slika 70: Novi klijent tipa kompanija
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Rekapitulacija
U glavnom izborniku s lijeve strane odaberite REKAPITULACLJA.

® = 0 1522

=  REKAPITULACIJA

[Rekapitulacija:

7.8.18. 00:00:00

15:22:13

Postoje financijska i robna rekapitulacija.

Ukoliko Zelite ispisati rekapitulaciju prometa za neki dan u proslosti, potrebno je dotaknuti gumb s
datumom i/ili vremenom. Odaberite datum i pritisnite Spremi. Sada moZete ispisati promet za
odabrani datum pritiskom na Print.

Moguce je ispisati rekapitulaciju na printer ili je prikazati na ekranu tableta.
Pritiskom na gumb PRINT aplikacija automatski Salje rekapitulaciju danasnjeg dana na ispis.

Pritiskom na gumb Financijska rekapitulacija prikazuje se rekapitulacija novca na ekranu.

Neoinfo d.o.0.za informatiku, trgovinu i usluge
Slavonska avenija 1C, 10000 Zagreb
oib 62453877529 IBANHR9024840081103825652
web http://www.neoinfo.hr


http://www.neoinfo.hr/

A~ ﬂ d POS web www.adeopos.hr
{ ’ e O prodaja 095 44 22 443 ili prodaja@adeopos.hr

podrska 095 233 67 67 ili podrska@adeopos.hr

Rekapitulacija:
21. 09. 2023.

Sve Store
Trg sv. Ane 25, grad zagreb
0IB: 94368004555

Rek. blagajne

Datum krei

Vrijeme kreir

Rek. napravio
Rekapitulacij

od 21. 09. 2023. 00:00:00
do

Gotovina (G)
Kartica (K
Transakcijski racun (T)
0Ostalo (0)

Keks Pay (0)

PayCek (0)

Aircash (0)

Wolt (0)

Glovo (0)

Uk

Stanje gotovine: 0,00
Promet blagajne: 0,00

Pritiskom na gumb Robna rekapitulacija prikazuje se rekapitulacija robe na ekranu.

Rekapitulacija:
21.09. 2023.

0o 0
09:53: 51

UKUPHD:

Ukoliko Zelite rekapitulaciju po smjeni to moZete napraviti iz prikaza POPIS SMJENA 5. Ispisivanje
rekapitulacije za smjenu.
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Analitika
U glavnom izborniku s lijeve strane odaberite ANALITIKA.

Analitika se sastoji od 3 ekrana kroz koje moZete kliziti pokretima prsta lijevo i desno. Na njima su
graficki prikazane informacije za:

1. Top proizvodi
2. Top grupe proizvoda
3. Promet po zaposleniku

Analitika pocetno pokazuje izvjeStaje za trenutni datum, ali svaki od navedenih izvjestaja moZete dobiti
i za neki dan iz proSlosti. Pritiskom na datum moZete odabrati Zeljeni datum za koji zZelite prikaz
izvjeStaja. Kada odaberete Zeljeni datum pritisnite Gotovo kako biste vidjeli izvjeStaj za taj datum.

Ukoliko Zelite, moguce je promijeniti prikaz na donjoj plavoj crti (povucite plavu crtu prema
lijevo).

1. Top proizvodi

Ovaj izvjestaj inicijalno prikazuje top 4 artikla s najveéim udjelom u prodaji na odredeni dan. Grafikon
svaki artikl prikazuje u drugoj boji, s pripadajuéim postocima. Ispod grafikona nalazi se njegova legenda.

® @ = @ 15:23

ANALITIKA

Analitika zadan: 7.8.18.

STEA LEDENI CAJ BRESKVA 0,25
SSO
AZGA | LIMUN 196
PIVO VELEBITSKO SVIJETLO 0,5

125%
0 VELEBITSKO SVIJETLO 0,5

Top proizvodi

NESTEA ENI CAJ BRESKVA 0,25

Slika 71: Top 5 artikla
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2. Top grupe proizvoda

Ovaj izvjestaj prikazuje top grupe proizvoda s najve¢im udjelom u prodaji na odredeni dan. Grafikon
svaku grupu proizvoda prikazuje u drugoj boji, s pripadaju¢im postocima. Ispod grafikona nalazi se
njegova legenda.

® &= @ 1523

ANALITIKA

Analitika za dan: 7.8.18.

SOKOVI
B TOPLI NAPICI
W PIVO

Top grupe proizvoda

Slika 72 Top grupe proizvoda

3. Promet po zaposleniku

Ovaj izvjeStaj prikazuje ostvareni promet po zaposlenicima na odredeni dan. Grafikon svakog
zaposlenika prikazuje u drugoj boji, s pripadaju¢im postocima. Ispod grafikona nalazi se njegova
legenda.
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O B ® &= @ 1523

= ANALITIKA

Analitika zadan: 7.8.18.

Promet po zaposleniku

100,0 %
Jakov Horvat

Slika 73: Promet po zaposleniku
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Pomoc¢ni izbornik

= TEST ADEQOPOS

Pritiskom na tri vertikalno poredane tockice desno gore, otvara se pomocni izbornik koji nudi tri
mogucénosti:

Postavke aplikacije
Promjena autentikacije

1.
2.
3. PodeSavanje printera
4. Restart printera

5.

Pokreni sinkronizaciju

Pomocni izbornik u nekim prikazima, uz oznacene objekte, moZe ponuditi i neke druge moguénosti.
One su objasnjene u poglavljima gdje se pojavljuju.

1. Postavke aplikacije

Pritiskom gumba Postavke aplikacije otvara se novi prikaz u kojem se nude slijedeée opcije:

= Orijentacija zaslona — horizontalna i vertikalna, u ovisnosti i veli¢ini tabletnog
uredaja. Promjenom orijentacije zaslona aplikacija ¢e se restartati.

= PretraZivanje po nazivu/sifri artikla — kliznite na on ili off kako biste aktivirali ili
deaktivirali ovu opciju, te potvrdite izmjene. Prikaz blagajne promjenit ¢e se u oblik
prilagoden za dodavanje artikla prema nazivu/sifri. Ovaj nacin rada blagajne je
preporucljiv uz uporabu barcode ¢itaca.

= Broj kolona za prikaz — dotaknite brojku kako biste mogli odabrati Zeljeni broj
kolona za prikaz artikala na prvom ekranu. Mogude je odabrati 1, 2, 3, 4ili 5 kolona.

= Poredak artikala- moZete odabrati izmedu nedefiniranog poretka, abecednog
poretka, poretka po Sifri i predefiniranog poretka u cloudu.

= Poredak grupa artikala- moZete odabrati izmedu nedefiniranog poretka,
abecednog poretka i predefiniranog poretka u cloudu.

= |Ispis na LCD — kliznite na on ili off kako biste aktivirali ili deaktivirali ispis rauna
na dodatnom LCD pozadinskom ekranu, ukoliko ga uredaj koji koristite podrzava.

= KoriStenje POS ladice — inicijalno je isklju¢eno, a ukoliko koristite ladicu za novac
moguce je podesiti otvaranje ladice za sve vrste plaéanja ili samo kod plac¢anja
gotovinom.

= Polog smjene — dotaknite iznos pologa te putem tipkovnice izmijenite polog koji
¢e se predlagati prilikom svakog otvaranja smjene (ograni¢enja kod pologa nema
iako provijerite koliko dozvoljava Porezna uprava za vasu djelatnost)

= Nacin brisanja racuna- zbog ograni¢enja memorije uredaja preporucujemo
odabrati jedan od nacin brisanja: stariji od 3 dana, stariji od 7 dana, stariji od 30
dana, stariji od 60 dana (svi racuni ostat ¢e vidljivi u cloudu).

= Provjera veze s Poreznom i Cloudom. Klikom na ovu opciju vidjet ¢ete da li ste
povezani s Cloudom i da li radi veza s Poreznom.

=  Provjera zastitnog koda- brza provjera fiskalnog rac¢una.
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= Zamjena dijakriti¢kih znakova- Uklju¢enjem ove opcije na racunu se neée ispisivati
znakovi poput ¢, §, ¢, Z.

= [zracun iznosa za povrat novca. Uklju¢enjem ove opcije aplikacija ¢e Vas pitati kod
svakog izdanog racuna koliki ste iznos novca primili te ée vam prikazati koliko
trebate vratiti kupcu.

*  Promjena nacina pla¢anja nad vec fiskaliziranim racunom. Na zadnjem ekranu
blagajne oznacite rac¢un te na tri tockice desno gore odaberite ,Promjena nacina
pladanja“. Odaberite nacin pla¢anja i pritisnite Nastavi. Ovom akcijom originalni
racun stornirat ¢e se i automatski ¢e se fiskalizirati novokreirani racun s ispravnim
nacinom plac¢anja

= Promjena nacina placanja prije fiskalizacije. Ukljucenjem ove opcije blagajna trazit
¢e Vas prilikom pritiska gumba Fiskaliziraj da odaberete nacin pla¢anja (pojavit ée
se mali pop-up ekran pri cemu je potrebno odabrati nacin placanja).

= Ispis zadnjeg pologa- klikom na ovu opciju polog ce se ispisivati na rekapitulaciji.

=  Grupiranje stavki racuna — omogucuje grupiranje stavki racuna po artiklu.

= Cekanje odgovora fiskalnog servisa — moZzemo

Da biste spremili izmjene potrebno je dotaknuti gumb POTVRDI. Ukoliko ne Zelite primijeniti izmjene,
pritisnite gumb ODUSTANI.

2. Promjena autentikacije

Pritiskom gumba Promjena autentikacije otvara se novi prikaz u kojem se nude dvije opcije:

1. Promijeniti lozinku
2. Pridruziti RFID karticu

PIN za prijavu postavlja se i/ili mijenja iskljucivo kroz Cloud.

1.Promjena lozinke

Dotaknite Promjena lozinke.Unesite:

=  Postojecu lozinku
=  Novu lozinku
= Potvrdu nove lozinke

Da biste spremili izmjene potrebno je dotaknuti gumb POTVRDI. Ukoliko ne Zelite promijeniti lozinku,
pritisnite gumb ODUSTANI.

2.Pridruzivanje RFID kartice

Prvo provjerite da li Vas uredaj podrzava RFID.
Dotaknite PridruZivanje kartice. Unesite:
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=  Postojecu lozinku

= Lozinku autorizacijske kartice ili prislonite karticu uz uredaj.
RFID citac nalazi se lijevo od pisaca na POS 3G uredaju.

Da biste spremili izmjene potrebno je dotaknuti gumb POTVRDI. Ukoliko ne Zelite promijeniti lozinku,
pritisnite gumb ODUSTANI.

3.PodesSavanje printera

Ova funkcionalnost vrijedi za korisnike koji imaju Bluetooth printere, ne za All in one korisnike koji
imaju integrirani tablet i pisac.

Pritiskom na gumb podes$avanje printera otvara se ekran:

O:avam ® @@= @ 16:00

&  PODESAVANJE PRINTERA

Trenutno odabrani uredaj

Trenutno nije odabran nijedan uredaj kao printer

Potrebno je pokrenuti novo pretrazivanje bluetooth uredaja u blizini. Ne zaboravite prethodno upaliti
bluetooth printer. Kada tablet prepozna bluetooth printer uparite ta dva uredaja.

4.Restart printera

Ova funkcionalnost vrijedi za korisnike koji imaju Bluetooth printere, nije potrebna All in one
korisnicima koji imaju integrirani tablet i pisac.

Jednostavno pritisnite Restart printera i uredaj e se resetirati. Nije potrebno dodatno
paljenje/gasenje printera. Ovom akcijom tabletni uredaj ponovno ¢e se spojiti s printerom
(uspostaviti vezu).
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5. Pokreni sinkronizaciju

Sinkronizacija s Web aplikacijom dogada se automatski u odredenom vremenskom periodu.

Ali ukoliko Zelite poZuriti neke promjene, npr. novo dodani artikl, moZete odmah pokrenuti
sinkronizaciju pritiskom i sve izmjene od posljednje sinkronizacije biti ¢e napravljene.
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